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Bevezetés

A hazirend személyi hatdlya kiterjed a szakképzd intézmény valamennyi oktatdjara, egyéb
foglalkoztatottjara, tanulojara, (kiskora tanuld esetén a tanuld térvényes képviseldjére) és a képzésben részt
vevO személyre. A hazirend betartdsa a hatalya ald tartozé személyekre kételez6, azok be nem tartasa
személyi feleldsségre vonést eredményez.

E hazirend 2025. év szeptember hénap 01. napjan Iép hatalyba és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
szakképz6 intézmény 2024, év augusztus hénap 28. napjan hatalyba lépett hazirendje.

Jelen hézirend a szakképzésrél sz616 LXXX. tv., valamint e térvény végrehajtasarél szol6 12/2020. (11.7.)
Kormanyrendelet alapjan késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szimozdasa szorosan koveti a rendelet
96.§-ban foglaltakat.

A kormanyrendelet 165.§ c) alapjan a tanulonak kételessége, hogy megtartsa a szakképzé intézmény
héazirendjében leirtakat.

Az intézmény hazirendje a tanuldi jogviszonyban &llék jogait és kotelességeit tartalmazza. Tanuldi
jogviszony a tanul6 beiratkozasaval jon létre, és mindaddig fennall, amig kiiratkozassal, megsziintetéssel,
vagy a tanulo tanulmanyainak befejeztével a hivatalos tanul6i nyilvantartasbol vald torlésével meg nem
sziinik.

Tanuldi jogviszony létrejottével a hazirend rendelkezései a tanulora automatikusan érvénybe Iépnek.

Az érettségire épilld szakképzésben vagy felndttképzésben részt vevok szamdra a Hazirend eltérd
szabalyokat is megfogalmazhat.

Tanuléi jogviszony megsziintetését mindkét fél, a tanulo, ill. gondviseldje, valamint az iskola is
kezdeményezheti a térvényes feltételek mellett. A tankdtelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben
a tanul6 a 16. életévét betolti.

A tanuléi jogviszony Iétesiilhet az alabbi formakban:
» nappali rendszerii technikumi képzeés,
» nappali rendszerdi érettségire éplilé szakképzés,
» esti rendszert felnottképzes.
Intézményiinkben egyéni munkarend, egyéni tanrend szakért6i vélemény alapjan igazgatéi hatarozat
alapjan létesithetd.

1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

Lasd: 12/2020. (11.7.) Kormanyrendelet (tovdbbiakban Szkr.) 161-164. §

1.1. A hidnyzasok, tavollétek szabilyai

a) A tanul6 tegyen meg minden tole telhet6t, hogy az iskolabdl ne hianyozzon. Ha a tanulé a kotelezd
foglalkozasrol tavol marad, azt igazolni koteles.

b) Egy tanévben félévenként 3 alkalmat/tanitdsi napot csalddi okra hivatkozva - tankdteles korti
tanulénal a sziilé, torvényes képviselé, igazolhat. Az igazolt mulasztast koételes az
osztalyfonoknek elfzetesen, rendkiviili esetben legkésdbb az adott tanitdsi napon 8:00 6riig a
Titkarsagon is jelezni. Az egyik félévrdl a kovetkezo félévre a sziiléi igazolds nem atviheté. Ha pl.
az els6 félévben 2 napot igazolt a sziild, akkor a IL. félévben nem igazolhat 4 napot, kizarélag 3 napot.

¢) Szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulo a sziildi igazoldst kizarolag az iskoldban toltott
napokon érvényesitheti. A tanulé és gondvisel6je frasban jelzi az osztilyfondknek és a dualis
képz6helynek a tavollét napjat, melyre a dudlis képz6hely szabadsagot rogzit a tanulénak.
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d)

g)

h)
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Betegség csak orvos altal igazolhatd. Igazolasként az orvos altal kiallitott hivatalos, kits1tott, pecséttel
ellatott, alairt eredeti igazolas fogadhato el, melyet a tanulé vagy gondviseldje feltolt az e-Krétaba az
osztalyfonokének, jol lathaté dokumentum formajaban, amennyiben az orvos nem allitott ki
digitalisan igazolast az eeszt.gov.hu Kréta modulon keresztiil.

A dualis képzohelyen szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezé tanuléink a hianyzast nem csak a
képzohelyen, hanem az iskolabél tavol maradé napokon is minden esetben kizardlag tappénzes
papirral igazolhatjak.

A mulasztés igazolt:

» ha a tanulé hatosigi intézkedés vagy egyéb hivatalos elfoglaltsig miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni;

» haa tanuld a technikum utolsé két évfolyaman —tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal-
tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, s azt a szervezé altal kidllitott igazolassal
igazolja.

A tanuldnak a mulasztasa igazol4sat, a hidnyzast kovetd megjelenés elsé napjatél, S munkanapon beliil
az osztalyfonoknek be kell mutatnia. Késobb hozott igazolast az osztalyfénok nem tudja igazoltként
elfogadni.

A tanul6 az iskola épiiletét iskolaidében csak oktatéi Kkisérettel, vagy csak hivatalos kilépével
hagyhatja el. Iskolan kiviil a tanulé barmely kozfeladatot ellét6 személy elétt (pl. rendér, kozteriilet-
feliigyeld, az intézmény oktatoja) felszolitasra magat és tavolléte okat igazolni koteles. A kilépési
engedélyt az oktato az Intraneten keresztiil juttatja el a portasnak, aki kiengedi a tanul6t.

Ha az igazol4s hitelességével kapcsolatban kétségek meriilnek fel, az osztalyfontk és az igazgato is
kérheti annak hitelesitését. Az a tanuld, aki akar sziili, akar orvosi igazolast hamisit, abban a kiallit6
tudta és akarata nélkiili adatokat tiintet fel, azokat megvaltoztatja, okirat-hamisitist kovet el. Az
igazolas hamisitasa, nem tankoteles tanulo esetén, igazgat6i hataskorben, killon eljarast von maga utan
a szankciok egyeztetésével.

A mulasztasokra vonatkoz6 altaldnos eljarasi szabalyokat a Hazirend melléklete tartalmazza.

1.2. Szakképzési munkaszerzdédéssel rendelkezd tanul6k mulasztisira vonatkozé szabalyok

A tanuld mulasztsat annal a szakiranyu oktatdst folytaté szervezetnél igazolja, amelynél a szakirdnya
oktatasat teljesiti. A szakirany oktatdsban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén a mulasztast
a keresoképtelenségrél jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis képzdhely
felé igazolni és a szakképzo intézménynek —a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szolo torveény
végrehajtasarol 252/B. § a) —) pontja szerinti esetben — a dualis képzohely éltal a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerben (e-Kréta) a 224. § c) pontja szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe kell vennie.

A tanulé, illetve a képzésben részt vevé személy mentesiil a dualis képzohelyen térténd rendelkezésre allasi
és munkavégzési kitelezettségének teljesitése alol:

a)

b)
)

d)

e)

a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy vizsgdja napjan és a vizsgat kozvetlenill megel6z6
hdrom munkanapon,

érettségi vizsgatargyanként — az érettségi vizsga napjét is beszdmitva — négy munkanapon,
kozismereti foglalkozasok napjan és a tanév rendjében meghatarozott egyéb napokon pl. tanitas
nélkiili munkanapok,

a szakképzd intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanuld, illetve
képzésben részt vevs személy részvétele kotelezo,

szakmai vizsga elétt a szakmai vizsgara valé felkésziilés céljabol igénybe vehet6 napokon, melyet
szakképzé intézményben vagy képzokozpontban kell eltolteni (részletesen lasd: Szakmai Program
3.6.),

tanulmanyi- és sportversenyek napjan, melyen az intézményt képviseli,

a vallalat/dualis partner altal elfogadott és kiadott szabadsag napjan (A szabadsag kiadasanak rendjét
a dulis partner vallalat szabalyai, valamint az Szkt.84.§ (4.) bekezdése alapjan a kiadasnal figyelembe
kell venni az iskolai (6szi, téli, tavaszi és nydri sziinet rendjét.),

betegség esetén a keresképtelenség tartalmara 15 munkanap betegszabadsigot ad ki, melyet
tappénzes papirral kell igazolni az iskolaban t51t6tt napokon is,

a dualis partnernél 1év6 tavolmaradast (tappénz, szabadsag stb.) a tanulé koteles az osztalyfénoke felé
is jelezni, igazolni elektronikus uton az e-Kréta rendszerbe feltSlteni.
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1.3. Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei (1. sz. melléklet)

A tanulé tankotelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulo a 16. életévét betolti.

A

mulasztasok, értesitések kezelése, a jogszabdlyi eléirasoknak megfeleléen az e-Kréta

rendszereben térténik.
Igazolatlan mulasztdsok kovetkezményei a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan a
kovetkezé:

Ha a tankételes kori tanuld elsé alkalommal igazolatlanul mulaszt, a szakképzé intézmény
igazgatoja értesiti a torvényes képviseldt, kollégiumban elhelyezett tanuld esetén a kollégiumot. Ha
az értesités eredménytelen, a tanulé ismételten mulaszt, akkor masodik alkalommal a tanulé
tartozkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgdlat bevondsa mellett keresi meg a tankdteles
tanulé térvényes képviseldjét.

Ha a tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 foglalkozast, a szakképz6 intézmény
igazgatoja haladéktalanul értesiti az illetékes gydmhatésagot, tankoteles tanulé esetén az illetékes
csalad és gyermekjo6léti szolgilatot is.

Az adott tanév hatralévé részébenm nem részesiilhet dszténdijban az a tanul6, akinek az
igazolatlan mulasztisa meghaladja a 6 foglalkozist.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a 30 foglalkozast, a szakképz6
intézmény igazgatoja ismételten értesiti az illetékes csaldd és gyermekjo6léti szolgalatot és az
illetékes hatdésagot.

Ha a nem tankdteles kiskord tanulé igazolatlan mulasztasa els6 alkalommal eléri a 10 foglalkozast,
a szakképzd intézmény igazgatdja frasbeli értesitéssel felhivja a tanulé tbrvényes képviseldjének
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeir6l.

A nappali rendszerii oktatasban, ha a nagykori tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 10 foglalkozist,
a szakképzd intézmény igazgatdja irasban értesiti a tanulét és tdrvényes képvisel6jét a mulasztas
kovetkezményeir6l.

A nevelési-oktatasi intézmény vezet6je az adott tanitdsi évben igazolatlanul mulasztott 50.
foglalkozas utan kezdeményezi a csalddtdmogatasi tigyben eljaré hatoségndl a csaladtdimogatasi
ellatas sziineteltetéset.

A szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanuloknak igazolatlan hidnyzas (akar iskolai, akar
dualis partnernél téltott naprél legyen sz6) nem megengedett. Amennyiben a tanulé igazolatlanul
mulaszt, a munkabére megvondsra Keriil. A dudlis partnerrel kotott szerzédés és vallalati
szabélyoknak megfeleléen az igazolatlan hidnyzdsnak egyéb munkaiigyi kovetkezményei is lehetnek.

A tanév végén nem mindsitheté az a tanuld, akinek hidnyzasa — igazolt és igazolatlan egyiittesen — a
tanév soran a 250 foglalkozdst, vagy egy adott tantargybdl a foglalkozisok 30 %-t meghaladja. Az
értékelésrél, minbsitésrol az oktatoi testitlet — tanulot tanité oktatok véleményének kikérésével, és az v soran
szerzett értékeléseket mérlegelve — dont, hogy az érintett tehet-e osztilyoz6 vizsgit. E vizsga letételét
megtagadja a testiilet, ha az igazolatlan mulasztasok szdma meghaladja a 20 foglalkozést, az intézmény
értesitéseit kovetden is.

" Ha atanul6nak/képzésben részesiild személynek a szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrol
valé igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a foglalkozisok 20 %-4t, az évfolyam kovetelményeit
nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet.

1.4. A mulasztiasok igazoldsanak rendje

a)

b)

c)

A tanuld a mulasztdsat a hidnyzast kévetd legkésébb 5. munkanap végéig kételes igazolni az
osztalyfénok felé. Az 5. munkanap elteltével az osztalyfénok irasban felszdlitjia a gondviseldt az
igazolas 3 munkanapon beliili pétldsara.

Betegség, és egyéb egészségiigyi ok miatti mulasztds esetén a héziorvos/gyermekorvos az
eeszt.gov.hu e-Kréta modulon keresztiil tovabbitja az igazolast kozvetleniil az e-Krétaba.

A sziil6i és egyéb igazolasokat is kozvetleniil az e-Kréta rendszerbe kell feltdlteni.

Az osztalyfonok az e-Kréta rendszer miikodési feltételeinek megfeleléen naponta rogziti a
mulasztasokat, s amennyiben nem torténik meg hataridére a hidnyzas igazolasa, gy hataridén nil
igazolatlan mulasztasként koteles rogziteni azt.
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d) A szakképzé intézmény igazgatoja, az Osztondijra valo jogosultsagot €rintd, igazolatlan mulasztas
tényérdl, elektronikus uton megkiildétt , Tdjekoztatds intézkedésrél” megnevezésii dokumentumban
tajékoztatja a tankoteles tanulot és torvényes képviseldjét. Ha az igazolatlan mulasztasok szama a
tanévben meghaladja a 6 foglalkozast, a tanulé nem részesiilhet 6szténdijban az adott tanév hatralévd
részében.

e) A fejlesztd foglalkozason valé részvétel az érintett tanuldknak kotelezd, oOrarend szerinti
foglalkozdsnak szamit, igy ezek a tanulok a fejleszté foglalkozasokrél valé tévolmaradast az
intézmény hazirendjében meghatdrozott szabalyok szerint kételesek igazolni.

A felndttképzési jogviszonyra a felndttképzésrol sz016 2013. évi LXXVIL. térvényt (Fktv.) kell alkalmazni.
A felnittképzési szerzodést barmelyik fél azonnali hatillyal felmondhatja, ha a képzésben részt vevd
személy a kontaktérakrél a képzési programban meghatérozott idénél igazolatlanul tébbet mulasztott (Fktv.
13/A.§ (2) ¢) pontja).

A dudlis képzohelyen szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulokndl

e A sziildi- és egyéb orvosi igazolasokat nem all médunkban elfogadni a szakképzésre vonatkozo,
kotelez6 érvényii jogszabalyok alapjan.

e A  hisanyzasok igazolasa, csak és kizarolag a keresOképtelenséget igazolo, tappénzes
papirral torténhet (kiallithatja: haziorvos). A tappénzes papir leadasat a dudlis partner hatarozza meg.
A tappénzes papirt a vallalat meghatarozott képviseldjének kell leadnia, valamint a masolatot a
KRETA rendszerbe kell feltoltenie. A tAppénzes papir leadasi hatarideje: a kerestképtelenség
megsziinését kdvetd elsé munkanapon beliil térténjen meg.

1.5. A késések szabdlyozisa
Ha a tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell az aldbbiak szerint:

a) A tanul6 — ha az intézmény masképpen nem rendelkezik — minden tanitasi napon koteles legkésébb
7:55-ig az iskola épiiletébe megérkezni. A tanuld — ha 6nhibdjan kiviil a tomegkozlekedésben eldallt
késés miatt nem ér be — a forgalmi iroddban kért igazolassal kell késését igazolnia.

b) A tanulé becsengetéskor az osztaly-, vagy szaktanterem elott koteles varakozni. Elvaras, hogy
késéssel ne zavarja meg a foglalkozas menetét. A tanul6 késését az 6rat tarté oktatd a naploban koteles
rogziteni.

c) A tanitasi ordkrol torténd sorozatos késések Osszeadodnak. Ha ez az id6 eléri a foglalkozas
idStartamat, a késés igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd tanulé a foglalkozasr6l nem
zarhato ki!

d) A tanul az oktat6 engedélye nélkill a foglalkozasrél nem tavozhat el és egyediil nem is kiildhet6 ki,
mert tanul6 feliigyelet nélkiil nem maradhat. Rendkiviili esetben az oktaté telefonjan az iskola
tigyeletes vezet6jétol kérhet segitséget, hogy az elére nem lathato helyzeteket kezelni tudja. Aki az
oktaté engedélye nélkiil az osztalyb6l a foglalkozas ideje alatt kimegy, annak ligyében — siilyos
fegyelemsértésrol 1évén sz6 — az igazgato6 jar el.

1.6. Eljaris az dsztondij jogosultsag elvesztése setén
Ha az igazolatlan mulasztasok széma meghaladja a hat foglalkozast, a tanuléval szemben fegyelmi

intézkedés torténik. Az igazgaté hatarozatot hoz az 6sztondij jogosultsag megvonasarol, amely a tanév végeig
hatélyos. A fegyelmi intézkedést a tanulmanyi rendszerben (KRETA) az iskolatitkar rogziti.
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2. A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések, tovabba a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy

"oy

altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

2.1 A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Szkr. 4. § (1) szerint a téritési dijat és a tandijat a kancellar a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési
jogviszony létrejotte el6tt allapitja meg, és hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tudomésara.

Szkr. 4. § (2) szerint az allami szakképz6 intézmény téritési dij ellenében biztositja
a) a felnottképzési jogviszonyban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az érintett
foglalkozéasokon val6 ismételt részvételt

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony, illetve a
felnottképzési jogviszony fennéllasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése eldtti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgdjat.

Szkr. 4. § (3) szerint az allami szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja

a) a szakképzé intézményben a szakmai oktatdshoz nem kapcsolédd képzést, valamint az ezzel
Osszefiliggd mas szolgaltatast,

b) a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik ¢és tovabbi alkalommal
torténd megismétlését.

A 645 — 00000055 -1 —2025. szamu Téritési- és Tandij Szabalyzat rendelkezik a részletszabalyozasrdl.

2.2 A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy altal elgallitott termék, dolog, alkotas vagyoni
jogara vonatkoz6 dijazas szabalyai

Az iskola ingyenesen biztositja a szakmai anyagokat, a munkaruhat és a védofelszerelést. (Szkr.2. § (2)
€). A 645 —00000008 -1 —2025. szamu kancellari utasitas szerint a gyakorlati jellegii foglalkozason készitett
termékeket az intézmény hulladékként kezeli. A hulladékot a szakmai oktato koteles atadni az Esztergomi
Szakképzési Centrum készletgazdalkodasért felelds munkatirsanak. Szakmatél fliggben az igazgaté
engedélyezheti, hogy a tanulé, illetve képzésben résztvevd személy a kész terméket anyagi ellenszolgéltatas
nélkiil (ingyen) a tulajdondba vegye.

3. A szocialis 0Osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtimogatas elvei, az
elosztas rendje

3.1 A tanul6 raszorultsagi helyzete és j6 tanulmanyi eredménye alapjan, palyazat Gtjan elnyerhetd
tamogatisa

A Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal a GINOP Plusz-5.3.1-23-2023-00001 kiemelt projekt
keretében hirdeti meg az ,,dpdczai dsztondijprogram” palyazatét. A kiirt palyazasi idészakban azok a tanulok
nyujthatnak be palyazatot a KRETA rendszer elektronikus pélyazati felilletén, akik hatranyos helyzetiinek
mindstilnek, vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, és j6 tanulményi eredményt (3,5
vagy afelett) értek el az el6z6 tanév végén. Szakképzési munkaszerzddés alapjan munkabérrel rendelkezd
tanulok, valamint a nyelvi elokészité osztalyok tanul6éi nem palyézhatnak. Pontos részleteket az adott
palyazasi id6szak palyazati felhivasa tartalmaz, amely az Szkr. 173. §-a alapjan keriil kiirasra.
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3.2 Szakmai oktatasban folyé tanulmanyokhoz kapcsolédé dsztondij

A szakmai oktatds két szakaszaban eltérd szabalyok szerint kap az elsé szakmat tanulé didk szakképzési
Osztondijat:
o az Agazati alapoktatas id6szakdban a tanulmanyi atlagtol figgetlen, iskolatipustol figgden egységes
Osszegii a tanuld dszténdija;
e szakiranyd oktatisban tanulményi étlagtol (legalabb 2,00) fiiggd 6sztondijra csak azok a tanulok
jogosultak, akik nem rendelkeznek szakképzési munkaszerzodéssel, és igy munkabérrel sem.

Az dsztondijat nem az iskola allapitja meg, hanem jogszabalyi eldirasok szerint a tanulmanyi rendszer
(KRETA) az oft rogzitett adatok alapjan generalja. A tanulé kotelessége és felelossége annak a
bankszamlaszdamnak a pontos régzitése a tanulmanyi rendszerben, amelyre az 6sztondij utaldsat kéri, és a
jogviszonyvaltozasok bejelentése az iskolaban a szakiranyi oktatasdval dsszefliggésben. A tanulo koteles
irisban bejelenteni az altalanos igazgatohelyettesnél, ha szakképzési munkaviszonya megsziinik, a
megsziinésrol sz6l6 hivatalos tudomasvétel napjat kdvetd S munkanapon beliil.

A szeptemberi 6sztondij kivételével a tanulé havonta (minden honap 28. napjéig) kap dsztondijat az altala
rogzitett bankszamlaszémra. A szeptemberi 0sztondij utaldsa az oktoberivel egyiitt torténik. Nem végzos
évfolyamokon a jiliusi és az augusztusi Ssztondijat a tanulok egyiitt kapjak meg a jiniusival abban az
esetben, ba junius 15-én nincs a tanulénal szakképzési munkaszerz6dés rogzitve a tanulmanyi rendszerben.
Végzés évfolyamon a tanulé 6szténdij-jogosultsaga az utolsé tanitasi napig all fenn, amely napot az adott
tanév rend;jérdl sz616 miniszteri rendelet jeld] meg.

Az osztondij dsszegérol a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 171. §-a rendelkezik, amely a
szakiranyt oktatas kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatrozott dnkolisége egyhavi dsszegét
veszi a szamitas alapjaul. (2025-ben 100 000 Ft volt.)

Az dsztondij 8sszege agazati alapoktatasban:

e nyelvi el6készitd évfolyamon a szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrol sz0lo torvényben
meghatarozott 6nkoltsége egyhavi osszegének 8%-a,

o mibhelyiskolai évfolyamon a szakiranyun oktatds kozponti koltségvetésrl szolé torvényben
meghatarozott énkéltsége egyhavi osszegének 16%-a,

¢ technikum 9. és 10. évfolyaméan a szakirany( oktatas kozponti koltségvetésrdl sz6lé torvényben
meghatarozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 8%-a,

o szakképzo iskola 9. évfolyamén a szakiranyn oktatas kozponti koltségvetésrdl szol6 tdrvényben
meghatarozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 16%-a.

o Kizar6lag szakmai vizsgara felkészitd, kozismeretnélkilli technikumi 13. évfolyam agazati
alapoktatasaban a szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatérozott
Onkoltsége egyhavi Osszegének 8%-a. (Agazati alapvizsgat kovetden az adott hénap 15. napjan
osztondij tekintetében a tanulora a szakiranyu oktatdsra érvényes szabélyozas 1€p életbe.)

Az dsztondfj 6sszege szakiranyu oktatasban:
(iskolatipusté] fliggetlen 6sztondij az el6zd tanév végi tanulményi atlag fliggvényében, amennyiben a
tanulénak nincs szakképzési munkaszerzédése)
o tanulményi atlag 2,00-2,99 kozott az 6sztdndij a szakiranyu oktatas kozponti koltségvetésrél sz6lo
torvényben meghatdrozott nkéltsége egyhavi 6sszegének 8%-a,
o tanulmanyi atlag 3,00-3,99 kozbtt az Osztondij a szakiranyi oktatas kozponti koltségvetésrdl sz6l6
térvényben meghatérozott Snkéltsége egyhavi osszegének 25%-a,
e tanulmanyi 4tlag 4,00-4,49 koz6tt az Osztondij a szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrdl sz6l6
térvényben meghatdrozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 42%-a,
e tanulményi atlag 4,50-5,00 kozott az osztondij a szakirdnyu oktatas kozponti koltségvetésrél sz616
torvényben meghatarozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 59%-a.

Ha a tanulét évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban.
A tanul6é nem részesiilhet 6sztondijban az adott tanév hatralévé részében, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a hat foglalkozast, vagy a tanulé szakképzési munkaszerzodése a dualis képzéhely éltali azonnali
hatalyu felmondas alapjan sziinik meg.
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3.3 Sikeres szakmai vizsgahoz kapcsolodo egyszeri palyakezdési tamogatas

Szakmai vizsga kovetelményeinek sikeres teljesitése esetén a tanuldé egy alkalommal palyakezdési
juttatasban részesiil, amelyet a tanulmanyi rendszerben altala rogzitett bankszamlaszamra utalnak:

e a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 koz6tt van a juttatds a szakiranyi oktatds kozponti
kéltségvetésrol szolo térvényben meghatarozott Snkoltsége egyhavi dsszegének 133%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozdtt van a juttatds a szakirnya oktatds kozponti
koltségvetésrdl sz016 torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi Osszegének 184%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 4,00—4,49 kozott van a juttatds a szakiranyl oktatds kozponti
koltségvetésrdl szol6 torvényben meghatirozott onkoltsége egyhavi dsszegének 243%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 4,50-5,00 kozott van a juttatds a szakirany oktatds kézponti
koltségvetésrdl szo16 torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi dsszegének 302%-a.

3.4 Ingyenes tankonyvellatas intézményi szabalyai

Az ingyen tankdnyv alanyi jogon jar. Nem alanyi jogon jéroé tankonyvtamogatas lehet az iskolai
konyvtarbol kolcsonozhetd tartés tankonyv: az a tankényv, kényvhoz kapcsoldddé kiadvany (+ szotar,
szoveggylijtemény, atlasz, kislexikon), amely nem tartalmaz a tankonyvbe torténdé bejegyzést igényld
feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulék legalabb négy tanéven keresztiil haszndljak.

A tankonyvet és egyéb konyvtari alloméanyba tartozo koteteket és dokumentumokat a tanuld koteles jo
allapotban megdrizni, és hasznalat sordn masok szdmdra is megfelelé allapotban tartani. Az ingyenes
tankonyv beszerzési arat elvesztése vagy hasznalhatatlanna tétele esetén a tanuldnak meg kell téritenie. Ennek
részletes szabalyait a Konyvtar miikodési szabélyzata tartalmazza.

A tanulok részére a tankonyvek az aktudlis tanév kezdete eltt, a beiratkozaskor keriilnek kiosztdsra a
konyvtarban, ahol alairasukkal igazoljak a tankonyvek atvételét. A tankdnyveket a tanév végén kell leadniuk
a tanul6knak. A tankonyvek atvételi- és leadasi hatdridejérdl a didkokat a konyvtdros irdsban tdjékoztatja.

4. A tanulok, illetve a  képzésben részt vevé személyek
véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formaja

A tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy véleményt nyilvénithat az iskola miikodésével
kapcsolatos kérdésekben oly modon, hogy masok jogait ne sértse. A tanulé véleményét kifejezheti a
didkonkorményzatnal az alabbi lehetdségek alapjan. T4jékoztatast kap az iskola kozOsségi lgyeirél: az
osztalyfonokétol szoban és online tajékoztatas formajaban. Személyes tanulményi elomenetelét, jogait,
kotelezettségeit, biintetéseit, jutalmazasait a KRETA iskolai adminisztraci6s rendszeren keresztiil tekintheti
meg, ehhez kapcsoloddan, az iskola weboldalan megtalalhaté ,,Szakmai Programban” tdjékozédhat
részletesen.

4.1. Véleménynyilvanitas a didkénkormanyzat kereteiben

a) A tanuldnak joga van az érdekképviselethez, didkonkormanyzat létrehozisahoz. A tanulé egyszerre
valaszté és valaszthatd tagja a didkonkormanyzatnak. Véleményezési jogat demokratikusan, a
kulturalt tarsas érintkezés szabalyai szerint gyakorolhatja. A tanulé véleményét kifejezheti a
didkonkormanyzatnal irasbeli beadvany formajaban, személyesen a DOK altal biztositott férumokon.
Panasz esetén az ESZC panaszeljdrasi szabdlyzatiban foglaltak szerint tud eljarni.
Diakénkormanyzat kijelolt képviselete tovébbitja a véleményt, javaslatot, panaszt az iskolavezetés
felé, mely egyeztetés soran atgondolasra, kivizsgdlasra keriil. Amennyiben a DOK bérmely diak
veszélyeztetettségét, annak gyanijat észleli, a DOK eIndk haladéktalanul a vezetéséghez koteles
fordulni.
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b) Tanulék fegyelmi targyaldsan a didkonkormanyzatnak joga van egy valasztott képvisel6je altal részt
venni, azon felszélalni, ezen keresztiil a tanulo érdekeinek képviseletében részt venni.

4.2. Az online tajékoztatas feltételei

A tanulé — kiskoru tanul6 esetén a sziil6, gondviselé — beiratkozaskor megadja az internetes elérhetéséget
(e-mail cim), amelyen keresztiil elektronikus uton az iskola eljuttathatja részére az 6t érint6 informacidkat.
Tanul6inknak az els6 osztalyfénoki foglalkozdson sajat intézményi ,bottydnos” levélcimet hozunk létre,
amelyet az elkdvetkezd években kapcsolattartasi formaként hasznalunk. Ezen kivill minden hivatalos
iizenetet az e-Kréta e-Ugyintézés meniipontjan keresztiil is megkiildiink.

4.3. Az online kommunikacid, tajékoztatas hivatalos forméja

Az intézmény honlapjéan, hirlevelében, korlevelében, elektronikus napléban megjelend informaciokat
hivatalosnak kell tekinteni, azokat az érintetteknek folyamatosan figyelemmel kell kisérmni. Az iskola az ott
ko6zolt informaciokat — kivéve, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, pl.: félévi tdjékoztaté, bizonyitvany
kiallitasa stb. — csak kiilon indok alapjan, sziil6i kérelemre kiteles méas formaban tovabbitani.

A 2025/2026-0s tanévben a tanulményaikat megkezd6 tanuldk részére digitdlis bizonyitvanyt allitunk
ki. (Szkt. 7. § 1c. alapjan: digitalis bizonyitvany: a tanulmanyi rendszer 4ltal kiallitott, tarolt és nyilvantartott
elektronikus formaban kiallitott kozhiteles okiratnak mindsiilé bizonyitvany, amelyet kiallitisakor az
intézmény elektronikus alairasdval és olyan szolgaltaté altal kiadott id6bélyegzdvel kell ellatni, amely e
szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nydjtja.) A tanuld, torvényes képviseld kérelmére diszpéldanyt
(hiteles papir alapti masolatot) allitunk ki, mely ugyanazokat az adatokat tartalmazza, mint a papir alapu
bizonyitvany.

4.4. A kommunikaci6 tisztasiga

Az intézmény hirnevét és annak tanuléit, oktatéit, dolgozoit, vezetdit érintd szdbeli, irdsbeli, online térben
valé kommunikaciéra az alapvetd viselkedési szabalyok a személyiségi jogokat sértd vagy agressziv
megnyilvanulasok keriilendék. Minden érintett részérl torekedni kell a zavarmentes kommunikaciora,

A tanulok, illetve a képzésben részt vevé személy jutalmazasanak elvei
és formai

A tanulé kozosségek, vagy az egyes tanulok magatartisdban, szorgalméban, tanulményi vagy egyéb
munkdaban elért j6 eredményekért jutalmazhatok, jutalmazandok.

Az a tanul6 és a képzésben részt vev személy, aki példamutaté magatartast tanisit, képességeihez mérten
folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztalya, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat
végez, iskolai, illetve iskolan kivilli versenyeken, vetélkedokon vesz részt, vagy barmely mas modon
hozzajarul az iskola j6 hirnevének megérzéséhez és noveléséhez, jutalomban részesiilhet. Az iskolai
jutalmazas torténhet irdsban és szoban.

Az iskolai jutalmazas formai:
o osztalyfénoki dicséret

e igazgatoi dicséret

e oktato testiileti dicséret.

A tanuld és a képzésben részt vevd személy kiemelkedd tanulmanyi teljesitményét tanév végén be kell
jegyezni a bizonyitvanyaba és a tanuld torzslapjara. Az iskolai szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt
igazgat6éi dicséret mellett oklevéllel és esetleg kisebb targyjutalommal ismeri el az intézmény (lasd
részletesen Szakmai Program 2.17-ben).
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6. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Az iskola fegyelmi jogkorét-a Szkt. 65. § és Szkr. 196 — 214. § alapjan gyakorolja.

A nevelési-oktatasi intézményben a tanuloval szemben lefolytatasra keriild fegyelmi eljarast megel6zo
egyeztetd eljaras, valamint a tanuléval szemben lefolytatasra keriilo fegyelmi eljaras részletes szabalyait az
SZMSZ tartalmazza.

Az osztalyfonok hataskorébe tartozik a tantdrgyi- és a gyakorlati foglalkozasokra vonatkozo késések,
mulasztasok esetében a kvetkezmények intézése, tovabba az iskolaval osszefiiggd egyéb foglalkozasokon,
programokon, férumokon (pl. szakkor, kirandulds, rendezvény stb.) elkovetett fegyelmezetlenségek
biintetése, a fokozatossag elve alapjan irasbeli figyelmeztetés, int$ és osztalyfonoki megrovas formajaban.

Részletesen az alabbi 6sszefoglalé tablazatban.

igazgat6i intd,

kotelességszegés

Az eljaras . Az Az értékelési gesztus
megnevezése Azdet el Siaiapya értékeld madja, lényege
oktatéi tanoran, orak kozti
. sziinetekben torténd rendzavaras, | oktato (6rat (
figyelmeztetd, . , e-Kréta
e ; fegyelmezetlenség, hdzirend | tarté/iigyeletes)
HIit0; Eova megsértése
foglalkozéasokon, sziinetekben
. és az egyeb iskolai
i(-)szta'llly fonbk”l rendezvényeken vald nem Iy fonsk Kré
1gye;6meztzto, megfeleld magatartas OSZIAlyAOG Eoisrctd
1o, rov kotelességszegés, a hazirend
megsértése, igazolatlan mulasztas
stilyos fegyelemsértés, e-Kréta

jogszabaly szerint értesités

rovo, szigori igazolatlan mulasztas igazgato tanulénak, gondviselének
megrovas
- . s értesités tanulonak,
a héazirend siilyos megsértése -
gondviselének
Oktf’ té. 8 fent} eket m_c?gha,lado, 32 | oktaté testillet . .
testiileti iskola életét, rendjét, hirnevét és foavelmi eljaras a jogszabalyi
fegyelmi méltésagat sértd biz%));tsé a eléirasok szerint
intézkedések fegvelmezetlenség g

Az iskola életet jelentbsen zavard, az osztdlyk6zdsség keretein tulmutato fegyelmi vétség, rongalas,
rendzavaras, oktatoval, tanuldtarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, dllampolgéri jogok megsértése,
vallasi, faji megkiildnbozteté magatartas stb. esetén a tanuléval szemben, igazgatdi hataskorben, fegyelmi
eljarast megeléz6 egyeztetd eljarast kezdeményez az igazgato- helyettes. Ennek eredménytelensége esetén,
igazgatdi déntés alapjan fegyelmi eljaras indul.

A duélis képzbhelyen elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképzo intézményben kell
lefolytatni.

Szkt. 65. § alapjan: Ha a tanuld a tanuldi jogviszonyabdl szirmazé kotelességeit vétkesen és silyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesitheté. A fegyelmi
eljaras meginditasa és lefolytatasa kételezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskoru tanulé esetén e jogot a
kiskorii tanul6 torvényes képviseldje gyakorolja.
A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) meghatarozott kedvezmények, juttatdasok csokkentése vagy megvonasa,

¢) dathelyezés masik osztilyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve koznevelési

intézménybe,

d) kizaras a szakképz6 intézménybol.
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Tanulok fegyelmi targyalésan a didkdnkorméanyzatnak joga van egy vélasztott képviseldje altal részt venni,
azon felszolalni, ezen keresztiil a tanul6 érdekeinek képviseletében részt venni. A terhelt jogosult az eljaras
sordn képviseletet igénybe venni.

Nem tankételes kori tanulé jogviszonya, alapos indokkal, silyos vétség esetén igazgatdi hatdskorben,
fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil is megsziintethetd.

Nem indithaté fegyelmi eljards, ha a kotelességszegés elkovetése 6ta hdrom hénap mar eltelt.

Ha az 6szténdijra jogosult tanulo igazolatlan mulasztdsa meghaladja a 6 foglalkozast, az Szkr. 171. § (3)
szerint a tanulé dsztondij jogosultsdgat elvesziti a tanév hatralévo részére. Az igazgatd hatdrozatot hoz az
osztondij jogosultsdg megvonasarol, amely a tanév végéig hatélyos. A fegyelmi intézkedést a tanulmanyi
rendszerben (KRETA) az iskolatitkdr rogziti.

6.1. A foglalkozas alatti viselkedés szabalyai

A tanulé a kotelez6 foglalkozas alatt nem ehet és nem ihat, ragégumit nem rdghat — az egyéb
foglalkozasokon sem. Indokolt esetben, egyéni szilkséglet alapjan: — pl. egészségi okokbdl, szakorvosi
vélemény eldirasai szerint, az iskolaorvos és a védond javaslatdra — az oktato biztositja a foglalkozasi idd
alatti étel és/vagy ital fogyasztasanak lehetdségét, illetve egyedi esetben az oktaté sajat dontése alapjan is
engedélyezheti. Ezt a tanulénak ugy kell megoldania, hogy a tanulétarsait, a foglalkozas menetét és az oktato
munkajat ne zavarja.

6.2. Maisok testi épségének a védelme

A tanulo sem sajat, sem tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, erre alkalmas veszélyes eszkozt nem
hozhat magéval. Térvényben foglalt, tiltott eszkoz észlelése esetén az illetékes hatésdgnak bejelentést
szitkséges tenni. Ilyen eszkozt a tanul6tol az oktatonak joga van elvenni, az illetékes hatésagnak atadni, egyéb
esetben kizardlag a sziilének visszaadni. A hézirend 10.4.3 pont tartalmazza a részletszabalyozast.

6.3. Az erdszak kizarasa

Aki mast szandékosan megiit, massal szemben fizikai erdszakot alkalmaz, annak cselekedete fegyelmi
eljarast indokol. Intézményiink tiltja az er6szakos megnyilvanulast, a zaklatas, a kirekesztés a hatranyos
megkiilonboztetés legenyhébb formait offline és online térben is. E negativ cselekedetek alapos kivizsgalasra
keriilnek, kovetkezményként szankcidval jarnak. A részletes eljarasrendet az Iskolai Biztonsagért Program
(IBP) tartalmazza, mely iskolank weboldalan elérhetd (https:/bottyan.eu/p/ibp).

A szobeli fegyelmezési eszkozok kivételével a fegyelmez6 eszkozok alkalmazasat a KRETA (Koznevelési
Regisztraciés és Tanulméanyi Alaprendszer) naplé Feljegyzések > Befrdsok meniipontjiban roviden fel kell
tiintetnie az intézkedést hozénak. A tanulé és a gondviseld az Informdcié > Feljegyzések meniipontban
olvashatja a beirast, valamint az e-Kréta ellendrzdjének bejelentkez6 oldaldn a Legutobbi feljegyzések
rovatban.

6.4. Kozosségi média hasznilata

Egyéb negativ cselekménynek minosiil:

e A tanulok: A tanulé az oktatokrdl, iskolai dolgozordl, tarsarol csak beleegyezés alapjan készithet
fényképet, vides- vagy hangfelvételt. Beleegyezés hidnyaban ez a cselekmény a hazirend
megsértésének mindsiil. Az engedély nélkiil oktatokrol, iskolai dolgozokrdl, tarsakrol megosztott
képek, felvételek hazirend elleni sulyos vétségnek mindsiilnek, €s biintet6jogi felelosséget vonhatnak
maguk utdn. A fenti cselekmények bekovetkezése esetén resztorativ sérelemkezelési eljaras
lefolytatasaval jarunk el, amennyiben nem torténik a sérelmet elszenvedd részérdl biintetd feljelentés.

e Sziilok/ Gondviselok: Az iskola és az ESZC szemléletével osszeegyeztethetetlen, ha a
sziilo/torvényes képviseld (a tanulo egyéb rokona) a vélt- vagy valos sérelmeit a kozosségi média
feliletein —nagy nyilvanossag el6tt- probalja megosztani, s ezaltal kozvetlenill az
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oktat6/osztalyfénok/igazgaté negativ megitélés ald keriilhet, ami az iskola himevének és az
Esztergomi Szakképzési Centrum hirnevének art.
A sziil, online feliileten torténd, iskolaellenes hangvételli megnyilvanulasai, bejegyzései, kommentjei a
hazirendiink megsértésének minosiilnek. E cselekmény bekovetkezése alapjan az igazgaté személyes
egyeztetd megbeszélésre behivja az érintetteket, és medidtor, facilitdtor bevonasdval, egyiittesen egy iilésen
lehet6ség nyilik a békés rendezésre.

7. A Kkiskori tanulé toérvényes képviseloje hozzaférésének modja
elektronikus napl6 hasznalata esetén

Az iskolaban a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat a tanulok adatair6l és az oktatassal kapcsolatos
nyilvantartasokat (6rarend, haladasi naplo, tanulmanyi eredmények stb.) az elektronikus naplo tartalmazza.
Az elektronikus naplé az oktatasért felelos miniszter altal akkreditalt program, melyet a fejleszt6 szavatol.
Az elektronikus napléhoz hozzaférést kapnak:

e Kiskort tanuloink sziilei, térvényes képvisel6i/gondviseloi, mellyel regisztracié utjan kizarolag sajat
gyermekiik naplébejegyzéseit tekinthetik meg. A gondviseldi jogosultsag kibdvitett az e-ligyintézés
modullal. A kiilonélo, sziildi feliigyeleti jogot nem gyakorld sziildnek is belépési kédot biztositunk,
amennyiben ezt irdsban igényli.

e Tanulok: A tanév elején felhasznaloi nevet és jelszot kapnak, mellyel kizarolag sajét
naplobejegyzéseiket tekinthetik meg. A hozzaférés tanév elején keriil kozlésre, melyek a tanul6, vagy
sziildje igénye esetén Gjra generalhatok.

Az elektronikus ellenérzé lehetdséget biztosit a tanuldk, valamint sziileik, gondviseldik részére, hogy
nyomon kovethessék tanulmanyi eredményeiket, mulasztasi adataikat, tizeneteiket és beirdsaikat is. Az
elektronikus ellenérzében beallithato, hogy az e-napléban keletkezett bejegyzésekr6l e-mail lizenetet is
kapjanak. A KRETA mobil applikicick Android és IOS operacios rendszereken hasznalhatok.
Segitségiikkel a tanulok és sziilék az okostelefonjukon keresztiil értesiilhetnek a mulasztasokrol, a
jegyekrol és a killonbozo feljegyzésekrél is. Az applikaciok a Google Play és Apple Store druhazakbol
ingyenesen letdlthet6k. Technikai nehézségek esetében javasoljuk az asztali szamitogép, laptop, notebook
bongész6 programjanak hasznalatat. Az elektronikus ellenérzé hasznélatat bemutatd vide6 elérhetdsége:
https://tudasbazis.ekreta.hw/pages/viewpage.action?pageld=2424861

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a f6éétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend - Szkr. 113. § szerint

8.1. A sziinetek rendje, felkésziilés az érikra

A tanuldnak joga van az oOrakdzi sziinetekhez. Az 6rakozi sziinetek az oktaté engedélye, vagy a
kicsengetéskor kezdddnek, dsszevont foglalkozasok esetén az oktaté altal megjeldlt iddpontig (maximum
135 percig), vagy becsengetéskor kezd6dnek. A foglalkozasrél valé engedély nélkiili késések esetén a
kovetkezményeket lasd. fent 1.5-ben.

A gyaKkorlati 6rik igazgatéi engedéllyel osszevonhaték, amelyhez a kérvémyt irasban kell
benyiijtania a gyakorlati oktaténak. Az egyeztetés utin az oktatd az adott tantargy tanmenetében rogziteni
koteles az 6sszevonds modjat, idébeosztdsat. A tanitas a csengetési rend szerint kezdddik, maximum két 6ra
Osszevonhat6 (90 perc), utina minimum 10 perc sziinetet kell tartani, valamint étkezésre egy 20 perces
sziinetet biztositani a tanulok szdmdra, ezt csengetés nem jelzi. A csengetési rendtol eltérd sziinetben az
oktat6 feliigyel a didkokra.

8.2. Csengetési rend

Az iskola munkarendjét csengetési rend szabélyozza. Becsengetéskor a tanulé mar az érara felkésziilten,
felszerelését kikészitve koteles az osztalyteremben tartézkodni vagy szaktantermek esetében a folyoson
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varakozni. A tanuldk az oktat6t felallassal készontik és a kijelslt tigyeletes teremfeliigyeld didk jelentés tesz
az oktatonak a hianyzokrol.

8.3. A felnéttképzésben esti rendszerii képzés keretében foly6 oktatis érakeretei, csengetési rendje a
kévetkezd

Az 6rak idépontja a partnerintézményekkel, a gyakorlati képzésben szerepet vallalé vallalatokkal tortént
egyeztetés alapjan modosulhat, tombésithetdk. Egy foglalkozas 35 perc - 135 perc kozotti id6tartamban
tarthaté gy, hogy minden tanitdsi orat 45 percben kell beszamitani.

Szkr. 113. § alapjan az elsé foglalkozast reggel nyolc 6ra elott legfeljebb negyvendt perccel korabban

meg lehet kezdeni. A foglalkozasok kozott sziinetet kell tartani. A szinetek, ideértve a tobbi sziinet
id6tartaméanal hosszabb, féétkezésre biztositott sziinet rendjét hazirendiink az alabbiakban hatérozza meg.

Az intézmény csengetési rendje:

Nappali rendszerd, tanuldi jogviszonyban Felnéttképzési
) szervezett foglalkozasok csengetési rendje jogviszonyban
Ora/sziinet = .o szervezett
Normal tanitasi nap f **Royldltett ] foglalkozasok
oglalkozasok esetén (- .
csengetési rendje*
0. ora 7:15 =17:55 - -
sziinet (5 perc) 7:55 - 8:00 - -
1. ¢ra 8:00 — 8:45 8:00 — 8:45 1-3. 6ra 16:00-18:15
sziinet (10 perc) 8:45 — 8:55 8:45 — 8:55 15 pere
2. ¢6ra 8:55 - 9:40 8:55—9:40 4-5. 6ra 18:30—20:00
nagysziinet (15 perc) 9:40 — 9:55 9:40 — 9:55 -
3. ora 9:55 —10:40 9:55 —10:40 -
sziinet (10 perc) 10:40 — 10:50 10:40 — 10:50 -
4, ¢ra 10:50 — 11:35 10;50 - 11:35 -
sziinet (10 perc) 11:35-11:45 - -
5. ora 11:45—12:30 - -
sziinet (10 perc) 12:30 — 12:40 - -
6. éra 12:40 —13:25 -
sziinet (5 perc) 13:25 -13:30 - -
7. ora 13:30 - 14:14 - -
sziinet (5 perc) 14:15 - 14:20 - -
8. ¢ra 14:20 — 15:05 - -

*A képzésben részt vevd személyek esetében esti munkarend szerinti képzésre vonatkozd csengetési
rendet az iskola igazgatoja az adott képzés inditdsakor — a képzésben részt vevd oktatokkal tortént egyeztetés
utan — allapitja meg.

**R oviditett foglalkozés (pl. roviditett tanitasi nap) esetén, 4 teljes tanitasi 6rét tartunk, 11:35-ig.

9. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Az intézmény munkanapokon 6:00 6ratol 21:30 oraig tart nyitva. A nyitvatarts tanitdsi sziinetekben ett6l

eltérhet.
Foglalkozasokat a tanulok szamara 7:15 o6ratol 15:15 o6raig tartunk jelen hazirend 8. pontjaban

meghatarozott csengetési rend szerint.
Foglalkozasok a képzésben részt vev személyek szamara 14:30 ératol 19:20 6raig tartanak jelen hazirend

8. pontjaban meghatarozott csengetési rend szerint.
Nyitvatartasi idében portaszolgalat mikodik. Az intézményben felelds vezetd (igazgaté és vagy
igazgatohelyettes) tartézkodik a nappali rendszerti, tanul6i jogviszonyban szervezett foglalkozasok képzési

ideje alatt.
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Iskolatitkar(ok) tigyfélfogadési iddpontjai tanitasi napon 7:45 6ratdl 15:45 6raig tart.
Elozetes idopont egyeztetés ligyintézésre (tanuld, térvényes képviseld, egykori didk stb.) az iskolatitkarral
torténik irasban, a titkarsag@bottyan.eu cimen.

9.1. A szakképzé éviolyamok a nappali munkarend szerinti képzésben

A nappali munkarend szerinti képzés évfolyamokon térténé megosztasat az altaldnos szakmaszerkezet
tablazat tartalmazza (Lasd: Szakmai Program).

9.2. A felndttképzés esti munkarend szerinti megszervezése

A feln6ttképzési jogviszony keretében folyd szakmai oktatasban

e aszakmai oktatas idGtartama legfeljebb a negyedére,

e az oraszam legfeljebb a nappali rendszerii szakmai oktatds draszdmdnak negyven szdzalékaig
csOkkentheto (Szkt. 53. § (4)).

A felnottképzésben a sikeres komplex szakmai vizsgara torténé felkésziilés érdekében az iskolai oktatas
a tanulék egyéni felkésziilésére is épit. A szakképzési programkovetelmények alapjan hatiarozzuk meg a
felndttképzés keretében oktatott szakmai tantargyak oraszamait a térvényi eldirasok figyelembevételével.

10.A foglalkozasok rendje

A tanuldénak kotelessége iskoldba jarni. Aki osztalyozo vagy potvizsgdrol torténd tavolmaradésat, hitelt
érdemlden igazolni nem tudja, tankoteles kori tanuld esetében a tanévét elveszti és osztalyt kell ismételnie,
nem tankoteles tanuld esetén tanuldi jogviszonya megsziinik.

10.1 Kotelez6 és a valaszthat6 foglalkozasok
Kotelezd foglalkozasok

A tanulok szamadra kotelezd foglalkozasok tantargyai az oktatési és a képzési programban taldlhatok az
intézmény szakmai programjanak részeként. Az oktatdsi program a kozismereti és az 4gazati alapoktatas, a
képzési program a szakirdnyu, a valasztott szakma oktatdsdhoz és a szakmai vizsgajara felkészitd kotelezd
tananyagelemeit (tantargyait) és azok 6raszamat tartalmazza. Tovabb4 a tanuld tanulmanyi elérehaladdsanak
értékelési és mindsitési modjat. Az illetékes pedagdgiai szakszolgdlat szakértdi véleménye alapjan hozott
igazgatdi hatarozatban foglaltak szerint kotelez6 a fejleszt6 foglalkozasokon valé részvétel.

Fejlesztd foglalkozdsokon val6 részvétel szabalyai

A Pedagogiai Szakszolgalat altal kidllitott szakértéi vélemény (hatdrozat) alapjan az intézmény
igazgat6jahoz kérvényt kell benytijtania a gondviseldnek. Ugyintézé az iskolatitkar.

A benyujtott dokumentumok alapjan az igazgaté az adoti tanévre hatarozatot aliit ki, amely alapjan a
tanulonak fejlesztd foglalkozdson kell részt vennie. A fejlesztd foglalkozasok testnevelés és az osztalyféonoki
ora ideje alatt, ilietve tanoran kiviili foglalkozasként valosulnak meg.

A tanulénak a foglalkozason a részvétel kotelezd, amelyet a fejleszté foglalkozast tarto oktatéd az e-Kréta
rendszerben rogzit.

Testnevelés tantargyi felmentésre, illetve a konnyitett testnevelés 6ran valo részvétel szabdlyai

A tanuld testnevelés tantargy aloli teljes vagy részleges felmentése, illetve konnyitett testnevelésben valo
részvétele az iskolaorvos szakvéleménye alapjan kezdeményezheto.

A felmentés iranti kérelmet a tanulé gondviseldje koteles irasban, az intézmény igazgatojahoz cimezve
benyujtani. A kérelmek atvételéért és adminisztrativ ligyintézéséért az iskolatitkar felelos.

Az igazgatd a benytjtott dokumentumok alapjan a targyévre vonatkozo hatarozatot hoz, amelyben
meghatdrozza, hogy a tanulo:
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o teljes felmentést kap a testnevelés tantargy alol, vagy

¢ konnyitett testnevelésben vesz részt, vagy

e gyogytestnevelésre kitelezett.
Az igazgat6i hatarozat a kiadasat kovetéen az adott tanévre kotelezé érvényli.
A konnyitett testnevelésben részt vevé tanulé kételes a foglalkozasokon megjelenni, az eléirt testnevelési
ltozetben. A tanuld jelenlétét a foglalkozast tarto oktatd az e-Kréta rendszerben rogziti.
Teljes felmentés esetén, amennyiben a testnevelés éra az orarend szerint a tanitdsi nap elsd vagy utolsd
tanérajara esik, a tanul6 az igazgat6i hatarozat birtokdban mentesiil az iskolai jelenlét alél. Amennyiben a
testnevelés 6ra a tanitasi nap kozbensd iddszakara esik, a tanulénak kotelessége az intézmény teriiletén
tartozkodni utcai 6ltdzetben. A tanulo feliigyeletét a testnevelés tantargy 6rarend szerinti idépontjaban az
adott osztalyban tanité oktaté latja el.

Vilaszthaté foglalkozasok

Kotelezoen vagy Jelentkezés
szabadon vélaszthato hatérideje
Kotelezoen valaszthato (fakultacios) | 11-12. Kotelezben valaszthat6 A 10. évfolyamon
tantargyak: aprilis 15.-ig
-magyar nyelv (kozép, emelt)
-matematika kozép, emelt)
-torténelem (k6zép)

-angol nyelv (kozép)
-biologia (kozép, emelt)
-kémia (kozép, emelt)
-digitalis kultira (emelt)
-fizika (k6zép. emelt)

Emelt szintil érettségire torténd | 13. Szabadon vélaszthato A 12. évfolyamon
felkészités: aprilis 15.-ig
-magyar nyelv

-matematika

-angol nyelv (a nyelvi elokészitdvel
indul6 osztidlyok tanul6i nem
jelentkezhetnek)

-kémia

-digitalis kultura

-fizika

Toémegsport 9-13. Szabadon valaszthaté Szeptember 15.
Szakmai vizsgara felkészités Végzls Szabadon vélaszthato Utols6 tanitdsi év
évfolyamokon februar 28.

Foglalkozas megnevezése Evfolyam

Léasd még ESZC Bottyan Janos Technikum Szakmai program 2.2.1.
Egyéb programok, rendezvények

Az iskolai megemlékezéseken és iinnepségeken minden tanuld koteles részt venni, az el6irds szerinti
innepi oltdzetben.

A szalagavato és a ballagasi iinnepség kotelez6 a végzds osztalyok, valamint a blcsuztaté osztalyok
tanuloi szamara. A ballagtaté osztalyok osztalyfonokei felelosek a tanulok kozremiikodésének
koordinalasaért és feliigyeletéért. A tobbi osztaly tanuléi kotelesek az iinnepségek el6készitésében, a
diszitésben, a miisor szervezésében és lebonyolitdsaban kozremikddni.

Az osztilykirandulas szabélyait, valamint a résztvevo tanulok korét az osztalyfénok hatirozza meg.
Az osztalyfonok jogosult dénteni arrol, hogy az éltala szervezett és lebonyolitott programokon mely tanulék
vehetnek részt. Az osztalyfondk dontése nem vitathato.

Az osztalyfénok altal tanitasi napon szervezett programro] tdvol marado tanulé koteles részt venni a napi
munkarend szerinti iskolai foglalkozasokon. A programokrdl val6 tivolmaradas esetén a mulasztas igazolasa
a hazirend rendelkezéseinek megfelelden torténik.
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A kiilonféle versenyeken, tanulmanyi kirandulasokon valé tanul6i részvétel az érintett oktatok javaslata
alapjan torténik. A tanuloi részvételrdl hozott dontés el6tt szikséges a dudlis képzési partnerrel torténéd
egyeztetés.

A tanulé szadmdéra tanulményi évenként a pdlyaorientaciés napon vald részvétel kotelezd, melynek
iddpontjat a tanév helyi rendje hatdrozza meg.

Az 50 oras kozosségi szolgalat teljesitése az érettségi vizsga megkezdésének feltétele.
A kozosségi szolgalat megszervezése az dltalanos igazgatohelyettes és az osztalyfonok feladata. A kozosségi
szolgélat teljesitésére a vdlaszthaté helyszinekrol az iskolatitkar tanévenként két alkalommal e-Kréta
tizenetben tajékoztatja a tanuldkat €s az osztalyfondkoket. Az adott tanév végén az osztalyfonsk koteles
nyilvantartani a tanuldk altal teljesitett rakat, €s a kozosségi szolgalati napld alapjan rogziteni azokat az e-
Kréta rendszerben. A kozdsségi szolgalati naplé nyomtatvanyt a tanulé az iskolatitkart6l igényelheti (Szkr.
107.§).

Az iskola tAmogatja a tanul6k jészolgélati tevékenységben valo részvételét, amely hozzajarul a kozosségi
feleldsségvillalas, a szolidaritas és a tarsadalmi hasznossag erésitéséhez.

A joszolgalati tevékenységek megszervezése az osztalyfondk €s az altalanos igazgatohelyettes feladata,
egyiittmiikddésben az érintett intézményekkel vagy szervezetekkel.) Joszolgalati tevékenységnek minésiilhet
kiilondsen:

o részvétel jotékonysagi gylijtésekben és adomanyozasi akcidkban,
iddsek otthondban, szocialis intézményben vagy dvoddban végzett segité munka,
iskolai rendezvények lebonyolitasaban vald dnkéntes kdzremiikdés,
kornyezetvédelmi és kozosségszEpitd akcidkban vald aktiv részvétel,
a vérosi rendezvények aktiv tAimogatésa.

A tanulok joszolgalati tevékenységét az osztalyfénok tartja nyilvan, és a teljesitést az Intraneten talalhaté
tédblazatban rogziti.

10.2 A tanulé megjelenése az iskolaban

A tanulé dpoltan, tisztan, az alkalomhoz, illetve a foglalkozas jellegéhez ill6, illetve el6irt 6ltozékben (pl.
védbruhdzat, munkaruha és munkacipd az egyes dgazatoknal; tornaruha testnevelés ordkon, iinnepi 6ltézet
jeles alkalmakon), kulturdlt viselkedést tanusitva vegyen részt az intézmény életében. A ruhazatot, az
ékszereket — ideértve a testékszereket is —, az egy<€b testi és ruha kiegészitoket uigy kell megvalasztani, hogy
a balesetveszély, az egészség veszélyeztetése kizarhato legyen, és ne akadalyozzak az el6irt feladatok,
kiilonosen a szakmai oktat4s soran teljesitendé feladatok maradéktalan teljesitését. A tanuléd viseletének,
kiilsé6 megjelenésének dsszhangban kell allnia az iskola nevelési elveivel (l4sd: Szakmai program), az nem
sértheti masok vallasi, személyiségi jogait, nem zavarhatja az oktat6-nevelé munkat, masokban rossz érzést,
megbotrankozast nem kelthet. A tanulé az intézményen belill, zart térben fedetlen fovel, sapka, kapucni,
csuklya viselése nélkiil kteles megjelenni. Ha a tanulé a fentieket figyelmen kiviil hagyja, az oktat6 joga és
kotelezettsége a tanuld felé észrevételt tenni, a tanulonak kotelessége valtoztatni a hazirendnek megfeleld
megjelenés érdekében.

Az ékszerek elvesztése esetén az intézmeény felelfsséget nem vallal, az elvesztés koriilményeit nem
vizsgalja.

Unnepi viselet fekete szoknya/nadrag, fehér bliz/ing. Elvart az iinnepi megjelenés: iskolai iinnepségeken
és vizsgakon, kiilsd tanulmanyi versenyeken, a projekt bemutatokon (kivétel: ha az eseményen az iskolai
emblémas polé viselete az elonydsebb). Amennyiben a didk nem az eldirt tinnepi 6ltdzetben jelenik meg, ugy
osztalyfénoki intésben részesiil.

10.3 A tanulé6 jogai

A jogszabalyok részletesen meghatirozzik a tanulok jogait a tandrai foglalkozasokon és az azokkal
Osszefiiggd tevékenységek soran, biztositva szamukra a biztonsdgos, egészséges ¢és hatékony tanulasi
kérnyezetet.

A tanuldk jogai a tanérai foglalkozésokon és azokkal 6sszefiiggésben:
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A szakképzésben val6 részvétel ingyenes, és nem tehetd pénzbeli, anyagi, természetbeni
hozzajarulastél vagy koltségtéritéstol fiiggové. Ez kiilonosen igaz a halmozottan hatranyos helyzetil
és a sajatos nevelési igényi vagy fogyatékossaggal €16 tanulokra.

A szakképzé intézmény szakmai programjanak keretein beliil valaszthatnak a vélaszthato
tantargyak, foglalkozasok kéziil.

Heti két testnevelésora a nyelvi elBkészitd osztaly esetében kivalthaté sportegyesiileti vagy
sportszervezet keretében versenyszeriien folytatott sporttevékenységgel.

Igazolé dokumentumokat csatolva kérhetik a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentésiiket,
illetve korabbi tanulméanyaik beszamitdsat pl.: elérehozott érettségi.

Mozgasszervi, belgyogyaszati vagy egyéb, szakorvos altal megdllapitott egészségkarosodas esetén
az iskolaorvos javaslatara az igazgaté hatarozatban dont a tanulé mentesitéséré a testnevelésoran
valo részvétel alol, ha az a gyogytestnevelés-oran valo részvételt sem teszi lehetéve.

Joguk van biztonsagban és egészséges kornyezetben végezni tanulmanyaikat. A szakképzo
intézménynek gondoskodnia kell a feliigyeletrl, valamint az egészséges €s biztonsagos feltételek
megteremtésérol. (Lasd még az ESZC Bottyan Janos Technikum Szakmai programja, és az IBP,
mely dokumentumok az intézmény honlapjan elérhetoek.)

Nem zarhato ki a foglalkozasrél az elkésé tanulo.

A foglalkozasok kozott sziinetet kell tartani, a foétkezésre biztositott sziinetnek hosszabbnak kell
lennie.

Véleményt nyilvanithatnak az intézményi mindségiranyitdsi rendszer keretein beiil az oktato
munkajarol és a szakképz6 intézmény miikodésérol.

Joguk van tdjékoztatast kapni személyiiket és tanulméanyaikat érint® keérdésekrdl, és ezekben
javaslatot  tehetnek, kérdést intézhetnek az intézmény vezetSihez,  oktatohoz,
diskonkormanyzathoz, és arra érdemi vélaszt kell kapniuk.

Panasszal élhetnek a panaszkezelési szabalyzat eljarasrendje szerint.

Joguk van képességeiknek, érdeklodésiiknek és adottsagaiknak megfeleld képzésben részesiilni.
Joguk van a tehetségfejlesztéshez.

A hatranyos helyzetli tanul6knak joguk van felzarkoztatasban részesiilni.

A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulék jogosultak differencialt
fejlesztésben részesiini.

Kérelmitkre igazgatéi dontés alapjan egyéni tanulményi rendben részesiilhetnek, ha egyéni
adottsagaik, sajatos nevelési igényiik vagy egyéb helyzetiik ezt kiillonosen indokolité teszi. Ennek
keretében lehetoség van részleges vagy teljes felmentésre a kozismereti tantargyak alol, egyéni
idépontban tehetd osztalyozo vizsgdra, és a tanulmanyi kévetelmények eltérd idejl vagy tartalmi
teljesitésére.

A tanulénak joga van, teljesitményérdl rendszeres visszajelzést kapni, az oktatok a tanitasi év
kézben rendszeresen érdemjeggyel értékelik, félévkor és év végén osztilyzattal mindsitik. A
minésités ellen akkor indithaté eljaras, ha az nem a szakmai programban meghatarozottak szerint
tortént, vagy jogszabdlyba litkozik. Az osztalyzat megallapitasa nem lehet fegyelmezési eszkoz.

A tanulok tagjai lehetnek, vagy kezdeményezhetik iskolai miivelodési, miivészeti, ismeretterjeszto,
sport- €s mas korok létrehozasat.

A tanulé ,,B” kategérids koziti jarmiivezetdi engedély megszerzéséhez szitkséges, a regisztracios
és tanulményi alaprendszerben elérhet$ online kozlekedési alapismeretek és elssegélynytijtasi
tanfolyamon és hatosdgi vizsgan vehet részt.

Részt vehetnek az érdekeiket képviseld szervezetekben, példaul a didkdnkormanyzatban. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat és javaslattal élhet a szakképzo intézmény milkodésével
és a tanuldkkal kapcesolatos minden kérdésben, beleértve a hazirend elfogaddsat is.

Nagykort és cselekvoképes tanuldk esetén a kiskoru tanulé torvényes képviseléjének megallapitott
jogai és kotelezettségei a nagykoru tanulot illetik, illetve terhelik.

Igénybe vehetik a szakképzd intézményben rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, létesitményeket és
felszereléseket.

Jogorvoslattal élhetnek jogaik megsértése esetén.

Didkigazolvanyra jogosultak.

A tanuldkat a tole elvarhaténdl jobb teljesitményéért a hazirendben meghatarozottak szerint
jutalmazza az iskola. (Lasd jelen héazirend 5. pontja)
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A dualis képzdhelyen szakképzési munkaszerzédéssel rendelkez tanulék jogai

A duélis képzésben részt vevd tanulokat munkahelyiikon megilletik mindazok a jogok, amelyeket
az érdekvédelmi €és a biztonsdgos munkavégzés kovetelményei tekintetében a munkavédelmi
jogszabalyok biztositanak a munkavallalé részére. Csak a szakirAnya oktatdshoz kapcsolodd
feladatra kotelezhetdk, és csak egészséges, biztonsagos koriilmények kozott foglalkoztathatok.

A szakképz6 intézmény altal szervezett kitelezd rendezvények (Lasd jelen hazirend 10.1 pontja)
napjain mentestilnek a munkavégzés aldl.

Keresoképtelenség esetén betegszabadsigra, majd tAppénzre jogosultak Amennyiben a tanuld az
iskolaban t6ltott tanitasi napon igénybe veszi a 3 napos sziil6i igazolast és tavol marad az iskol4tol,
a dudlis partnernél ezekre a napokra szabadsagot kételes kivenni.

A tanulmanyaikat zaré vizsgaik napjain és az azt kdzvetlenill megel6z6 harom munkanapon,
valamint érettségi vizsgatargyanként az érettségi vizsga napjat is beleszdmitva négy munkanapra
mentesiilnek a munkavégzés aldl.

10.4 A tanulé kotelességei, amelyek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utin

10.4.1 A jogszabdlyok altal meghatirozott tanuléi kotelezettségek

A tanuloktol elvart kotelezettségteljesités célja a zokkenOmentes tanulasi folyamat, a biztonsagos
kornyezet fenntartasa €s a tiszteletteljes magatartds biztositdsa.

A tanulok fobb kotelességei a tanorai foglalkozasokhoz kapcsolodoan a kovetkezok:

Eleget kell tennie tanulmanyi kételezettségének.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezb és a valasztott foglalkozasokon.

Az elkésd tanuld nem zarhat6 ki a foglalkozasrdl, de a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt
szabélyok szerint. A késések idejét dssze kell adni, és ha elérik egy foglalkozas id6tartamat, az egy
igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

A tanulé koteles igazolni a kotelezd foglalkozasokrdl valé tavolmaradasat. Az igazolas médjat a
hézirend 1. pontja hatirozza meg. Ha a tanulé tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
A tanuld nem részesiilhet 6sztondijban, ha az igazolatlan mulasztidsa meghaladja a hat foglalkozast.
A tanulo kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és
kollégiumi elfoglaltsagdhoz igazodva, oktatoé feliigyelete, szilkség esetén iranyitasa mellett
kozremiikodjon sajat komyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasiban, a
foglalkozasok €s a rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

Meg kell 6riznie, tovabba az eléirdsoknak megfeleléen kezelnie kell a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, 6vnia kell a szakképz6 intézmeény létesitményeit, felszereléseit.

Ovnia kell sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

Tiszteletet és megbecsiilést kell tanusitania a szakképz6 intézmény oktatdi és mas alkalmazottai,
tovabba a tanulotarsai irant, és tiszteletben kell tartania emberi méltosagukat és jogaikat, valamint
segitenie kell raszoruld tanulotarsait.

Ha a tanult szakma képzési és kimeneti kovetelménye, illetve az intézmény képzési programja a
dudlis képzohelyen végzett tevékenységek dokumentalasat irja el6, portfoliot kell készitenie, €s azt
ellenérzésre 4t kell adnia a kijelSlt szakmai oktat6janak.

Meg kell tartania a szakképz0 intézmény helyiségei és teriiletei hasznalatanak rendjét, a szakiranyd
oktatas rendjét és a szakképzd intézmény szabélyzatainak, beleértve a szervezeti és miikodési
szabalyzatot és a hazirend el6irasait.

A tanulé koteles az elektronikus beléptetd rendszeren az intézménybe érkezésekor, és annak
elhagydsakor kértydja lehiizasdval be- illetve kijelentkezni minden egyes alkalommal.

Ha a tanul6 a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, kiteles azt megtériteni. A kartérités
meértéke gondatlan kérokozds esetén nem haladhatja meg az egyhavi, szandékos kdrokozas esetén
az othavi kotelezo legkisebb munkabér dsszegét.

Ha a tanulé szakirdnyu oktatasban szakkeépzési munkaszerz6déssel vesz részt, be kell tartania a
dudlis képzéhelyen a munkavéllaléra vonatkozé eldirdsokat és kotelezettségeket. Ez magdban
foglalja a dudlis képzéhely képzési rendjének megtartasat, az utasitisok végrehajtasat, a szakmai
ismeretek elsajatitasat, valamint a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirasok betartasat.
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10.4.2 A tanuléktol elvart magatartas tanérai foglalkozisokon

o A tanulok kételesek az iskola épiiletébe (dualis partnerhez) belépéskor, valamint a tandrak elején és
végén koszonni, valamint kulturalt, tiszteletteljes médon kommunikalni az oktatéval és tarsaikkal.

e A foglalkozasokra mindenki a sziikséges felszereléssel és az eldirt hazi feladat elvégzésével érkezzen.

o A kabatokat, taskakat és egyéb személyes targyakat az orat megel6zden a kijelolt helyen kell elhelyezni.

e Az o6ran tiltott eszkdzok (pl. elektronikus eszk6zok, jatékok) hasznalata, valamint kép- és hangfelvétel
készitése szigortian tilos.

e A tanul6 a tantermet vagy az iskola épiiletét a tanitasi id6 ideje alatt csak az oktaté irdsos engedélyével
(Intranet-Kilépd) hagyhatja el.

e Az 6ra befejeztével a tanulok kotelesek a tantermet rendezett allapotban elhagyni.

A tanterem ethagyasa el6tt gondoskodni kell:

- aszékek és egyéb berendezési targyak megfelel6 helyre torténé visszaallitasarol,
- az interaktiv tabla és egyéb eszkozok kikapcsolasarol,

- aszemét dsszegylijtésérdl,

- az ablakok becsukdsarol,

- vilagitas lekapcsolasarol.

e A tanulo koteles betartani az osztalyfénok és oktatok altal meghatarozott iiltetési rendet. A tanulénak
nincs joga 6nalléan eldonteni, hogy hova és ki mellé il a tanérakon vagy egyéb foglalkozasokon. Az
iiltetési rend megszegése esetén az osztalyfondk jogosult a hazirendben meghatérozott szankciok
alkalmazasara, a megfeleld fokozat szerint. A fegyelmez6 intézkedésrél a sziil6 irasbeli téjékoztatast
kap.

10.4.3 A tanuléi jogviszonybol, illetve a felnbttképzési jogviszonyb6l szirmazé jogok
gyakorlasihoz, illetve ktelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele

Tiltott targyak kore (245/2024.(VIIL.8.) Korm. r. 1.§)

Az intézménybe nem vihetd be

A) a kozblztonsagza kiilondsen veszélves eszkozok (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet), igy példaul:
olyan szir6- vagy vagoeszkdz, amelynek szarohossziisaga vagy vago €le a 8 cm-t
meghaladja,

- méretétdl fiiggetleniil a dobdcsillag, a rugéskés

- szur6-, vagoeszkozt vagy testi sérillés okozasdra alkalmas egyéb targyat kilové készilék
(felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

- olmosbot, bokszer;

- gazspray;

- lofegyverutanzat;

- elektromos sokkolé;

- zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgalo eszkozok (alkulcsok, zarnyitd
szerkezetek)

B) azon targy. amelynek birtoklasa biintetendd (2012. évi II. tv.; a Biintetd Torvénykonyvrdl szol6 2012.
évi C. tv), példaul:
- robbanéanyag, robban6anyag- prekurzor (elényag);
pirotechnikai eszkoz;
lofegyverdarab, l6fegyver elem;
- loszer, toltény;
kabitoszer

C) a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy részére nem értékesithet termek (1997. évi CLV.
torvény a fogyasztovédelemr6l — Fgytv.), igy példaul:
- alkohol tartalmu ital, energiaital;
- szexudlis termék;
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- dohanytermék (ide értve az elektromos cigarettat is), vizipipa, elf bar (poco), sniissz, stb.
Az intézménybe nem hozhaté be, és az iskolai biifében nem értékesithetd energiaital (Fgytv.).

A tiltas valamennyi a tanuldk részére, vagy részvételével az intézmény altal nem az iskola épiiletében szervezett
foglalkozasra, programra, rendezvényére is vonatkozik.

Dohényzas észlelésekor az épiiletben felszerelt flistjelz6k riaszthatjdk a tlizoltoségot, katasztrofavédelmi
szolgalatot. Amennyiben a szolgalatok vagy mas hivatalos szervezetek eljardsi vagy mas dijat szimolnak fel, az
érintett, terhelt tanulokra a dijat intézményiink atharithatja.

Hasznalatban korlatozott targyak kore, a targyak hasznilatinak engedélyezése (Korm. r. 2.§; 5.§)

Hasznalatdban Korlatozott targynak mingsiilnek a foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott
idét is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikacios eszkozok, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkozok és az internet elérésre alkalmas okos eszkozok, igy példaul: kiillsndsen a mobil telefon, tablet, laptop,
notebook, okos 6ra, e-book olvasd, bluetooth fiilhallgato stb.

A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszk6z hasznélatat a szakértéi vélemény
alapjan, az abban rogzitett célra az igazgato altal killitott hatdrozat kedvezményként biztositja a tanév sordn a
kiilonleges banasmoédot igényld tanulok és a fogyatékkal é16 személyek széméra.

F6 szabalyként a foglalkozasok alatt a tanulo ezeket az eszkozeit az oktatd altal a tanteremben, tanmiihelyben
kijelolt, az oktato altal feliigyelt helyre (pl.: tanari asztal, szekrény, katedra, tarolé doboz stb.) a foglalkozas
megkezdése el6tt kikapesolt, vagy zérolt és elnémitott allapotban helyezi el (adja at).

Kizarélag 1 mobiltelefon behozatala engedélyezett az osztélyterembe, melyet a kijelslt tarolohelyen kell
elhelyezni a foglalkozas megkezdése eltt. A tarolohelyen elhelyezett mobileszk6zon kiviil masik eszkdz nem
lehet a tanulonal. Ennek megszegése sitlyos vétségnek mindsiil, melyet igazgatoi hataskorben szankciondlunk.

A tanul6 / képzésben részt vevd személy az orakozi sziinetben magahoz veheti és hasznalhatja a haszndlatiban
korlatozott targyat. Az oktaté a foglalkozas végén meggy6zédik arrdl, hogy valamennyi tanulé visszakapta az
eszkozét.

Az eszkdz hasznalatat a — hacsak az igazgat6 ett6l eltérd dontést az adott tanuldé vagy tanulé csoport estében
hatarozat formajaban nem hoz — foglalkozast tarté oktaté jogosult engedélyezni.

A foglalkozason a korlatozottan hasznéalhaté eszkozoket csak a foglalkozas oktatasi-nevelési céljaval megegyezd
célokra lehet hasznalni. Igy pl.: jegyzet készitése; kutatémunka; online tesztek, kérdéivek kitsltése, probléma
modellezése, hazi feladat rogzitése, ellendrzése; szamitdsok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorldsa stb.

Az eszkozok hasznalata soran az egyenld banasmod és esélyegyenloség feltételeit biztositani kell.

Tilos az eszkdzoket az iskolaban, a foglalkozasokon az igazgatd vagy oktaté utasitdsa vagy hozzajaruldsa nélkiil
kép- és/vagy hangfelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a kozosségi
médidba feltolteni.

A tiltasok, illetve korlitozasok ellendrzése (Korm. r. 4.§)

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulé tiltott targyat vagy hasznélatdban korlatott targyat engedély
nélkiil tart birtok4ban, akkor a szabélyok betartasat az oktaté jogosult ellendrizni és a targyat atvenni.

A) Ha a tanul6 feltételezhet6en
- akozbiztonsagra kiilongsen veszélves eszkdzt,
- atizennvolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd terméket
- engedély nélkiil korlatozottan hasznalhat6 eszkozt
tart maganal, az oktaté felszélitja a tanulét a targy ataddséra;
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amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4t, felszolitja a tanul6t annak igazolasdra, hogy a
tiltott targy nincs a birtokaban (Korm. r. 4. § (2));

az oktaté a tanulmanyi rendszerben (E-naploban és az E-ellen6rz6ben) értesiti a torvényes képvisel6t
a tanulo kotelességszegésérol

B) Ha olyan tiltott targyat tart maganal feltételezhetéen a tanulo, amelynek birtokldsa szabalysértési
eljarast von maga utén vagy jogszabaly altal biintetend6:
- az oktato felszélitja a tanulot a targy atadasara;
- amennyiben felszélitas ellenére a targyat nem adja 4t, felszolitja a tanulét annak igazoldsara,
hogy a tiltott targy nincs a birtokéban;

- és ezzel egyidejiileg értesiti az igazgatdt, aki értesiti...
- arendbrséget
- atanul6 térvényes képviseldjét. (Korm. r. 4. § (1))

A tiltasra, illetve a korlatozasra vonatkozé szabdlyok megszegését az iskola hazirendje (Szkr. 96. § 6. pont)
szerinti fegyelmezo intézkedést kell alkalmazni, azzal, hogy a tiltott targy birtokldsa/haszndlata esetén, illetve a
korlatozasok visszatérd megszegése esetén az igazgato jar el és dont a sziikséges fegyelmezo intézkedésrol.
Amennyiben az iigyben fegyelmi eljaras indult (Szkt. 51. § (2) 8. pont), a tanuldk, illetve a képzésben részt vevd
személyek fegyelmi ligyeiben az oktatoi testiilet dont.

A korlatozasok visszatérd megszegése esetén az igazgaté is donthet hatirozatban arrél, hogy a tanul6
meghatarozott ideig, de legfeljebb fél évig a hasznalataban korlatozott eszkozt az iskoldban nem birtokolhat és
nem hasznalhat.

A tiltott, illetve korlatozottan hasznilhaté eszkdzik atvétele, tarolasa és Ataddsa ellenérzése (Korm. r. 3.§)

A hasznalatdban korlatozott targy az intézménybe (iskolaba) bevihetd azzal, hogy a tanulé a hasznalataban
korlatozott targyat a foglalkozas megkezdése elott 12.3.2 pontja szerint leadja és a foglalkozds befejezését
kévetben visszakapja.

A) A hasznalatban korlatozott tArgyra vonatkozo szabalyok visszatérd megszegése esetén az oktato a targyat
4tveszi és as atadja az igazgatonak, aki elzart helyen tarolja visszaadasaig és a fegyelmez0 intézkedésrdl sz6lo
dontés kozlésével egy idében
a) a tanulo torvényes képviseldjének;
b) ha a tanulo a 18. életévét betbltdtte, a tanulonak vagy
c) ha kétséget kizdréan megéllapithato, hogy a targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
atadja az atvétel idépontja szerinti dllapotban.

B) A tiltott targyat az igazgaté (akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben kijelolt helyettese) veszi at és elzart
helyen tarolja visszaadasdig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — jogszabalyban foglaltak (lasd: Korm.r. 3.§)
kivételével
a) a tanul6 tdrvényes képviseldjének;
b) ha a tanulé a 18. életévét betdltotte, a tanulénak vagy
c) ha kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
kell az atvétel iddpontja szerinti allapotban visszaadni.

Tovabbi rendelkezések

A) A tiltott és hasznalatukban korlatozott targyak hasznalataval kapcsolatban a dualis képzéhelyen a dualis
képzohely a sajat szabalyai szerint jar el.
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B) A tanul6 és az intézmény (iskola) kozos érdeke, hogy a tanul¢ foglalkozdsokon sziikséges felszerelése,
eszkozei rendelkezésre alljanak. Ezek hidnyat a foglalkozas megkezdésekor jeleznie kell. A t5bbszori
hianyossag fegyelmez6 intézkedést vonhat maga utdn. A fegyelmezés nem jelentheti az érdemjeggyel
(pl.: elégtelen (1)) torténd biintetést.

C) Az iskolaba behozott targyakért és eszkozokért eltulajdonitasuk, megrongalasuk esetén az intézmény
felelésséget nem vallal, rend6rség bevondsat nem kezdeményezi. Ez vonatkozik az iskoldba behozott
készpénzre, bankkartyara és érté€ktol fiiggetleniil barmely értéktargyra.

D) A folyos6i tanuloi szekrények a szakképzd intézményi foglalkozdsokhoz szikséges felszerelés
elhelyezésére szolgalnak. A zarasukrol minden haszndlé sajat maga gondoskodik. A szekrények
rendjéért az azt hasznalok felelések Az iskolai felszerelés a foglalkozas utan a szekrényben hagyhato,
de az eltiint targyakért az intézmény (iskola) nem véllal felel6sséget.

E) A kerékpart mindenki a sajat felelosségére helyezhet el az iskolai elétti kerékpartaroloban. Az iskola
teriiletén azokkal kozlekedni, rajuk iilni tilos, csak tolni szabad. Gordeszkat, és mas mechanikus,
kozlekedésre szolgalo sportszert az iskoldba bevinni és hasznalni tilos.

10.4.4 A tanul6ktdl elvart magatartas szakképzé intézményen Kiviili rendezvényeken

A hazirend hatilya az intézmény épiiletének terilletén kiviilre, igy kiemelten a gyakorlati képzési
helyekre, az intézménnyel partneri kapcsolatokat apolé intézmények, vallalatok tertileteire, a szakképz6
intézmény szakmai programjanak végrehajtasidhoz kapcsolédé helyszinekre, valamint a virtualis — online,
elektronikus kommunikacids térre stb. — is kiterjed. Akinek az intézménnyel tanuléi jogviszonya fennall, az
iskolan kiviil is olyan magatartast kell tandsitania, amely az intézmény héazirendjének rendelkezéseivel
dsszhangban van, és az iskola jo hirét 6vja. Az iskola altal szervezett programokon és foglalkozasokon, az
épiileten kiviili helyszineken is a hazirend szabdlyai ugyantigy alkalmazandok, mint az intézmény falain
beliil.

10.5 A konfliktusok kezelése

Az iskola panaszkezelési rendje értelmében minden, a tanulé vagy térvényes képviselGje altal
elbterjesztett panaszt ki kell vizsgélni, fiiggetleniil attél, hogy az a tanulé és egy masik tanuld, oktat6, nem
oktatéi munkakorben foglalkoztatott alkalmazott, vagy a dudlis képzéhely kozott meriil fel. A panasz
kivizsgalasa és lezrdsa soran az intézmény minden esetben a tanulé legjobb érdekében jar el. A
panaszkezelés célja, hogy a tanuld szamaéra a koriilményekhez képest legkedvezdbb megoldas sziilessen.

Az eljarast részletesen tartalmazza intézményiink panaszeljarasi szabalyzata (IBP), mely weboldalunkon
elérheto.

A tanulénak, illetve torvényes képvisel6jének joga van vitarendezést kérni, amennyiben ugy érzi, hogy
jogai vagy érdekei sérilltek. A vitarendezés kezdeményezése sorén a ,,szolgalati ut” fokozatossagi szintjeit
be kell tartani, az alabbi sorrendben:

- oktatd

- osztalyfonok és munkakozosség-vezetd
- igazgatdhelyettes

- igazgatd.

Az intézmény vezetdihez a tanulé vagy torvényes képviseldje csak abban az esetben fordulhat
koézvetleniil, ha az el6z6 fokozatokon minden lehetdséget kimeritett, illetve, ha az eljarasi ut betartasa esetén
jogai vagy érdekei stlyosan sériilhetnek.

11.A tantargyvalasztassal, annak mddositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

11. 1. Tantiargyvalasztas
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Az iskola helyi tanterve a kerettantervekkel és programtervekkel osszhangban kotelezd, kotelezden
vélaszthat6 és szabadon vélaszthaté tantargyak tanulasat irja el6, illetve teszi lehetové. A kotelez6 tantargyak
draterve gazatonként eltérd, az agazat jellegéhez igazodo. A kitelezéen valaszthat6 és szabadon vélaszthatd
tantargy
o lehetdséget biztosit a tanuld érdeklddésének, tovabbtanulasi szandékanak megfeleld tantargyak emelt

szintii vagy magasabb Oraszdmu tanulasara, és ezzel az emelt szintii érettségire valé felkésziilésre.

o lehetdséget biztosit idegen nyelv magasabb éraszdmban torténd tanuldséra a nyelvvizsgara vald
felkésziiléshez.

e A 11-12. osztalyban kotelezden valaszthaté fakulticids tantargyakrél a tanulék a 10. osztalyban
nyilatkoznak, melynek jelentkezési hatarideje az adott tanév aprilis kozepe.

e A 13. osztalyban a szabadon valaszthato tantargyakrol a tanulok a 12. osztilyban nyilatkoznak, melynek
jelentkezési hatdrideje az adott tanév aprilis kozepe.

11.2 Tantargyvailasztis médositasa

Tantargyvéalasztds modositdsa kizardlag az igazgatohoz benyujtott irdsbeli keérvény alapjan
kezdeményezheto.
A kérelem elbiralasakor az igazgato az alabbi szempontokat veszi figyelembe:
e a tanulénak az tjonnan valasztott tantargy tananyagabol sikeres osztalyozd vizsgat kell tennie,
amennyiben mar egy tanévet tanulta a kotelezoen valasztott tantargyat (Szakmai program 1.7.1.),
az 1ij fakultacios csoport létszama lehetévé teszi a tanuld atvételét,
a korabbi csoport 1étszama a tavozas kovetkeztében nem csdkkenhet a meghatérozott minimalis (12 £6)
1étszam ala.

11. 3 Agazatvalasztas technikum nyelvi el6készité évfolyaman

Az intézmény a felvételi tajékoztatoban egyértelmilen meghatirozza a nyelvi elékészité évfolyamhoz
tartozé Agazatot, a valaszthaté szakmat, valamint az osztalylétszamot. A nyelvi elokészitd év elvégzését
kovetden a tanuldk részérol fijabb szakmavalasztasi nyilatkozattételre nincs sziikség. Az dgazaton vagy
szakmén beliili esetleges atjelentkezésrdl — a rendelkezésre 4ll6 létszamadatok figyelembevételével — az
intézmény igazgatoja jogosult dontést hozni (Szkr. 52. §).

11.4 Agazatvilasztas médositdsa

Ha a tanul6é agazati alapoktatasban megbukott, és 0j Adgazatban akar évfolyamot ismételni, vagy
tanulméanyai soran rajon, hogy nem jo agazatban van, ez esetben palyaorienticios tanacsadassal segitjik
tovabbi tanulmanyaiban. A megiiresedett férohelyek fliggvényében a tanulo mas 4dgazatba térténd felvételérdl
az igazgat6 dont.

11.5 Szakmavailasztas dgazati alapvizsga utan

A sikeres dgazati alapvizsgat kvetden a tanulok irasban nyilatkoznak a szakmavalasztasrol (Szkr. 223.§).
11.6 Szakmavilasztas médositasa szakirdnya oktatas folyaméin

Ha a tanul6 az dgazati alapvizsga elbtt szeretne szakiranyt valtoztatni, az igazgaté hatdskore mérlegelni
és jovahagyni a létszam és egyéb feltételek figyelembevételével annak lehetéségeét.

Ha a tanulo az 4gazati alapvizsga utén szeretne szakiranyt valtoztatni (10. évfolyamot kvetéen), azt csak
évismétléssel teheti meg, amennyiben a befogadd iskola intézményi dontés alapjan azt engedélyezi (Szakmai
program 1.8.3. Atvétel kézoktatdsi évfolyamokon).

o
I
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12. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzo intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A tanulé kotelessége, hogy az életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzo intézményi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozre miikodjon sajat kornyezetének és az éltala
alkalmazott eszkdz6knek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények elékészitésében, lezarasaban,
valamint megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozo tertiletek hasznalati
rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét. A szakképzé intézmény szabalyzatainak el6irdsait megismerje €s az abban
foglaltakat elfogadja és alairdsaval igazolja (pl. IT teremhaszndlati szabalyzat, vegyész tanlaboratériumi tiiz-,
munka- és balesetvédelmi szabalyzat, gépészeti és kozmetikus tanmiihely szabalyzat).

Amennyiben tanitdsi id6 alatt, vagy az oérakézti sziinetekben baleset torténik a tanulokkal, oktatokkal, vagy
az intézményben dolgoz6 technikai dolgozokkal, azt azonnal jelenteni kell az intézmény igazgatdjanak, vagy
helyettesének. A megfeleld intézkedés utan (ment6 kihivasa, sériilt ellatasa, sziilo/gondviseld értesitése) baleseti
jegyzokonyv elkészitése az iskolai adminisztrator feladata. A jegyz6konyvhoz be kell nytjtani az esetrél kapott
ambulans lapot, zardjelentést.

12. 1 A szakképzo intézmény helyiségei hasznalatidnak rendje
12.1.1 Beléptet rendszer(ek) rendeltetésszerii hasznilata

Az intézményben elektronikus belépteté rendszer miiksédik, amelynek lizemeltetdje és adatkezeldje az
Esztergomi Szakképzési Centrum. A beléptetd rendszer személyre szolé bilétaval (alkalmazottak) és
magneskartyaval (didkok) hasznalhatd, amelyet az ESZC 4llit el6. A beléptet6 rendszer haszndlata kotelez6.

A munkavillalok munkéba allas utdn, a tanulék beiratkozas utan kapjak kézhez a személyre szolo (név,
oktatasi azonosito) beléptetdjiiket az osztalyfonokeiktdl. Errdl atadas-atvételi dokumentum keésziil, melyen a
tanulé alairasaval igazolja az atvételt. A magneskartya névre szol6, nem atruhazhato!
Amennyiben a tanul6nal nincs a beléptetd kartydja, a portas vendégkartyat allit ki a részére, amelyet a tanitasi
nap végén, tdvozaskor a portan kell leadnia.
Ha a tanulé elvesziti a magneskartydjat, jelzi az osztalyfénok és a portan is, aki(k) irasban kéri(k) a titkarsagot,
hogy allitson ki szamlat a tanuld nevére az eKréta rendszerben. A magneskartya pétldsanak dija 5.000 Ft, amelyet
a kiallitott szamlan 1év6 szamlaszamra kell utalnia a tanulonak.
A munkaviszony, ill. tanuléi jogviszony megsziinésekor a beléptetd eszkoz leadasa kotelezé a Bottyan Janos
Technikum titkarsagan, onnan keriil visszajuttatisra az ESZC részére.

A beléptetdvel nem rendelkezd latogatok részére ideiglenes vendégkartya kertil kidllitasra.

Részletes tajékoztatd az alabbi linken elérheto: hitps://bottyan.ew/kozerdeku

A beléptet6 rendszer elektronikus megfigyeld rendszerrel miikddik, amely alapjan kamera késziilékek kertiliek
elhelyezésre. Az elektronikus megfigyelé rendszer adatvédelmi tdjékoztatdja az alabbi linken elérhetd:
https://fesztergomi-

bottyan.cms.intezmeny.edir.hu/uploads/645 000185 1 2025 Adatvedelmi tajekoztato kamerarend
szer_mukoedesevel megvalosulo adatkezelesrol Bottyan 4e75bac844.pdf

12.1.2 Osztilytermek és berendezéseik rendeltetésszerii hasznalata

A tantermeket zarni kell az 6rakozi sziinetekben, és tanitason kiviil. Orakozi sziinetben tanteremben diak
feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat! A terem kulcsédt az ott Orat tartd oktaté a portan veheti fel (az éra eldtti
sziinetben) és az d6ra utdn oda koteles leadni.

A tanuldk kotelesek a termet ora utdn olyan allapotban elhagyni, ahogyan érkezéskor talaltak. A termek
berendezését koteles mindenki rendeltetésszeriien hasznélni, az esetleges rongélasokat, hidnyokat jelenteni kell
az oktatonak az iskola titkarsagéan.

Az osztalyok/csoportok iilésrendjét az oktaté hatdrozza meg, amennyiben ezt szitkségesnek talalja, a

tanulénak pedig kotelessége betartani.
Az osztalyok rendjéért az az oktaté felel, aki a tanteremben 6rarend szerinti foglalkozast tartott.

12.1.3 Specialis szaktantermek és miihelyek, valamint azok berendezéseinek hasznalata
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A specidlis szaktantermek és tanmifhelyek rendjét az IT-felhaszndléi szabalyzat; Gépészeti-
Elektrotechnikai-elektronikai gyakorlati szaktantermek szabalyzata, Kémiai laboratérium mikodési és
tlizvédelmi szabélyzata; Szépészeti tanmiihely szabalyzata tartalmazza. A szabdlyzatok megismeréséért minden
tanév elején a gyakorlati foglalkozast tart6 oktato a felelds. A tanulé a szabélyzatok megismerésérél nyilatkozatot
ir ald, melyet az osztalyok szekrényeiben helyeziink el!

A teremben észlelt rendellenességek jelentési kitelezettsége az oktaté feladata az iskola titkarsagan.

Kiilsé helyszineken, tartott foglalkozéas helyszinére (pl. testnevelés ora vagy mas foglalkozas) kizarolag
oktatoi kisérettel mehetnek a tanulok.

12.1.4 Folyosok, mosdok és Kiiltéri teriiletek (udvarok, utca) rendeltetésszerii haszndlata

Az intézmény aulajaban, folyos6in, udvaran elvart a kulturélt viselkedés és kozlekedés (TILOS:
hangoskodas, rohangalas, tulzott intimitas, agressziv viselkedés).

A tanuldk kotelesek az illemhelyeket rendeltetésszeriien €s tisztan hasznalni. A kihelyezett tisztdlkodasi
eszkozoket (pl. szappan, papirt6rld, WC-papir) mindenki a sziikséges mértékben, takarékosan és a higiéniai
eldirasoknak megfeleléen veheti igénybe. Az eszkdzok szandékos pazarldsa, rongdlasa vagy mas céld
felhasznalasa tilos.

A kerékpart, rollert, elektromos rollert mindenki a sajat felelosségére helyezhet el az iskolai
kerékpértaroloban, mely a Féapat utcan talalhato.

12. 2 A tanulék kartéritési felelossége az intézményhez tartozé teriileten okozott karokért

AKki karokozast, rongalast észlel, (oktaté, osztalyfénok, tanulé, DOK-tag, takarit6, iskolatitkdr, egyéb
technikai dolgoz6), azonnal jelez az igazgaténak, vagy az igazgat6 altal kijelolt helyettesnek. Az igazgatd altal
megbizott/kijelolt személy dokumentalja az okozott kart, jegyzokonyvet és fotot készit a kovetkezményekrdl.

A bejelentést kovetden igazgatoi hataskorben vizsgilat indul. Az igazgaté a vizsgdlat alatt tényfeltarast
végez, a negativ cselekmény koriilményei alapjan (6nhiba, szandék, cél, beszamithatosig) szankcional.

Az igazgato thjékoztatja a kar keletkezésérdl, kovetkezményérol az ESZC gazdasagi vezetdjét/kancellarjat.

A szankci6 lehet:
A koriilmények ismerete alapjan igazgat6i frasbeli elmarasztalas: figyelmeztetés-intés és/vagy egyéb
korlatozé intézkedés. Ezt kovetben az alabbi kartéritési modok valamelyike:
e  anyagi/pénzbeli kartérités: az ESZC gazdasagi vezetd/kancellar altal megallapitott Osszeg atutalasaval;
e természetbeni megtérités, helyrehozatal (a kdrokozo altal megbizott szakember altal, a kdrokozo
személyes tevékenysége altal): kizarolag egyezség alapjan, részletes feltételek és vallalasok irasban
rogzitésével.
Ismétléd6, szandékos karokozas esetén nem tankdteles tanulo esetén az igazgato mérlegeli a kizdrast, tankoteles
tanul6 esetében fegyelmi eljaras inditasat.
Beléptetd kapu nem rendeltetésszerii hasznalata, szandékos rongélasa is karokozasnak mindsiil. A kamera éltal
lathato felvétel alapjan beazonosithaté a rongalé személye, illetve, ha személyes észleléssel lathat6 a karokozas,
szamonkérést, szankciét von maga utan (Szkt. 66. §).

A szakképzd intézményt jogszabalyban meghatarozott feltételekkel kartéritési felelésség terheli.
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13. Hazirend elfogadasa

13.1. A diakénkormanyzat véleménye

A didkdénkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatoi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2025.09.18.

7 0L
.............. R A SR 1 S el S
“ Benyak Dominik
az intézményi didkonkormanyzat
vezetdje

13.2. A képzési tanacs véleménye

Az intézményben képzési tanacs nem mikodik.

13.3. Az oktatéi testiilet dontése a Hazirend elfogadasarol

A hazirendet az oktatdi testiilet Esztergom, 2025. év szeptember hénap 18. napjan tartott oktatdi testiileti
értekezletén elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2025.09.18.

Németh Zsolt
az oktatoi testiiletet képviseld
hitelesit6 oktatd

13.4. A Hazirend jévahagyasa

Az Esztergomi SZC Bottyan Janos Technikum hézirendjét a szakképzésrol szélé 2019. évi LXXX.
torvény 32. § (4) bekezdésében meghatarozott és a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szold
12/2020. (11. 25.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjdban atruhdzott fenntartoi iranyitasi
hataskéromben eljarva jovahagyom.

Kelt: Esztergom, 2025051 25 '

\ Hana Gyorgy
: Esztergomi Szakképzési Centrum
foigazgatdja

A hazirend jovahagyasaval a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (II. 25.)
Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban meghatérozott jogk6romben eljarva egyetértek.
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Kelt: Esztergom, 202502 /& -

Kovics Tamis
Esztergomi Szakképzési Centrum
kancellarja

1. melléklet: Tanuléi mulasztasok kévetkezményei
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Igazolatlanul mulasztott foglalkozisok kovetkezményei

Nem tankdételes kiskoru (16 - 18 éves) esetében

Igazolatlanul mulasztott foglalkozdsok szdma

Tovibbi intézkedés /
i ? ?
Jogszabdly K S = Tovéibbi jogkdvetkezmény
5 foglalkozis ¢ < X Figyelmeztetés az E-Krétén kereszttl a szakképzési asztondij
. 12_2020. (IL 7. b
a tanitasi évben | ( ) Korm. Rendelet 163. § Osztalyfonok tanulé és tdrvényes képviseld iogosultskp chvesatésének veszdyéré)
6 foglalkozis A tanulé nem részestl 6sztondijban a tanév htralévd részében,
a tanitési évben e A QL ) o N L L2 MIARENEY i i ha az izazolatlan mulasztssainak szima eléri a 6 foplalkozist,
2 iseld tajéks
A torvényes képviseld thjékoztatisa a tovabbi maaﬂﬁﬂnmﬁwmvmﬁﬂ_%%?ﬂww”wﬂm ermﬁ oﬂ»“»mm o
jogkovetkezményrdl els alkalommal o T e
- Tovibbi jogkdvetkezmény: tanuloi jogviszony megsziinése
10 foglalkozis =, ] g%ﬂsw Mmﬁmﬁﬁwﬂw_m MM_&_? ® | hamine foglalkozist meghalad6 igazolatian mulasztés esetén és
egy tanitési félévben 12_2020. (IL. 7.) Korm Rendelet 163, § EAzEA g ennek kovetkeztében a csaladi potiék sziinetelteté
Gyermekvédelmi szakellstasban nevelkedd tanuld
esetén: .
torvényes képviseld és a
teritleti gy ermekvédelmi szakszolgdlat
Ttorvényes képvisels Megsziink a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitési éven beliil
30 foglalkozis A csaladtimogatasi feladatkorében eljard igazolatlanul harming foglalkozasn#l tSbbet mulaszt, feltéve,
tankoteles tanuld - tanitési flévben 122020, (IL. 7.) Korm, Rendelet 163. § Igazgat6i hatérozat / _835_3.5&& értesitése , E.VB\ w.mﬁwxwwuo Eaudg.w m.sa_.c.ar kiskor tanul6 esetén a
. - Igazgato A gyemmekvédelmi szakelldtisban nevelkedd kiskort tanuld torvényes képviseldjét legalabb két alkalommal
nem takoteles tanuld - tanitsi évben L , . .
tankoteles tanulé esetén torvényes képviseld és a | irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztés kovetkezményeire.
teriileti gy ermekvédetmi szakszolgalat (Szkr. 155. &)
St A csaldd- és gyermekjoléti kozpont felvesz a kapcsolatot a
aldddal aladot tajékoztatja, a gyamhivatalnak visszajele:
Egy tanév alatt 50 foglalkozds Gyermekvédelmi és gyamiigyi eliarasrol sz616 Nomanid A csalddtamogatasi feladatkdrében eljard 7 Amh“__ of ow 4 ..M:M sked mmumw_a ¢ nmmm p ma_w& S
149/1997. (IX. 10.) Korm. Rendelet S1/F—91/1. § gazgd korményhivatal £ et ekl
(a csaladi potiék mN_.Ewa_wnamQ elrendeld eljaras Csalhdi potiék szineteltetése
meginditdsa)
Igazolt és igazolatlan mulasztisa egyilttesen a
kétszazstven foglalkozAst vagy egy adott
tantargybol a foghlkozasok harmine szézalékdt | Az oktatoi testillet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja
q Oktatéi testitlet meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi| meg, ha a tanulo igazolatlan mulasztisainak szdma meghaladja a
tanév alatt 250 fo, Z45 12/2020. (11. 7.) Korm. Ry 164. 7 )
Egy tanév glalko @1-7.)kom; Rendeles § év kodzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a | husz foglalkozast, és a szakképzd mntézmény eleget tett az Szkr.
tanitasi év végén nem mindsithets, kivéve, ha az 163. §-ban meghatarozott értesitési kdtelezettségének.
oktatdi testillet engedélyed, hogy osztalyozd
vizsgiit tegyen
Tanitasi éven kivilli egybefiigg6 szakmai gyakorlat
foglalkozasainak t6bb mint 20 %-a, = A tanul6 az évfolyam kivetelményeit nem teljesftette, és
cgybeszimolva az igazolt és igazolatlan 12/2020. (11. 7.) Korm. Rendelet 226. § (2) Tgazgatd L8 R S g magasabb évfolyamba nem léphet.
mulasztisokat
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Igazolatlanul mulasztott foglalkozisok kivetkezményei

Nem tankdoteles fiatal felnott (18 év felett) esetében
Igazolatanul mulasztott Tovabbi intézkedés /
J bAl; Ki értesft? Kit?
foglalkozdsok szima R 2 i Tovabbi jogkdvetkezmény
| 5 foglalkozs 122020, (IL. 7.) Korm, Rendelet 163. § Osztalyfonsk anulé Figyelmeztetés az E-Krétan kereszti] a szakképzési dsztondij
- a tanitasi évben | il i i jogosultsig elvesztésének veszély érél
6 foglalkozis nem részesiil 8sztondijban a tanév hatralévo részében, ha az
. 12_2020. (II. 7.) Korm. Rendelet 171§ (3 - - i
a tanitasi évben = {IL, 7.) Korm. Rende §& igazolatlan mulasztasainak szdma eléri a 6 foglalkozAst.
T
tajékoztatdsa a tovibbi jogkovetkezményr6l elsd cAatasaiovas ot b
alkalommal
alkalommal
10 foglalkozis R a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat értesitése a rw,w_”“_»nv“ Mo _W___MMMM_”@:W-_«” Mﬂm“ﬂw_ﬂ_:muo@ BmmmHEQM”n &
egy tanitési félévb 12_2020. (IL 7.) Korm. Rendelet 163, fenti tajek 5 - N
& 4 = ( JKOTTRES § s et Ll Dl ennck ko vetkeztében a csaladi potlék szineteltetése
Gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulo
esetén: -
torvényes képviseld és
a terilleti gyermekvédelmi szakszolgAlat
Tanulé Megsziink a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven belill
30 foglalkozas I ih / alidi potlékra jogosul _MNSE_NM___% i ulot, kisk .a___a_u e
tankoteles tanulo - tanitési flévben —— P mmNmm.a_ atdrozat Csaladi pétiékra jogosult ow m‘m _muuo EaNSMW w.§_~, MM_ %M_W_M:“:.thﬂn:h
nem takdteles tanulé - tanitési évben » . (II. 7.) Korm. Rendelet 163. § igazgat6 . y kiskori tanulé azm@m.m pviseldjét leg: t o_._.::,
A csalddtdmogatasi feladatkorében eljard irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas k¢ vetkezményeire.
korményhivatal értesitése (Szkr. 155. §)
Igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a
kétszazdtven foglalkozast vagy egy adott
tantérgybdl a foglalkozasok harminc szazalékat | Az oktatdi testillet az osztalyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja
Egy tanév alatt 250 foglalkozas 12/2020. (1L 7.) Korm, Rendelet 164. § Oktatdi testitlet Bm@:&m&P és emiatt a sb:_h..v teljesitménye tanitasi E.nm, ha a tanulé igazolatlan BEBN.&.SSNW széma meghaladja a
év kdzben nem volt érdemjeggyel értékethetd, a | husz foglalkozast, és a szakképzo intézmény eleget tett az Szkr.
tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az 163. §-ban meghatdrozott ¢rtesitési kotelezettségének.
oktatoi testitlet engedélyezi, hogy osztalyozo
vizspat tegven.
Tanitési éven kiviili egybefliggd
szakmai gyakorlat foglalkozdsanak tobb ) = X
mint 20 %-a, 12/2020. (IL. 7.) Korm. Rendelet 226. § (2) Igazgatd Tanul gi=d ﬁh&wmww%w”::ﬁ MM:__MBM_@ St 5
egybeszimolva az igazolt és igazolatlan RE2s = LS
mulasztasokat
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