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Bevezetés

Jelen hazirend a szakképzésrél sz616 LXXX. tv., valamint e torvény végrehajtasardl sz616 12/2020. (IL7.)
Korményrendelet alapjén késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szamozasa szorosan koveti a rendelet
96.§-ban foglaltakat.

A korményrendelet 165.§ c) alapjan a tanulénak kotelessége, hogy megtartsa a szakképz6 intézmény
hazirendjében foglaltakat.

Az intézmény hézirendje a tanuldi jogviszonyban allok jogait és kotelességeit tartalmazza. Tanuldi
jogviszony a tanul6 beiratkozasaval jon 1étre, és mindaddig fennéll, amig kiiratkozassal, megsziintetéssel,
vagy a tanulé tanulméanyainak befejeztével a hivatalos tanuléi nyilvantartasbol vald térlésével meg nem
sziinik.

Tanuldi jogviszony létrejottével a hazirend rendelkezései a tanuléra automatikusan érvénybe Iépnek.

Az érettségire épiilé szakképzésben vagy felndttképzésben részt vevok szamira a Hazirend eltérd
szabalyokat is megfogalmazhat.

Tanul6i jogviszony megsziintetését mindkét fél, a tanuld, ill. gondvisel6je, valamint az iskola is
kezdeményezheti a térvényes feltételek mellett. A tankdtelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben
a tanuld a 16. életévét betolti.

A tanuléi jogviszony létesiilhet az aldbbi formakban:
» nappali rendszer( technikumi képzés,
> nappali rendszer(i érettségire épulé szakképzés,
> esti rendszerii feln6ttképzés,
» vendégtanuldi jogviszony.
Intézményiinkben egyéni munkarend, egyéni tanrend szakértdi vélemény alapjan igazgatdi hatérozat
alapjan 1étesithetd.

1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztisanak, késésének igazoliasira vonatkozé eldirasok és
kivetkezmények (12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet 161-162.§)

1.1. A hidnyzasok, tavellétek szabalyai

a) A tanulé tegyen meg minden tdle telhett, hogy az iskolabdl ne hidnyozzon. Ha a tanulé a
kotelezd foglalkozésrdl tavol marad, azt igazolni kételes.

b)  Tanévenként 3 alkalmat csaladi okra hivatkozva - tankételes kori tanulondl a sziilé, térvényes
képviseld, igazolhat. Az igazolt mulasztast kiteles az osztalyfonoknek eldzetesen, de legkésdbb
az adott tanitasi napon 8:00 6raig a Titkarsdgon is jelezni.

Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanulo a sziildi igazolast kizardlag az iskoldban
t61t6tt napokon érvényesitheti.

¢)  Rendkiviili esetben, igazgatdi engedéllyel az igazolt tavollét még 2 nappal Stre béviilhet.

d)  Betegség csak orvos altal igazolhatd. Igazolasként az orvos altal kiallitott hivatalos, kitolidtt,
pecséttel ellatott, alairt eredeti igazolds fogadhat el, fénymasolt igazolast nem 4ll médunkban
elfogadni. Az igazolas lehet az orvos altal e-Krétaba feltsltott digitalisan kiallitott igazolds is.
Amennyiben a tanulé az igazoldst papir alapon kapja, koteles az e-Krétaba jol lathato
dokumentum formajaban feltdlteni és osztalyfénskének eljuttatni.

A dudlis képzohelyen szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanuléink a hidnyzast nem csak
a képzohelyen, hanem az iskolabdl tavol marad6 napokon is minden esetben kizar6lag tippénzes
papirral igazolhatjak.

e) A mulasztas igazolt,
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e ha a tanul hatdsdgi intézkedés vagy egyéb hivatalos elfoglaltsdg miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. .

e ha a tanulé a technikum utolsé két évfolyaméin —tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal- tovabbtanuldsi céli rendezvényen vesz részt, s azt a szervezd altal kiallitott
igazolassal igazolja.

f)  Atanulénak a mulasztasa igazoldsat, a hianyzast kdvetd megjelenés els6 napjatol, 3 munkanapon
beliil az osztalyféndknek be kell mutatnia. Kés6bb hozott igazoldst az osztalyfondk nem tudja
igazoltként elfogadni.

g) A tanuld az iskola épiiletét iskolaid6ben csak oktatéi kisérettel, vagy csak hivatalos Kilépével
hagyhatja el. Iskoldn kiviil a tanulé barmely koézfeladatot ellatd személy el6tt (pl. rendér,
kozteriilet-feliigyeld, az intézmény oktatdja) felsz6litasra magat és tavolléte okat igazolni kbteles.

h)  Haazigazolas hitelességével kapcsolatban kétségek meriilnek fel, az osztalyfonok és az igazgatd
is kérheti annak hitelesitését. Az a tanuld, aki akdr sziil6i, akar orvosi igazolast hamisit, abban a
kaallité tudta és akarata nélkiili adatokat tiintet fel, azokat megvaltoztatja, okirat-hamisitdst
kovet el. Az igazolds hamisitdsa, nem tankételes tanuld esetén, igazgatdi hataskérben, killdn
eljarast von maga utan a szankciok egyeztetésével.

1.2. Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanulok mulasztisira vonatkozo szabalyok

A tanuld mulasztisat anndl a szakiranyi oktatdst folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyii
oktatasat teljesiti. A szakiranyi oktatasban szakképzési munkaszerz6déssel valé részvétel esetén a mulasztast
a kereséképtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint kiéllitott igazoldssal kell a dudlis képzdhely
felé igazolni és a szakképzo intézménynek — a 252/B. § a) —c) pontja szerinti esetben — a dudlis képz6hely
altal a regisztraciés és tanulmanyi alaprendszerben (e-Kréta) a 224. § ¢) pontja szerint rogzitett adatok alapjan
figyelembe kell vennie.

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil a dualis képzhelyen torténd rendelkezésre allasi
és munkavégzési kitelezettségének teljesitése alol:
a) a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy vizsgja napjan és a vizsgat kozvetleniil
megel6z6 hdrom munkanapon,

b) érettségi vizsgatargyanként — az érettségi vizsga napjat is beszamitva — négy munkanapon,

c) kozismereti foglalkozasok napjan és a tanév rendjében meghatarozott egyéb napokon pl. nevelés
nélkiili munkanapok,

d) aszakképzd intézmény éltal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanuld, illetve
képzésben részt vevd személy részvétele kitelezo,

e) szakmai vizsga eldtt a szakmai vizsgara vald felkésziilés céljabdl igénybe vehetd napokon,
melyet szakképz6 intézményben vagy képzikdzpontban kell eltélteni (részletesen lasd: Szakmai
Program 3.4),

f) tanulmanyi- és sportversenyek napjan, melyen az intézményt képviseli,

g) a vallalat/dualis partner éltal elfogadott és kiadott szabadsag napjan (A szabadsag kiadasanak
rendjét a dudlis partner vallalatai szabalyai, valamint az Szkt.84.§ (4.) bekezdése alapjan a

kiadasnal figyelembe kell venni az iskolai (8szi, téli, tavaszi és nyari) sziinet rendjét.)

h) betegség esetén a keresdképtelenség tartalméara 15 munkanap betegszabadsagot ad ki, melyet
tappénzes papirral kell igazolni az iskoldban t61t6tt napokon is.
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1.3. Azigazolatlan mulasztisok kivetkezményei

A tanuld tankotelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuld a 16. életévét betdlti.

A mulasztisok, értesitések Kkezelése, a jogszabdlyi elGirisoknak megfeleléen az e-Kréta
rendszereben torténik.

Igazolatlan mulasztiasok kovetkezményei a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan a
kovetkez6:

> Ha a tankdételes kord tanuld elsé alkalommal igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény
igazgatoja értesiti a torvényes képviseldt, kollégiumban ethelyezett tanulé esetén a
kollégiumot. Ha az értesités eredménytelen, a tanuld ismételten mulaszt, akkor mésodik
alkalommal a tanulé tartézkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgdlat bevonisa mellett
keresi meg a tankéoteles tanul6 torvényes képviseldjét.

» Ha a tanulé igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a 10 foglalkozast, a szakképz6
intézmény igazgatoja haladéktalanul értesiti az illetékes gyamhatésigot, tankételes tanuld
esetén az illetékes csaldd és gyermekjoléti szolgilatot is.

» Az adott tanév hitralévé részében nem részesiilhet osztondijban az a tanulé, akinek az
igazolatlan mulasztisa eléri a 6 foglalkozast.

» Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a 30 foglalkozist, a
szakképz6 intézmény igazgatOja ismételten értesiti az illetékes csaldd és gyermekjéléti
szolgalatot és az altalanos szabalysértési hatésagot.

» Ha a nem tankdételes kiskoru tanulé igazolatlan mulasztisa elsé alkalommal eléri a 10
foglalkozast, a szakképz6 intézmény igazgatdja irasbeli értesitéssel felhivja a tanuld térvényes
képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeir6l.

» A nappali rendszerii oktatdsban, ha a nagykoeri tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 10
foglalkozast, a szakképzd intézmény igazgatdja irdsban értesiti a tanulét és torvényes
képviseldjét a mulasztas kovetkezményeirdl.

» A nevelési-okiatdsi intézmény vezetdje az adott tanitdsi évben igazolatlanul mulasztott 50.
foglalkozas utin kezdeményezi a csalddtamogatasi tigyben eljar6 hatdsagnal a csaladtamogatasi
ellatas sziineteltetését.

» A szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanuléknak igazolatlan hidnyzas (akér iskolai,
akar duélis partnernél toltott naprdl legyen szd) nem megengedett. Amennyiben a tanuld
igazolatlanul mulaszt, a munkabére megvonsisra keriil. A dualis partnerrel kotott szerzodés és
vallalati szabdlyoknak megfelelden az igazolatlan hidnyzasnak egyéb munkaiigyi
kovetkezményei is lehetnek.

A tanév végén nem mindsithetd az a tanulo, akinek hidnyzasa — igazolt és igazolatlan egyiittesen — a
tanév soran a 250 foglalkozdst, vagy egy adott tantirgybdl a foglalkozisok 30 %-t meghaladja. Az
értékelésrél, mindsitésrdl az oktatéi testiilet ~ tanuldt tanitd szakoktatdk véleményének kikérésével, és az év
sor4n szerzett értékeléseket mérlegelve — dont, hogy az érintett tehet-e osztalyozd vizsgat. E vizsga letételét
megtagadja a testiilet, ha az igazolatlan mulasztisok szdma meghaladja a 20 foglalkozast, az intézmény
értesitéseit kovetben is.

Ha a tanulonak/képzésben részesiilé személy a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggd gyakorlatrol
valo igazolt és igazolatlan mulasztisa meghaladja a foglalkozasok 20 %-dt, az évfolyam kovetelményeit
nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet.
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1.4. A mulasztisok igazoldsinak rendje:

a) A tanul6 a mulasztasat a hidnyzast kévet6 3. iskolai nap végéig koteles igazolni az osztalyfonok felé.

b) Az osztalyfdonok az e-Kréta rendszer miikddési feltételeinek megfeleléen naponta rogziti a
mulasztasokat, s amennyiben nem torténik meg hatéridére a hidnyzds igazoldsa, Ugy hatéridén tul
igazolatlan mulasztasként kételes rogziteni azt.

c) A

szakképzd intézmény igazgatdja, az Osztondijra valé jogosultsdgot érintd, igazolatlan mulasztas

tényérol, elektronikus uton megkiildott ,, Tdjékoztatds intézkedésrél” megnevezésii dokumentumban
tajékoztatja a tankodteles tanulot és térvényes képviselGjét. Ha az igazolatlan mulasztidsok szdma a
tanévben eléri a 6 foglalkozast, a tanuld nem részesiilhet 6szténdijban az adott tanév hatralévé részében.

d) A fejleszt6 foglalkozason valo részvétel az érintett tanuloknak kotelezo, rarend szerinti foglalkozasnak
szamit, igy ezek a tanuldk a fejleszt6 foglalkozasokroél vald tdvolmaradast az intézmény hazirendjében
meghatarozott szabalyok szerint kételesek igazolni.

A felnéttképzési jogviszonyra a felndttképzésrol szol6 2013. évi LXXVII. térvényt (Fktv.) kell alkalmazni.
A felndttképzési szerzodést barmelyik fél azonnali hatallyal felmondhatja, ha a képzésben részt vevd
személy a kontaktdrakrol a képzési programban meghatarozott idénél igazolatlanul tébbet mulasztott. (Fktv.
13/A.§ (1) ¢) pontja)

A dudlis képzbhelyen szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanulékndl

>

>

A s7iil6i- és egyéb orvosi igazolasokat nem 411 médunkban elfogadni a szakképzésre vonatkozo,
kotelezd érvényt jogszabalyok alapjéan.

A hianyzasok igazoldsa, csak és kizardlag a keresOképtelenséget igazold, tippénzes
papirral torténhet. (kiallithatja: haziorvos, hazi gyermekorvos). A tippénzes papir leadasat a
dudlis partner hatirozza meg. A tippénzes papirt a véllalat meghatdrozott képviselbjének kell
leadnia, valamint a mésolatot a KRETA rendszerbe kell feltoltenie. A tippénzes papir leaddsi
hatarideje: a keresGképtelenség megsziinését kovetd elsé munkanapon beliil térténjen meg.

1.5. A késések szabilyozasa

Ha a tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell az alabbiak szerint:

a)

b)

)]

d

A tanul6 — ha az intézmény masképpen nem rendelkezik — minden tanitasi napon kdételes legkésdbb
7:55-ig az iskola épiiletébe megérkezni. A tanul6 — ha 6nhib4jan kiviil a tomegkdzlekedésben elballt
késés miatt nem €ér be — a forgalmi irodéban kért igazolassal kell késését igazolnia.

A tanul6 becsengetésre az osztalyban kételes tartézkodni. Elvaras, hogy késéssel ne zavarja meg a
foglalkozas menetét. A tanuld késését az Orat tartd oktat6 a naploban kételes rogziteni.

A tanitdsi 6rédkrol torténé sorozatos késések Osszeadddnak. Ha ez az id6 eléri a foglalkozés
idétartamat, a késés igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil. Az elkésd tanul6 a foglalkozasrol nem
zarhat6 ki!

A tanuld az oktatd engedélye nélkiil a foglalkozéasrdl nem tdvozhat el és egyediil nem is kiildhetd ki,
mert tanuld feliigyelet nélkiil nem maradhat. Rendkiviili esetben az oktatd telefonjan az iskola
iigyeletes vezetGjétdl kérhet segitséget, hogy az elére nem lathaté helyzeteket kezelni tudja. Aki az
oktaté engedélye nélkiil az osztilybdl a foglalkozas ideje alatt kimegy, annak iigyében — stilyos
fegyelemsértésr6l 1évén sz — az igazgato jar el.
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2. Az allami fenntartast szakképzo intézmény kivételével - a téritési dij és
a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabba
a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy altal eloallitott termék,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabalyai

Az intézmény allami fenntartasu: téritési dijra, tandijra, valamint a képzésekben részt vevok altal
eldallitott termékekre vonatkozo rendelkezéseket a hazirend nem tartalmaz.

3. A szocialis 0Osztondij, a szocidlis timogatas megallapitdsinak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro tankényvtamogatas elvi, az
elosztas rendje

3.1. Osztondij- a tanulé juttatisai

A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Szkt.) 59. § (1) bekezdése szerint a tanuld
— a dualis képzohelyen folytatott szakiranyn oktatds kivételével — Osztondijra és egyszeri palyakezdési
juttatisra jogosult.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol (tovabbiakban: Szkr.)
170 §-a (1) bekezdés alapjan dszténdij havonkénti sszege a technikumban folyd dgazati alapoktatisban
az 6sztondij alapjanak nyolc szdzaléka.

A szakképz6 intézményben folyo szakiranyi oktatasban az 6sztondij alapjanak:
» nyolc szazaléka, ha a megel6zd tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga 2,00-2,99
ko6z6tt van,
» huszonot szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga 3,00-3,99
k6z6tt van,

» negyvenkettd szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztilyzatok atlaga 4,00-
4,49 kbz06tt van,

> otvenkilenc szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztilyzatok atlaga 4,49 fo16tt
van.

Ha a tanulét évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem részesiilhet
osztondijban. A tanulé nem részesiilhet dsztondijban az adott tanév hitralévé részében, ha az
igazolatlan mulasztisa eléri a 6 foglalkozast.

A 2018-as OKJ szerint beiskolazott tanulék az adott tanévre vonatkozd kormanyrendeletben
meghatarozott hiany-szakképesitések kdrébe tartozo szakképesitésre felkészitd, allamilag thmogatott nappali,
iskolai rendszerii szakképzésben vesznek részt, tanulmanyi eredményiik alapjan Szabdky Adolf Szakképzési
Oszténdijban részesiilhetnek (252/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet 1. § (1) pontja alapjan).

3.2. Tankdényvhasznailat

A 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatdrozat eredményeként valamennyi, a nappali rendszer(i alap- és kdzépfoku
iskolai oktatasban részt vevé tanulé ingyenes tankonyvellatdsban részesil.

Az igy biztositott tankdnyvet és egyéb konyvtari alloményba tartozd kiteteket és dokumentumokat a tanuld
koteles jo 4llapotban megdrizni, és haszndlat soran masok szamara is megfelel6 éllapotban tartani. Az
ingyenes tankdnyv beszerzési arit elvesztése vagy hasznalhatatlannd tétele esetén a tanulonak meg kell
téritenie. Ennek részletes szabdlyait a Konyvtar miik6dési szabélyzata tartalmazza.
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A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek vélemény-
nyilvanitisanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

A tanulé, illetve a képzésben részt vevd személy véleményt nyilvanithat az iskola miikodésével
kapcsolatos kérdésekben oly médon, hogy masok jogait ne sértse. A tanuldé véleményét kifejezheti a
didkénkorményzatnal az alabbi lehetéségek alapjan. Téjékoztatdst kap az iskola kozosségi ligyeirdl: az
osztalyfonskétsl széban és online tdjékoztatdss formajdban. Személyes tanulmdnyi elémenetelét, jogait,
kételezettségeit, biintetéseit, jutalmazasait a KRETA iskolai adminisztrici6s rendszeren keresztiil tekintheti
meg, ehhez kapcsolodéan, az iskola weboldalin megtalalhatd ,,Szakmai Programban” tajékozodhat
részletesen.

4.1. Véleménynyilvanitas a didkonkormanyzat kereteiben

a) A tanuldnak joga van az érdekképviselethez, didk6nkormanyzat létrehozasdhoz. A tanuld egyszerre
valaszt6 és valaszthato tagja a didkénkormanyzatnak. Véleményezési jogat demokratikusan, a kulturalt
tarsas érintkezés szabalyai szerint gyakorolhatja. A tanulé véleményét kifejezheti a
didkdnkormanyzatnal irasbeli beadvany formajaban, személyesen a DOK 4ltal biztositott forumokon.
Panasz esetén az ESZC panaszeljdrasi szabalyzatiban foglaltak szerint tud eljarni.
Didkénkorményzat kijeldlt képviselete tovabbitja a véleményt, javaslatot, panaszt az iskolavezetés felé,
mely egyeztetés sordn atgondolasra, kivizsgalasra keriil. Amennyiben a DOK bammely diak
veszélyeztetettségét, annak gyanijat észleli, a DOK elndk haladéktalanul a vezetdséghez koteles
fordulni.

b) Tanuldk fegyelmi targyaldsan a diskonkormanyzatnak joga van egy vélasztott képviseldje altal részt
venni, azon felszblalni, ezen keresztiil a tanuld érdekeinek képviseletében részt venni.

4.2. Az online tijékoztatis feltételei

A tanul6 — kiskora tanul6 esetén a szill8, gondvisel — beiratkozaskor megadja az internetes elérhetdséget
(e-mail cim), amelyen keresztiil elektronikus tton az iskola eljuttathatja részére az 6t érintd informaciokat.
Tanuléinknak az elsé osztalyfénoki foglalkozason sajat intézményi ,.bottydnos” levélcimet hozunk létre,
amelyet az elk6vetkezé években kapcsolattartasi formaként hasznalunk. Ezen kivill minden hivatalos
iizenetet az e-Kréta e-Ugyintézés meniipontjan keresztiil is megkiildiink.

4.3. Az online kommunikicio, tdjékoztatas hivatalos formdja

Az intézmény honlapjan, hirlevelében, kérlevelében, elektronikus naploban megjelend informacidkat
hivatalosnak kell tekinteni, azokat az érintetteknek folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Az iskola az ott
kozo1t informacidkat — kivéve, ha jogszabaly mdsként nem rendelkezik, pl.: félévi tajékoztatd, bizonyitvany
kiallitasa stb. — csak kiilon indok alapjan, sziili kérelemre kételes mas formaban tovabbitani.

4.4, A kommunikaicio tisztasaga

Az intézmény hirnevét és annak tanuléit, oktatéit, dolgozait, vezetdit érinté szébeli, irdsbeli, online térben
valé kommunikaciéra az alapvetd viselkedési szabdlyok a személyiségi jogokat sérté vagy agressziv
megnyilvanulasok keriilendék. Minden érintett részérél torekedni kell a zavarmentes kommunikaciora.

A tanulék, illetve a képzésben részt vevd személy jutalmazasanak elvei
és formai

A tanulé kozosségek, vagy az egyes tanulok magatartaséban, szorgalmaban, tanulmanyi vagy egyéb
munkaban elért j6 eredményekért jutalmazhatok, jutalmazandok.
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Az atanuld és a képzésben részt vevéd személy, aki példamutaté magatartast tantsit, képességeihez mérten
folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztalya, illetve az iskola érdekében kdzdsségi munkat
végez, iskolai, illetve iskolan kiviili versenyeken, vetélkedbkon vesz részt, vagy barmely méas moédon
hozzijérul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, jutalomban részesiilhet. Az iskolai
jutalmazas torténhet irdsban és szoban.

Az iskolai jutalmazas formai:
» osztalyfonoki dicséret
» igazgatoi dicséret
> oktato testiileti dicséret.

A tanulé és a képzésben részt vevd személy kiemelked6 tanulmanyi teljesitményét tanév végén be kell
jegyezni a bizonyitvanyaba és a tanuléi torzslapjara. Az iskolai szinten elismert, kiemelkedé teljesitményt
igazgatéi dicséret mellett oklevéllel és esetleg kisebb targyjutalommal ismeri el az intézmény (lasd
részletesen Szakmai Program 2.12-ben).

6. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Az iskola fegyelmi jogkorét a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 59. §, valamint a
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 53-61. § alapjan gyakorolja. A nevelési-oktatasi intézményben a
tanuléval szemben lefolytatisra keriilé fegyelmi eljarast megel6zéd egyeztetd eljaras, valamint a tanuloval
szemben lefolytatasra keriilé fegyelmi eljaras részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

Az osztalyfénok hatéskorébe tartozik a tantirgyi- és a gyakorlati foglalkozasokra vonatkozé késések,
mulasztasok esetében a kvetkezmények intézése, tovabba az iskolaval dsszefliggd egyéb foglalkozasokon,
programokon, férumokon (pl. szakkdr, kirandulas, rendezvény stb.) elkdvetett fegyelmezetlenségek
biintetése, a fokozatossg elve alapjan irdsbeli figyelmeztetés, intd és osztalyfondki megrovas formajaban.
Részletesen az alabbi dsszefoglald tiblazatban.

Az eljaras T T . Az Az értékelési gesztus
. Az értékelés alapja : o g
megnevezeése értékels mddja, lényege
foglalkozasokon, sziinetekben
e és az egyéb iskolai
osztélyf(indl(”l rendezvényeken valo nem o i
figyelmeztetd, megfeleld magatartis osztalyfonok e-Kréta
inté, rové Y . -
kotelességszegés, a hazirend
megsértése igazolatlan mulasztas
sulyos fegyelemsértés, o-Kréia
. L kotelességszegés
lf:\zug) a;;il l(l)l:l(’i’ igazolatlan mulasztas igazgato jogszably szerint értesités
me’grogés g gazgalo tanulénak, gondviselének
a hazirend stlyos megsértése SHECE = 'tam’l,lonak,
gondviseldnek
0kt.‘flt°. . a ,fentrleket m‘e:gha’l ads, . oktato testiilet S s
testiileti iskola életét, rendjét, hirnevét €s feavelmi eljaras a jogszabalyi
fegyelmi méltésagat sértd bizi’;tsé . eldirasok szerint
intézkedések fegyelmezetlenség g

Az iskola életet jelentdsen zavard, az osztalykozosség keretein tilmutaté fegyelmi vétség, rongélas,
rendzavaras, oktatdval, tanuldtarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, allampolgari jogok megsértése,
vallasi, faji megkiilonboztetd magatartas stb. esetén a tanul6val szemben, igazgatéi hatiskorben, fegyelmi
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eljarast megel6z6 egyeztetd eljarast kezdeményez az igazgatd- helyettes. Ennek eredménytelensége esetén,
igazgatdi dontés alapjan fegyelmi eljaras indul.

Tanulok fegyelmi tirgyaldsan a didkdnkorményzatnak joga van egy valasztott képviseldje altal részt venni,
azon felszélalni, ezen keresztil a tanuld érdekeinek képviseletében részt venni. A terhelt jogosult az eljaras
soran képviseletet igénybe venni.

Nem tankdteles kord tanulé jogviszonya, alapos indokkal, sulyos vétség esetén igazgatdi hatiskérben,
fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil is megsziintetheto.

6.1. A foglalkozas alatti viselkedés szabdlyai

A tanulé a kotelezd foglalkozds alatt nem ehet és nem ihat, ragégumit nem raghat — az egyéb
foglalkozasoson sem. Indokolt esetben, egyéni sziikséglet alapjan: — pl. egészségi okokbél, szakorvosi
vélemény elbirasai szerint, az iskolaorvos és a véd6né javaslatira — az oktatd biztositja a foglalkozasi id6
alatti étel és/vagy ital fogyasztdsanak lehetségét, illetve egyedi esetben az oktatd sajat dontése alapjan is
engedélyezheti. Ezt a tanuldnak gy kell megoldania, hogy a tanulotarsait, a foglalkozas menetét és az oktatd
munkajat ne zavarja.

6.2. A dohanyzdisrdl, kabitoszerekrol és tudatmoédosité szerekrél.

11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 6. § (9) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a nevelési-oktatasi
intézményben, tovabba a tanuldk részére a nevelési-oktatasi intézményen kiviil szervezett rendezvényeken
tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

a) A dohanyzds — ideértve minden dohanyterméket — oktatsi intézményekben és azok kornyékén
kiemelten tiltott. A tanuld sem sajét, sem mésik iskoldban és iskola el6tt nem dohdnyozhat. Ha a tanuld
iskolan kiviil mégis dohanyozni akar, olyan kozteriiletet kell keresnie, ahol ezt torvény nem tiltja és
mésok egészségét nem, vagy a lehetd legkisebb mértékben kérositja. Tilos a dohdnyzas iskoldk azon
utcafrontjan az épiilet teljes hosszdban, ahol az oktatisi intézmény bejarata, kapuja, foldszinti ablakai
az utcara nyilnak.

b) Az oktatdsi intézményekben a dohanyzds tilalma korhatartél fiiggetlenil minden tanuldi
jogviszonnyal rendelkezére érvényes. Az iskola épiiletébdl kilépd nagykori tanuldkra is vonatkozik
a fenti korlatozas.

¢) Dohényzés észlelésekor az épiiletben felszerelt fiistjelz6k riaszthatjdk a tlizoltésagot,
katasztrofavédelmi szolgdlatot. Amennyiben a szolgalatok vagy mas hivatalos szervezetek eljarasi
vagy mds dijat szdmolnak fel, az érintett, terhelt tanuldkra a dijat intézményiink atharithatja.

d) Kabitészer ¢és barmilyen tudatmddositdé szer fogyasztasa, terjesztése, atadasa, birtokldsa a
legszigorubban tiltott a biintetd torvénykdnyv vonatkozésai alapjan. Azt a tanuldt, aki vélelmezhetSen
barmilyen tipusi kabitoszert birtokol, fogyaszt vagy terjeszt, gyanu esetén is, kiils6 hatbsagi vagy
rendéri szervekhez valo jelzés mellett a tobbi tanulé védelme érdekében és a sziil6k megnyugtatasara
a kozisségébdl az igazgatd kiemelheti — az iskola latogatasat felfiiggesztheti —, és szaksegitség
igénybevételéhez delegélja a sziilok/torvényes képviselok bevondsaval tovabba a tankoteles kiskori
¢és nem tankdteles kiskor tanulo esetében a gyamhatdosagot értesiti.

e) Alkoholfogyasztids az iskoldban, és iskolai kotott foglalkozasokon, nem kététt foglalkozasokon:
rendezvényeken, férumokon, osztalykirdnduldsokon tilos. Ennek megszegése, fegyelmi eljarast
vonhat maga utan.

6.3. Masok testi épségének a védelme

A tanulé sem sajat, sem tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, erre alkalmas veszélyes eszkozt nem
hozhat magéval. Térvényben foglalt, tiltott eszkz észlelése esetén az illetékes hatdsagnak bejelentést
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sziikséges tenni. Ilyen eszkozt a tanul6tol az oktatonak joga van elvenni, kitelezés esetén dtadni az illetékes
hatésignak, egyéb esetben kizardlag a sziildnek visszaadni.

6.4. Az erdszak kizarasa

Aki mast szdndékosan megiit, méssal szemben fizikai erszakot alkalmaz, annak cselekedete fegyelmi
eljarast indokol. Intézményiink tiltja az er6szakos megnyilvanulast, a zaklatas, a kirekesztés a hatranyos
megkiilonbdztetés legenyhébb formait offline és online térben is. E negativ cselekedetek alapos kivizsgalasra
keriilnek, kovetkezményként szankcidval jarnak.

A szobeli fegyelmezési eszkozok kivételével a fegyelmezt eszkozok alkalmazasét a KRETA (Koznevelési
Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) naplé Feljegyzések > Beirdsok meniipontjaban réviden fel kell
tiintetnie az intézkedést hozénak. A tanulé és a gondviseld az Informdcié > Feljegyzések meniipontban
olvashatja a beirast, valamint a e-Kréta ellendrzéjének bejelentkezd oldalan a Legutobbi feljegyzések
rovatban.

6.5. Kozosségi média haszndlata

Egyéb negativ cselekménynek mindsiil:

> A tanulék: A tanuld az oktatokrol, iskolai dolgozoérdl, tarsardl csak beleegyezés alapjan készithet
fényképet, vide6 vagy hangfelvételt. Beleegyezés hidnydban ez a cselekmény a hazirend
megsértésének minésiil. Az engedély nélkiil oktatokrdl, iskolai dolgozokrol, tarsakrél megosztott
képek, felvételek hazirend elleni sulyos vétségnek mindstil, és biintet6jogi felel6sséget jelent. A
fenti cselekmények bekovetkezése esetén resztorativ sérelemkezelési eljaras lefolytatasaval jarunk
el, amennyiben nem térténik a sérelmet elszenvedd részér6l biintetd feljelentés.

> Sziil6k/ Gondviselok: Az iskola és az ESZC szemléletével Osszeegyeztethetetlen, ha a
sziilb/torvényes képviseld (a tanuléd egyéb rokona) a vélt- vagy valds sérelmeit a kozosségi média
felilletein —nagy nyilvinossag el6tt- probalja megosztani, s ezaltal kozvetlenil az
oktaté/osztalyfontk/igazgaté negativ megitélés ald keriilhet, ami az iskola hirmevének és az
Esztergomi Szakképzési Centrum hirevének art.

Az iskola panaszkezelési rendje alapjan minden panaszt kivizsgilunk és lezarjuk a tanul6 legjobb
érdekében jarunk el, ami a tanulé szdmdra a legkedvezobb megoldast jelenti. A panaszkezelési szabalyzat
elérhetd intézményiink weboldalan. A szills, online feliileten torténd, iskolaellenes hangvételil
megnyilvanulésai, bejegyzései, kommentjei a hazirendiink megsértésének mindsil. E cselekmény
bekovetkezése alapjan az igazgat6 személyes egyeztetd megbeszélésre behivja az érintetteket, €s medidtor,
facilitator bevondsaval, egyiittesen egy iilésen lehetéség nyilik a békés rendezésre.

A kiskori tanulé torvényes képviseloje hozzaférésének modja
elektronikus napl6 hasznalata esetén

Az iskoldban a jogszabalyban eléirt nyilvantartasokat a tanul6k adatair6l és az oktatdssal kapcsolatos
nyilvantartasokat (6rarend, haladasi naplé, tanulméanyi eredmények stb.) az elektronikus naplé tartalmazza.
Az elektronikus naplé az oktatasért felelds miniszter altal akkreditalt program, melyet a fejleszté szavatol.
Az elektronikus napléhoz hozzaférést kapnak:

o Kiskori tanuléink sziilei, térvényes képvisel6i/gondviseldi, mellyel regisztracié Utjan kizarolag sajat
gyermekiik naplobejegyzéseit tekinthetik meg. A gondviseldi jogosultsag kibvitett az e-ligyintézés
modullal. A kiilénél6, sziiléi feliigyeleti jogot nem gyakorlo sziildnek is belépési kédot biztositunk,
amennyiben ezt irasban igénylik.

e Tanulék: A tanév elején felhasznaléi nevet és jelszot kapnak, mellyel kizarolag sajat
napl6bejegyzéseiket tekinthetik meg. A hozzaférés tanév elején keriil kozlésre, melyek a tanuld, vagy
sziildje igénye esetén 1jra generalhatok.
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Az elektronikus ellendrzd lehetdséget biztosit a tanulok, valamint sziileik, gondvisel6ik részére, hogy
nyomon kévethessék tanulmanyi eredményeiket, mulasztasi adataikat, iizeneteiket és beirdsaikat is. Az
elektronikus ellen6rzdben bedllithatd, hogy az e-naploban keletkezett bejegyzésekrdl e-mail iizenetet is
kapjanak. A KRETA mobil applikdciok Android és IOS opericidés rendszereken hasznalhatok.
Segitségiikkel a tanulék és sziilk az okostelefonjukon keresztiil értesiilhetnek a mulasztisokrél, a
jegyekrdl és a kiilonbozd feljegyzésekrdl is. Az applikaciok a Google Play és Apple Store druhdzakbol
ingyenesen letolthettk. Technikai nehézségek esetében javasoljuk az asztali szamitégép, laptop, notebook
bongész6 programjinak haszndlatat. Az elektronikus ellen6rzé hasznalatat bemutaté video elérhetdsége:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=2424861

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend

8.1. A sziinetek rendje, felkésziilés az 6rdkra

A tanulénak joga van az Orakdzi sziinetekhez. Az drakdzi sziinetek az oktatdé engedélye, vagy a
kicsengetéskor kezdédnek, osszevont foglalkozasok esetén az oktaté altal megjelslt idépontig (maximum
135 percig), vagy becsengetéskor kezdGdnek. A foglalkozasrol valé engedély nélkiili késések esetén a
kovetkezményeket lasd. fent 1.2-ben.

8.2. Csengetési rend

Az iskola munkarendjét csengetési rend szabalyozza. Becsengetéskor a tanul6 mér az 6éréra felkésziilten,
felszerelését kikészitve kételes az osztalyteremben tartézkodni, az oktatéd érkezésekor felallni.

Az intézmény csengetési rendje:

Normaél tanitasi napon:
7,55 - 8,00 sziinet
8,00-8,45 1. 6ra
8,45-8,55 sziinet
8,55-9,40 2. 6ra
9,40 - 9,55 nagysziinet
9,55-10,40 3. 6ra
10,40 - 10,50 sziinet
10,50 - 11,35 4. 6ra
11,35-11,45 sziinet
11,45-12,30 5. 6ra
12,30 -12,40 sziinet
12,40 - 13,25 6. 6ra
13,25-13,30 sziinet
13,30 - 14,15 7. 6ra
14,15 - 14,20 sziinet
14,20 — 15,05 8. 6ra

Réviditett 6rak esetén:
7,55 - 8,00 sziinet
8,00 - 8,30 1. 6ra
8,30 - 8,40 sziinet
8,40 -9,10 2. 6ra
9,10 -9,20 sziinet
9,20-9,50 3. 6ra
9,50 - 10,00 sziinet
10,00 - 10,30 4. 6ra
10,30 - 10,40 sziinet

ESZC BOTTYAN JANOS TECHNIKUM

—_—
(98]



HAZIREND

10,40 - 11,10 5. 6ra
11,10-11,20 sziinet
11,20 - 11,50 6. 6ra

8.3. A feln6ttképzésben esti rendszerii képzés keretében foly6 oktatds érakeretei, csengetési rendje a
kovetkez6

A felndttképzésben esti rendszerii képzésre vonatkoz6 csengetési rendet az iskola igazgat6ja a konkrét
képzés meginduldsakor — a képzésben részt vevo oktatokkal tortént egyeztetés utdn — éllapitja meg.

Az 6rak id6pontja a partnerintézményekkel, a gyakorlati képzésben szerepet vallalé vallalatokkal tortént
egyeztetés alapjan médosulhat. Egy foglalkozas 35 perc - 135 perc kozotti id6tartamban tarthatd.

Az érettségire épiil6 képzésben részt vevok a nagysziinetben a Bottyan —fébejaraton keresztiil névre sz016
kilépd kartyaval elhagyhatjék az épiiletet. A felnéttképzésben részt vevok az iskolai sziinetekben torténo,
intézménybdl valé kilépést, korlatozé szabalyok alél mentesiilnek, figyelembe véve a dohdnyzasra vonatkoz6
szabalyt.

e

A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

9.1. A szakképzd évfolyamok a nappali munkarend szerinti képzésben

A nappali munkarend szerinti képzés évfolyamokon torténd megosztasét az 4ltaldnos szakmaszerkezet
tablazat tartalmazza (Lasd: Szakmai Program).

9.2. A feln6ttképzés esti munkarend szerinti megszervezése

Szakmai képzés kizardlag felnéttképzési jogviszonyban szervezhetd. Ha a képzésben részt vevd
személyek szakmai képzésére a szakképzd intézményben a szakmai oktatdssal vagy a koznevelési
intézményben a technikumi vagy a szakiskolai nevelés-oktatassal parhuzamosan keriil sor, a szakmai képzes,
illetve szakiskolaban a szakmai oktatas tanuléi jogviszony keretében is megszervezhetd.

A feln6ttképzési jogviszony keretében folyo szakmai oktatasban
> aszakmai oktatds id6tartama legfeljebb a negyedére,
>  az éraszam legfeljebb a nappali rendszerti szakmai oktatds draszaménak negyven szazalékaig
csokkenthetd.

A felnéttképzésben a sikeres komplex szakmai vizsgdra torténé felkésziilés érdekében az iskolai oktatas

a tanuldk egyéni felkésziilésére is épit. A szakképzési programkdvetelmények alapjan hatdrozzuk meg a
feln6ttképzés keretében oktatott szakmai tantargyak 6raszamait a torvényi eldirasok figyelembevételével.

10. A foglalkozasok rendje

A tanulénak kotelessége iskoldba jarni. Aki osztalyozé vagy potvizsgdrdl torténd tdvolmaradasat, hitelt
érdeml6en igazolni nem tudja, tankételes koru tanulé esetében a tanévét elveszti és osztalyt kell ismételnie,
nem tankoteles tanuld esetén tanuldi jogviszonya megsziinik.
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10.1. Jog az egészséges feltételekhez

A kozoktatasi torvény 10. § (1) bekezdése kimondja, hogy a tanulonak joga, hogy nevelési-oktatasi
intézményben biztonsagban és egészséges kdrmyezetben neveljék és oktassak.

A tanuldénak joga van az oktatdk altal biztositott feliigyeletre. Tanul az épiiletben feliigyelet nélkiil nem
lehet. Az iskola a tanuldknak az intézményen beliil nyitvatartasi idében, valamint az altala szervezett
foglalkozasokon és programokon az iskolan kiviil is feliigyeletet biztosit. A szakképzd intézményen kiviil
szervezett foglalkozasrél a kiskorG tanuld torvényes képviselGje elbzetesen tajékoztatast kap. Az
intézményben a tanulok tliz- és balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek. A tanuldk testi épsége- és egészsége
védelme érdekében az iskola a kotelezettségének megfelelben jar el, az ehhez sziikséges feltételek
biztositasarél gondoskodik. A tanulé részt vesz egészségiigyi szilirdvizsgalaton, a valasztott képzési teriilethez
sziikséges alkalmassagi orvosi vizsgalaton.

10.2. A személyiségi jogok védelme

A tanul6 alkotmdanyos és személyiséghez fiiz6d6 jogait tiszteletben kell tartani, ahogyan a tanulénak is
tarsai, oktatoi és a technikai dolgozdk személyiségi jogait. A Magyarorszag Alaptérvényében foglalt egyéni
és kozOsségi jogok és kitelezettségek érdekében kell minden tanulénak, oktaténak, egyéb dolgozdknak
eljami.

10.3. Megjelenés az iskoldban

A tanulé 4poltan, tisztdn, minden esetben alkalomhoz illé dltézékben, kulturalt viselkedést tamisitva
vegyen részt az intézmény életében. Testékszerek, egyéb dekoracios kiegészitOk viselése nem akadalyozhatja
a foglalkozdsok, gyakorlati feladatok teljesitését, min6ségi munkavégzést. Ez érvényes az iskolan kiviili
magatartasra is. A tanulé kitlsdé megjelenése, oltdzéke -lanyoknal koldokvonalat és dekoltdzst takar6
felséruhazatot, illetve legalabb combkozép hossziisagu szoknyat/ rovidnadragot jelent. Mésok vallasi,
személyiségi jogait nem sértheti, az oktaté-nevel6 munkat zavar6, masokban rossz érzést kelté nem lehet. A
tanulé az intézményen belill zart térben fedetlen f6vel, sapka, kapucni, csuklya viselése nélkiil kételes
megjelenni.

Az innepld ruha eléirdsa fehér fels6ruhazatot (ing, bluz), sétét nadragot, ill. szoknyét jelent.

10.4. A tanulé jogai

Az emberi méltésaghoz vald jog Magyarorszag Alaptorvényében biztositott alapjog, melyet a polgari jog
személyiségi jogi rendszere, valamint a biintetdjog is védelemben részesit.

A kozoktatasi tdrvény 10. § (2) bekezdése: a tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait
tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A tanulo
nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megal4z6 bintetésnek vagy
banasmodnak.

Személyiségi jogai, igy kiildndsen a személyiségének szabad kibontakoztatishoz valé jog, onrendelkezési
jog, cselekvési szabadsagahoz valo jog, csaladi élethez- és maganélethez val6 jog illeti meg.

Tovabbi jog, allapotanak, személyes adottsaganak, killonleges szitkségletének megfeleld kiilonleges
bandsmddhoz vald jog.

Minden tanulénak joga van a tanulashoz, a miivelédéshez, az ismeretszerzéshez, a konyvtarhasznalathoz,
a testi, lelki, szellemi fejlédéshez. A tanulénak joga van az intézmény daltal nyujtott szolgéltatisok
igénybevételére, és e szolgéltatasok igénybevételét masok szamara nem akadalyozhatja.

A tanuldnak joga van arra, hogy egy tanitisi napon két témazaré dolgozatnal t5bbet ne irassanak vele.

A tanulonak joga van arra, hogy témazaré dolgozat iratasar6l legaldbb 6t tamitdsi nappal korabban
értesiiljon. E jogainak képviseletét az oran a hetes vagy a didkonkormanyzati képviseld latja el, és hivja fel
az oktatd figyelmét e jogok esetleges sérelmére. Az oktat6 kiteles az e-naplén keresztiil az altala fratandd
témazérd iddpontjat bejelenteni.

A tanulénak joga van témazaré és minden egyéb dolgozatanak értékeld osztalyzatat 15 tanitdsi napon
beliil megtudni. Ha az oktatd a dolgozatot a megiratasat6l szamitott 15. tanitasi napon sem osztalyozta le és
osztotta ki, a tanulonak joga van eldonteni, hogy a dolgozat értékelésére igényt tart-e.

N
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10.5. A tanulé kdtelességei

A tanul6 felnéttnek (oktatoknak, technikai dolgozénak, sziilének) iskoldn beliil és kiviil elére kdszon. A
foglalkozés kezdetén és végén a tanulok az oktatét vagy az drét latogatd személyt néma felalléssal kdszontik.

A tanul6 az oktat6 utasitasait végrehajtani koteles. Amennyiben a tanuld ugy érzi, hogy az oktatoi utasitas
jogsértd, vagy szamara sulyos érdeksérelmet okozhat, panaszt tehet és jogorvoslattal élhet.

A foglalkozasokon a tanul6 kételes

a tantargyhoz szitkséges eszkdzoket elokésziteni,

a foglalkozasokon figyelni,

képességeinek megfelelben aktivan részt venni a munkaban,

ha szoIni kivan, kézfelemeléssel jelezni,

testnevelés 6ran a tanulé az intézmény dltal eldirt 6ltdzékben és felszerelésben koteles részt
venni. Ha a tanulé felszerelése hianyzik, a felmentettek kozott jelen kell lennie, de tandrija
igazolatlannak szamit, amennyiben Snhibaja miatt nem tud aktivan részt venni.

a szakmai foglalkozisokon koteles munkakdpenyt, munkaruhat viselni és a szaktanar altal
meghatarozott megjelenést betartani (pl., kérom, haj, ékszer viselet.)

a tanulé munkahelyén az ott meghatarozott szabalyoknak megfelelden koteles megjelenni.

VVVYY

v

A tanuldnak tiltott
» zavarni a foglalkozast (engedély nélkiili: kdzbeszdlassal, helyvaltoztatassal, beszélgetéssel,
levelezéssel, étkezéssel, tovabba mobiltelefon, audioeszkdzok, bluetooth hangszéré, laptop,
iskolai munkat zavard jatékok, egyéb eszkozok hasznalataval)
> kotelez6 foglalkozason: tantdrgyi- gyakorlati foglakozasokon, iinnepségeken, egyéb iskolai
forumokon ragdégumit rigni.

10.6. A konfliktusok kezelése

A tanulénak joga van, a ,szolgalati it” fokozatossagi szintjeinek (szakoktaté — osztalyfénok —
igazgatohelyettes — igazgatd) betartasaval, vitarendezést kérnie, amennyiben ugy érzi, hogy érdekei sériiltek.
Az intézmény vezetdihez csak abban az esetben fordulhat, ha el6zéleg minden lehetdséget kimeritett, illetve
az eljarasi Ut betartdsaval érdekei silyosan sériilhetnek. Az eljardst részletesen tartalmazza intézményiink
panaszeljarasi szabalyzata, mely weboldalunkon is elérhet.

11. A tantirgyvalasztassal, annak médositasaval Kkapcsolatos eljarasi
kérdések

11.1. A valaszthato tantargyak, foglalkozasok

Az iskola helyi tanterve a kerettantervekkel és programtervekkel sszhangban kotelezd, kotelezéen
vélaszthatd és szabadon valaszthat6 tantargyak tanuldsat irja eld, illetve teszi lehet6vé. A kotelezd tantargyak
ératerve gazatonként eltérd, az dgazat jellegéhez igazodo. A kotelezben valaszthato és szabadon valaszthat6
tantargy

» lehetéséget biztosit a tanuld érdeklédésének, tovabbtanulasi szandékénak megfeleld tantargyak
emelt szintii vagy magasabb éraszému tanuldsdra, és ezzel az emelt szintii érettségire valé

felkésziilésre.
» lehetéséget biztosit idegen nyelv magasabb Graszamban torténé tanulasara a nyelvvizsgéra valé
felkésziiléshez.
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11.2. Technikumban kitelezd érettségi vizsgatargyak

Az érettségi vizsga egyes vizsgatargyaibol kozépszinten vagy emelt szinten tehetd érettségi vizsga:

» magyar nyelv és irodalom,

> torténelem,

» matematika,

» idegen nyelv

> kotelezOen valasztando vizsgatargy: agazattél fliggd szakmai érettségi vizsgatargy

- XI. Elektronika: Automatikai és elektronikai ismeretek
- XIIL Informatika dgazat: Informatikai ismeretek
- XV. Vegyész agazat: Vegyész ismeretek

A 11-12. évfolyamon a kotelezd vizsgatargyakbol biztositjuk, hogy a tanulo - valasztasa szerint - mind a
kézépszinti, mind az emelt szintii érettségi vizsgara fel tudjon késziilni. Az emelt szinti felkészito
foglalkozasok inditdsanak feltétele 8 f6, a kozépszintre torténé felkészité foglalkozisok inditisinak
feltétele 12 f6 jelentkezése az adott évfolyamon, illetve az érintett szakmai munkakdzosség tanulékra
vonatkozé ajanldsa. Az emelt szintii foglalkozasokra kizarélag azok a tanulok jelentkezhetnek, akiknek az
adott tantargybdl az év végi osztilyzata 4-es vagy 5-0s volt.

A tanulék a 10. évfolyamon majus 15-ig nyilatkoznak az intézmény altal kinalt, kitelezben vélaszthato
foglalkozasokrol.

A valasztasnal a tanulok és a sziildk alafrasukkal megerdsitik és tudomasul veszik, hogy az értékelés és
a mulasztis, tovabbéa a magasabb évfolyamra 1épés szempontjabol a valasztott tantargyat ugy kell tekinteni,
mintha az kotelez6 tanérai foglalkozas lenne.

11.3.Szabadon valaszthaté vizsgatiargyak

A kotelezd és a kotelezden valasztandé mellett tovabbi vizsgatargyakbol is tehetd érettségi vizsga,
amennyiben a tanul6 elsésorban tovabbtanuldsa érdekében hatodik vagy tovabbi vizsgatdrgyat szeretne
valasztani.

Tanuldi igény esetén megszervezziik az egyes agazatokhoz kapcsoléddan a kdzépszintl érettségi vizsgat
digitalis kultiira, fizika, kémia, biolégia vizsgatargybodl és testnevelésbol.

12. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképz6 intézményhez tartozé teriiletek hasznilatdnak rendje —

Kiilonos tekintettel a 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet 165.§ a)-b)-ban
foglaltakra.

A tanuld kotelessége, hogy az életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképz6 intézményi elfoglaltsdgdhoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozre miikodjon sajat koryezetének és az altala
alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdséban, a foglalkozasok és a rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,
valamint megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalati
rendjét, a szakiranyn oktatas rendjét. A szakképzé intézmény szabalyzatainak el8irdsait megismerje és az abban
foglaltakat elfogadja és aldirdsdval igazolja (pl. IT teremhasznalati szabalyzat, vegyész tanlaboratériumi tiiz-,
munka- és balesetvédelmi szabalyzat, gépészeti és kozmetikus tanmiihely szabalyzat).

12.1. Anyagi felelsség

a) A tanulé kételes az iskola rendjére és tisztasagara iigyelni, a takarité személyzet munkajat tisztan
tartott és hagyott osztalyteremmel és padokkal megbecsiilni. Székét a tanitas végén a takaritd
személyzet munkajat megkonnyitve fel kell tennie a padra.
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b) Az osztalytermeket a hetes kdteles tisztin tartani, erre az osztalytarsait felszolitani. A heteseket
az osztalyfénoknek 1igy kell kijelolni és az e-Krétaban rdgziteni, hogy csoportbontis esetén
mindkét csoportba keriiljon 1-1 hetes.

c) Az osztalyok dekoraldsit és barminemii atalakitasat, az igazgatdval vald egyeztetést kdvetden
az osztalyfénok jovahagyasa utan lehet kivitelezni. Minden dekoraci6 konnyen eltdvolithatéan
csak a falra szOgelt papirra vagy mas anyagra torténhet, kozvetlentil a falra nem.

d) A tanulé, ill. gondviseléje minden rongalasért kartéritési felelosséggel tartozik, beleértve a
kézdsségi helyiségeket €s tereket is (folyosd, mellékhelyiségek, udvar, kényvtér, sportpélya,
sportcsarnok, tornaszoba, épiilet kiilseje stb.). Az osztilyok bitorzata az osztalyfondk, illetve a
felel6s szakoktatd tudta és hozzajaruldsa nélkiil nem cserélhetd, nem bévithetd, nem alakithatod
at, a leltari szamon kiviil més felirat rajtuk nem lehet. Kéarokozas, rongalas esetén a javitdsi vagy
potlasi koltségek az osztalyt, ill. a kdrokozo tanul6t és gondviseldjét terhelik.

e) A talalt tArgyakat kételes mind a tanuld, mind az iskola felnétt dolgozdja az iskola titkarsagén,
vagy a gazdaségi irodaban leadni.

12.2. Az osztilyterem rendje

a) Az osztalyok rendjéért és az osztaly elotti folyososzakaszon tdrténtekért az arra a hétre kijelolt
hetesek felelnek. A hetesek személyérSl a tanérat megelézben az 6ran tanité oktatokat
tajékoztatni kell. Errdl az osztalyfonskok gondoskodnak. A hetesek a tantermet egyszerre
mindketten nem hagyhatjak el.

b) A hetesek ktelesek az osztaly rendjére ligyelni, a tablat a sziinetben letordini, az érkezd
oktatonak a tavollévokrol tjekoztatast adni.

c) Rendbontss, kirokozas esetén kotelesek e tevékenységet megakadalyozni, vagy ha ez nem all
médjukban, azt az iigyeletes oktaténak azonnal jelezni. Ha ezt elmulasztjak, felelésségre
vonhatdk.

d) A fegyelmi biintetések kiszabasanal altalaban érvényesiil a fokozatossag elve. A fegyelemsértés
sulyossagatél fiiggben azonban ett6l az elvtdl mind az oktatok, mind az osztalyféndk, mind az
igazgatd, mind az oktatoi testiilet a térvény adta kereteken beliil eltérhet.

€) A zart tantermek, szaktantermek, laborok esetében a tanulok az oktatd megérkezéséig a tanterem
elétt fegyelmezetten kotelesek varakozni. A rend fenntartasaért a hetesek felel6sek.

12.3. Személyes eszkizik az iskolaban

Az iskoldba elsé sorban taneszkdzok behozatala indokolt. Az iskoldba behozott egyéb targyakért és
eszkdzokért (pl. kerékpar, mobiltelefon, laptop stb.) sem eltulajdonitisuk, sem megrongéalédasuk esetén az
intézmény feleldsséget nem vallal. Nem taneszk6zok behozatalat az oktatdnak jogaban 4ll megtiltani, azt a
tanuléval az iskolabdl hazavitetni.

Kerékpart mindenki sajat felelosségére helyezhet el az udvari kerékpéartérolékban, az épiileten beliil
azokkal kézlekedni, rajuk iilni tilos, az udvaron csak tolni szabad. Gordeszkit és mas mechanikus
kozlekedésre szolgald sporiszert az iskoldba behozni, hasznalni tilos. Tan6rdn bekapcsolt mobiltelefont és
egyéb elektronikus eszkozt — kivéve, ha az az oktatd-nevelé munkét tdmogatja — az oktaténak ki kell
kapcsoltatnia. Az oktaté dontése alapjan ezeket az eszkdzoket az Ora elején vagy az Ora alatt a tanterem
kijelolt helyére kell tenni kikapcsolt éallapotban. Ezen eszkdzO8k orai hasznalata t6bb szempontbol
megengedhetetlen. Alkalmas a szdmonkérések sordn meg nem engedett segitség igénybevételére, kép- és
hangfelvétel készitésekor sértheti az oktatd és mas tanuldk személyiségi jogait, gatolja a tanuldt a figyelésben
és az érai munkaban, megzavarhatja az 6ra menetét. Aki 6ran ezeket az eszkozoket bekapesolt allapotban
tartja és hasznélja, tudatosan szegi meg az erre vonatkozé szabalyokat. Jelen szabaly visszatérd vagy sulyos
megszegése esetén az oktatd értesiti az igazgatot, aki dont a tovabbi fegyelmi intézkedésekrol.
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13. A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakképz6 intézmény szakmai
programjanak végrehajtasahoz kapcsol6do, szakképzé intézményen
kiviili rendezvényeken elvirt magatartas

A hézirend hatdlya az intézmény épiiletének teriiletén kiviilre, igy kiemelten a gyakorlati képzési
helyekre, az intézménnyel partneri kapcsolatokat 4polé intézmények, vallalatok teriileteire, a szakképzd
intézmény szakmai programjénak végrehajtidsahoz kapcsolddoé helyszinekre, valamint a virtudlis — on-line,
elektronikus kommunikéciés térre stb. — is kiterjed. Akinek az intézménnyel tanuléi jogviszonya fennall, az
iskolan kiviil is olyan magatartast kell tanisitania, amely az intézmény hézirendjének rendelkezéseivel
Osszhangban van, és az iskola jo hirét 6vja. Az iskola altal szervezett programokon és foglalkozasokon, az
épiileten kiviili helyszineken is a hazirend szabalyai ugyanigy alkalmazanddk, mint az intézmény falain
beliil.

Az osztalyfonok hataskore elddnteni, hogy az 4ltala szervezett és lebonyolitott programokon melyik
tanuld vehet részt, és ez nem vitathaté. Az osztalyfénsk altal, tanitdsi napon szervezett programrol tavol
maradé tanulok a napi munkarend szerinti iskolai foglalkozasokon vesznek részt. A programokroél valo tavol
maradsds esetén a HR szabalyainak megfelel6en igazoljdk a mulasztést.

ESZC BOTTYAN JANOS TECHNIKUM -



HAZIREND

14. Hazirend elfogadasa

14.1. A didkonkormanyzat véleménye

A diskdnkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatdi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2023. november 28.

. ! )
gpcaa@, ewen
Speciale Kevin

a didkénkormanyzat képviseldje

14.2. A képzési tanacs véleménye

Az intézményben képzési tandcs nem miikodik.

14.3. Az oktatdi testiilet dontése

Az oktat6i testiilet a 2023, november 30-4n megtartott szavazas alapjan a jelen hézirendet elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2023, november 30.

LA i Prden

Déavid Andrea
igazgatd
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