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Bevezetés

A hazirend személyi hatdlya kiterjed a szakképzd intézmény valamennyi oktatéjéra, egyéb
foglalkoztatottjara, tanuldjara, (kiskort tanuld esetén a tanulo térvényes képviseldjére) és a képzésben részt
vevé személyre. A hézirend betartisa a hatdlya ald tartozé személyekre kotelez6, azok be nem tartdsa
személyi felel6sségre vonast eredményez.

E hazirend 2026. év szeptember honap 01. napjén 1ép hatdlyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
szakképz6 intézmény 2025. év szeptember 01. napjan hatalyba 1épett hazirendje.

Jelen hazirend a szakképzésrél sz616 LXXX. tv., valamint e torvény végrehaijtasarol sz616 12/2020. (IL7.)
Kormanyrendelet alapjan késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szamozasa szorosan kdveti a rendelet
96.§-ban foglaltakat.

A kormanyrendelet 165.§ c) alapjan a tanulonak kételessége, hogy megtartsa a szakképz6 intézmény
hézirendjében leirtakat.

Az intézmény hazirendje a tanul6i jogviszonyban 4llok jogait és kotelességeit tartalmazza., Tanuldi
Jjogviszony a tanul6 beiratkozéasaval jon 1étre, és mindaddig fennall, amig kiiratkozassal, megsziintetéssel,
vagy a tanulé tanulményainak befejeztével a hivatalos tanuléi nyilvantartasbél vald toriésével meg nem
sziinik.

Tanuléi jogviszony létrejittével a hazirend rendelkezései a tanuléra automatikusan érvénybe lépnek.

Az érettségire €piild szakképzésben vagy felnSttképzésben részt vevdk szamara a Hazirend eltérd
szabalyokat is megfogalmazhat.

Tanul6i jogviszony megsziintetését mindkét fél, a tanuls, ill. gondviseléje, valamint az iskola is
kezdeményezheti a torvényes feltételek mellett. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben
a tanuld a 16. életévét betolti.

A tanul6i jogviszony létestilhet az alabbi formakban:
» nappali rendszer(i technikumi képzés,
» nappali rendszerii érettségire épiilé szakképzés,
> estirendszerii felndttképzés.
Intezményiinkben egyéni munkarend, egyéni tanrend szakértdi vélemény alapjén igazgat6i hatarozat
alapjan létesithetd.

1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tivolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozo el6irasok

Lasd: 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Szkr.) 161-164. §

1.1. A hidnyzasok, tivollétek szabalyai

a) A tanulé tegyen meg minden tdle telhet6t, hogy az iskoldbol ne hianyozzon. Ha a tanulé a kotelezé
foglalkozéasrol tavol marad, azt igazolni koteles.

b) Egy tanévben félévenként 3 alkalmat/tanitisi napot csaladi okra hivatkozva - tankoteles kord
tanuléndl a sziilé, torvényes képviselé, igazolhat. Az igazolt mulasztist koteles az
osztalyfondknek el6zetesen, rendkiviili esetben legkésébb az adott tanitisi napon 8:00 ordig a
Titkarsagon is jelezni. Az egyik félévrél a kovetkezd félévre a sziiléi igazolds nem 4tvihetd. Ha pl.
az els6 félévben 2 napot igazolt a sziil6, akkor a I1. félévben nem igazolhat 4 napot, kizarélag 3 napot.

c¢) Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanulé a sziildi igazolast kizarélag az iskoldban tSlt6tt
napokon érvényesitheti. A tanulé és gondviselSje irdsban jelzi az osztalyféndknek és a dualis
képzdhelynek a tavollét napjat, melyre a dudlis képz6hely szabadsagot rogzit a tanulénak.
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€)

g)

h)

Betegség csak orvos 4ltal igazolhaté. Igazolaskent az orvos altal kigllitott hivatalos, kitdltott, pecséttel
ellatott, alairt eredeti igazolas fogadhaté el, melyet a tanulé vagy gondvisel§je feltolt az e-Krétaba az
osztalyfonokének, jol lathaté dokumentum formaj 4ban, amennyiben az orvos nem é&llitott ki
digitélisan igazolast az eeszt.gov.hu Kréta modulon keresztiil.
A duglis képzohelyen szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanul6ink a hianyzast nem csak a
képzohelyen, hanem az iskoldbol tdvol marad6é napokon is minden esetben kizardlag tdppénzes
papirral igazolhatjak.
A mulasztas igazolt:
» ha a tanulé hatosigi intézkedés vagy egyéb hivatalos elfoglaltsig miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni;
> haa tanulé a technikum utols6 két évfolyamén —tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal-

tovabbtanuldsi céla rendezvényen vesz 1észt, s azt a szervezd dltal kiallitott igazoléassal

igazolja.
A tanulénak a mulasztasa igazolasat, a hianyzést kovetd megjelenés elsd napjatél, 5 munkanapon beliil
az osztalyfonoknek be kell mutatnia. Kés6bb hozott igazolast az osztalyfonok nem tudja igazoltként
elfogadni.
A tanulé az iskola épiiletét iskolaiddben csak oktatéi kisérettel, vagy csak hivatalos kilépdvel
hagyhatja el. Iskolan kiviil a tanul6 barmely kozfeladatot elldto személy elott (pl. rendér, kozteriilet-
feliigyeld, az intézmény oktat6ja) felszlitasra magat és tavolléte okat igazolni koteles. A kilépési
engedélyt az oktat6 az Intraneten keresztiil juttatja el a portasnak, aki kiengedi a tanuldt.
Ha az igazolas hitelességével kapcsolatban kétségek meriilnek fel, az osztalyféndk és az igazgatd is
kérheti annak hitelesitését. Az a tanul, aki akér sziil6i, akdr orvosi igazolast hamisit, abban a kiallité
tudta és akarata nélkiili adatokat tiintet fel, azokat megvaltoztatja, okirat-hamisitast kovet el. Az
igazolas hamisitdsa, nem tankoteles tanul6 esetén, igazgat6i hataskorben, kiilon eljarast von maga utan
a szankciok egyeztetésével.

A mulasztasokra vonatkozo altaldnos eljarasi szabalyokat a Hézirend melléklete tartalmazza.

1.2. Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanulok mulasztdsira vonatkoz6 szabilyok

A tanulé mulasztisat annal a szakiranyu oktatast folytaté szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyd
oktatasat teljesiti. A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel valé részvétel esetén a mulasztast
a keresBképtelenségrél jogszabélyban meghatérozottak szerint kiallitott igazol4ssal kell a dudlis képzohely
felé igazolni és a szakképzd intézménynek —a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz016 torvény
végrehajtasarél 252/B. § a) —c) pontja szerinti esetben —a dudlis képzohely altal a regisztraciés és tanulményi
alaprendszerben (e-Kréta) a 224. § c) pontja szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe kell vennie.

A tanulé, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil a dudlis képzGhelyen torténd rendelkezésre allasi
és munkavégzési kdtelezettségének teljesitése alol:

a)

b)
¢)

d)

e)

2)

h)

1)

a tanulé, illetve a képzésben részt veve személy vizsgdja napjan és a vizsgat kozvetleniil megel6z6
hdrem munkanapon,

érettségi vizsgatargyanként — az érettségi vizsga napjét is beszamitva — négy munkanapon,
kozismereti foglalkozasok napjan és a tanév rendjében meghatarozott egyéb napokon pl. tanitas
nélkiili munkanapok,

a szakképzd intézmény Altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanuld, illetve
képzésben részt vevd személy részvétele kotelezo,

szakmai vizsga el6tt a szakmai vizsgéra val6 felkésziilés céljabol igénybe vehet6 napokon, melyet
szakképz6 intézményben vagy képzokozpontban kell eltolteni (részletesen lasd: Szakmai Program
3.6.),

tanulményi- és sportversenyek napjan, melyen az intézményt képviseli,

a véllalat/dualis partner 4ltal elfogadott és kiadott szabadsag napjan (A szabadsag kiadasanak rendjét
a duslis partner véllalat szabélyai, valamint az Szkt.84.§ (4.) bekezdése alapjan a kiadasnél figyelembe
kell venni az iskolai (8szi, téli, tavaszi és nyari szinet rendjét.),

betegség esetén a kerestképtelenség tartalméra 15 munkanap betegszabadsagot ad ki, melyet
tappénzes papirral kell igazolni az iskolaban t51tott napokon is,

a dualis partnernél 1év6 tdvolmaradast (tappenz, szabadsag stb.) a tanul6 koteles az osztalyfondke felé
is jelezni, igazolni elektronikus Uton az e-Kréta rendszerbe feltdlteni.
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1.3. Az igazolatlan mulasztdsok kivetkezményei (1. sz. melléklet)

A tanul6 tankételezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a 16. életévét betdlti.

A

mulasztisok, értesitések kezelése, a jogszabilyi elirdsoknak megfelelden az e-Kréta

rendszereben torténik.
Igazolatlan mulasztasok kovetkezményei a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan a
kovetkezd:

Ha a tankételes kori tanulé elsé alkalommal igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény
igazgatoja értesiti a torvényes képviselét, kollégiumban elhelyezett tanul6 esetén a kollégiumot. Ha
az értesités eredménytelen, a tanuld ismételten mulaszt, akkor masodik alkalommal a tanuld
tartézkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgdlat bevondsa mellett keresi meg a tankoteles
tanulé torvényes képviselgjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a 10 foglalkozist, a szakképz intézmény
igazgatdja haladéktalanul értesiti az illetékes gyAmhatésagot, tankoteles tanulé esetén az illetékes
csaldd és gyermekjoléti szolgalatot is.

Az adott tanév hatralévé részében nem részesiilhet Osztondijban az a tanuld, akinek az
igazolatlan mulasztisa eléri a 6 foglalkozist.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztésa egy félévben eléri a 30 foglalkozist, a szakképzo
intézmény igazgatdja ismételten értesiti az illetékes csaldd és gyermekjoléti szolgilatot és az
illetékes hatésagot.

Ha a nem tankételes kiskort tanulé igazolatlan mulasztasa els6 alkalommal eléri a 10 foglalkozast,
a szakképz6 intézmény igazgat6ja rasbeli értesitéssel felhivia a tanul6 tdrvényes képvisel6jének
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirél.

A nappali rendszerii oktatisban, ha a nagykori tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 10 foglalkozast,
a szakképzd intézmény igazgatdja irasban értesiti a tanulét és torvényes képviselgjét a mulasztas
kovetkezményeirsl.

A nevelési-oktatdsi intézmény vezetbje az adott tanitisi évben igazolatlanul mulasztott 50.
foglalkozas utdn kezdeményezi a csalddtdmogatdsi {igyben eljaré hatésagnal a csaladtamogatasi
ellatas sziineteltetését.

A szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanuléknak igazolatlan hianyzds (akar iskolai, akér
duélis partnernél tolt6tt naprol legyen sz6) nem megengedett. Amennyiben a tanuld igazolatianul
mulaszt, a munkabére megvondsra keriil. A dualis partnerrel kotott szerzodés és vallalati
szabalyoknak megfelelden az igazolatlan hidnyzasnak egyéb munkaiigyi kévetkezményei is lehetnek.

A tanév végén nem mindsithet6 az a tanul6, akinek hidnyzisa — igazolt és igazolatlan egyiittesen — a
tanév sordn a 250 foglalkozast, vagy egy adott tantirgybél a foglalkozdsok 30 %-t meghaladja. Az
értékelésrol, minbsitésrol az oktatdi testiilet — tanuldt tanitd oktatdk véleményének kikérésével, és az év soran
szerzett értckeléseket mérlegelve — dont, hogy az érintett tehet-e osztalyozé vizsgat. E vizsga letételét
megtagadja a testiilet, ha az igazolatlan mulasztasok szdma meghaladja a 20 foglalkozast, az intézmény
értesitéseit kovetden is.

Ha a tanul6nak/képzésben részesiils személynek a szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrél
vald igazolt és igazolatlan mulaszt4sa meghaladja a foglalkoz4sok 20 %-dt, az évfolyam kdvetelményeit
nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet.

1.4. A mulasztisok igazolisinak rendje

a)

b)

c)

ESZC BOTTYAN JANOS TECHNIKUM

A tanul6 a mulasztdsat a hidnyzast kovetd 5. munkanap végéig koteles igazolni az osztalyfénsk felé.
Az 5. munkanap elteltével az osztalyfénok irdsban felszolitja a gondvisel6t az igazolas 3 munkanapon
beliili potiasdra.

Betegség, és egyéb egészségiigyi ok miatti mulasztis esetén a héziorvos/gyermekorvos az
eeszt.gov.hu e-Kréta modulon keresztiil tovabbitja az igazolast kozvetleniil az e-Krétaba.

A sziildi és egyéb igazolasokat is kozvetleniil az e-Kréta rendszerbe kell feltdlteni.

Az osztalyfénok az e-Kréta rendszer mikodési feltételeinek megfeleléen naponta rogziti a
mulasztasokat, s amennyiben nem torténik meg hatéridére a hidnyzds igazolasa, ugy hataridén til
igazolatlan mulasztasként kételes régziteni azt.
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d) A szakképzé intézmény igazgat6ja, az dsztondijra val6 jogosultsagot érint6, igazolatlan mulasztas
tényérél, elektronikus uton megkiildott ,, Tdjékoztatds intézkeddsrdl” megnevezésii dokumentumban
tajékoztatja a tankoteles tanulét és torvényes képviseldjét. Ha az igazolatlan mulasztasok szama a
tanévben eléri a 6 foglalkozast, a tanulé nem részesiilhet dsztondijban az adott tanév hatralévé
részében.

e) A fejlesztd foglalkozason valé részvétel az érintett tanuldknak kotelezd, Orarend szerinti
foglalkozasnak szamit, igy ezek a tanulok a fejlesztd foglalkozasokrol valé tédvolmaradést az
intézmény hazirendjében meghatarozott szabélyok szerint kotelesek igazolni.

A felnttképzési jogviszonyra a felnéttképzeésrol szol6 2013. évi LXXVIL torvényt (Fktv.) kell alkalmazni.
A felnSttképzési szerzodést barmelyik fél azonnali hatallyal felmondhatja, ha a képzésben részt vevod
személy a kontaktorakrol a képzési programban meghatérozott id6nél igazolatlanul tébbet mulasztott (Fktv.
13/A.§ (2) c) pontja).

A dudlis képzéhelyen szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulékndl

o A sziildi- és egyéb orvosi igazolasokat nem 4ll médunkban elfogadni a szakképzésre vonatkozo,
kotelezd érvényll jogszabélyok alapjan.

e A  hisnyzdsok igazolasa, csak és Kkizarolag a keresSkeéptelenséget igazolo, tippénzes
papirral torténhet (kiallithatja: haziorvos). A tdppénzes papir leadasat a dualis partner hatdrozza meg.
A tappénzes papirt a véllalat meghatarozott képviseldjének kell leadnia, valamint a masolatot a
KRETA rendszerbe kell feltoltenie. A tappénzes papir leadéasi hatarideje: a keresdképtelenség
megsziinését kovetd elsé munkanapon beliil torténjen meg.

1.5. A késések szabdlyozasa
Ha a tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell az alabbiak szerint:

a) A tanulé — ha az intézmény mésképpen nem rendelkezik — minden tanitasi napon koteles legkésébb
7:55-ig az iskola épiiletébe megérkezni. A tanul6 — ha dnhibajan kiviil a tomegkozlekedésben eldallt
késés miatt nem ér be — a forgalmi irodéban kért igazolassal kell késését igazolnia.

b) A tanulé becsengetéskor az osztdly-, vagy szaktanterem el6tt koteles vérakozni. Elvéras, hogy
késéssel ne zavarja meg a foglalkozés menetét. A tanulo késését az orat tartd oktatd a naploban kételes
rogziteni.

¢) A tanitasi 6rakr6l torténd sorozatos késések osszeadodnak. Ha ez az idd eléri a foglalkozas
idétartamat, a késés igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsil. Az elkés6 tanulé a foglalkozasrél nem
zarhat6 ki!

d) A tanulé az oktat6 engedélye nélkiil a foglalkozasrol nem tavozhat el és egyediil nem is kiildhetd ki,
mert tanulé feliigyelet nélkiil nem maradhat. Rendkiviili esetben az oktatd telefonjan az iskola
tigyeletes vezet6jéto] kérhet segitséget, hogy az eldre nem lathato helyzeteket kezelni tudja. Aki az
oktaté engedélye nélkiil az osztalybol a foglalkozas ideje alatt kimegy, annak iigyében — stlyos
fegyelemsértésrél 1évén sz6 — az igazgato jar el.

1.6. Eljirds az osztondij jogosultsig elvesztése setén
Ha az igazolatlan mulasztasok széma eléri a hat foglalkozast, a tanul6val szemben fegyelmi intézkedés

torténik. Az igazgaté hatérozatot hoz az 6szténdfj j ogo§u1tség megvonasardl, amely a tanév végéig hatalyos.
A fegyelmi intézkedést a tanulményi rendszerben (KRETA) az iskolatitkar rogziti.
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A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé
rendelkezések, tovabba a tanul, illetve a képzésben részt vevo személy
altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

2.1 A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Szkr. 4. § (1) szerint a téritési dijat és a tandijat a kancellar a tanul6i jogviszony, illetve a felnottképzési
Jjogviszony létrejotte elétt allapitja meg, és hozza a tanulé, illetve a képzésben részt vevé személy tudomasara,

Szkr. 4. § (2) szerint az allami szakképz6 intézmény téritési dij ellenében biztositja
a) a felndttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az érintett
foglalkozasokon vald ismételt részvételt

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuléi jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony
megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuléi jogviszony, illetve a
felnéttképzési jogviszony fennalldsa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javits- és potld vizsgajat.

Szkr. 4. § (3) szerint az allami szakképzé intézmény tandij ellenében biztositja

a) a szakképz6 intézményben a szakmai oktatdshoz nem kapcsolédé képzést, valamint az ezzel
Osszefliggd mas szolgaltatast,

b) a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal
torténé megismétlését.

A 645 — 00000055 -1 — 2025. szamu Téritési- és Tandij Szabalyzat rendelkezik a részletszabalyozasrol.

2.2 A tanulé, illetve a képzésben részt vevd személy Altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
jogara vonatkozé dijazis szabalyai

Az iskola ingyenesen biztositja a szakmai anyagokat, a munkaruhat és a védéfelszerelést. (Szkr.2. § (2)
€). A 64500000008 -1 — 2025. szamu kancelldri utasitas szerint a gyakorlati jellegii foglalkozason készitett
termékeket az intézmény hulladékként kezeli. A hulladékot a szakmai oktaté koteles atadni az Esztergomi
Szakképzési Centrum készletgazdalkodédsért felelés munkatdrsinak. Szakmatél fiiggéen az igazgato
engedélyezheti, hogy a tanulo, illetve képzésben résztvevé személy a kész terméket anyagi ellenszolgéltatas
nélkiil (ingyen) a tulajdonéba vegye.

A szocidlis osztondij, a szocidlis timogatis megallapitisinak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatas elvei, az
elosztas rendje

3.1 A tanulé raszorultsdgi helyzete és j6 tanulmanyi eredménye alapjin, palydzat utjan elnyerhet6
timogatisa

A Nemzeti Szakképzési €s Felnottképzési Hivatal a GINOP Plusz-5.3.1-23-2023-00001 kiemelt projekt
keretében hirdeti meg az ,,dpdczai 6sziondijprogram” palyazatat. A kiirt palyazasi idészakban azok a tanul6k
nytjthatnak be palyézatot a KRETA rendszer elektronikus palyazati felilletén, akik hatranyos helyzetiinek
mingsiilnek, vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, és jo tanulményi eredményt (3,5
vagy afelett) értek el az el6z6 tanév végén. Szakképzési munkaszerz6dés alapjan munkabérrel rendelkezd
tanulok, valamint a nyelvi el6készitd osztalyok tanul6i nem pélyizhatnak. Pontos részleteket az adott
palyazasi id6szak palyazati felhivasa tartalmaz, amely az Szkr. 173. §-a alapjan keriil kiir4sra.
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3.2 Szakmai oktatdsban folyé tanulmanyokhoz kapcsolédé dsztondij

A szakmai oktatds két szakaszaban eltérd szabalyok szerint kap az els6 szakmat tanulé didk szakképzési
Osztondijat:
e az Agazati alapoktatds idészakéban a tanulmanyi atlagtél fiiggetlen, iskolatipustol fiiggden egységes
osszegli a tanuld sztondija;
e szakirnyl oktatisban tanulmanyi atlagtél (legalabb 2,00) fiiggé dsztondijra csak azok a tanuldk
jogosultak, akik nem rendelkeznek szakképzési munkaszerzodéssel, €s igy munkabérrel sem.

Az dsztondijat nem az iskola 4llapitja meg, hanem jogszabalyi eldirasok szerint a tanulmanyi rendszer
(KRETA) az ott rogzitett adatok alapjan generdlja. A tanuld kotelessége és feleléssége annak a
banksz4mlaszamnak a pontos rogzitése a tanulmanyi rendszerben, amelyre az osztondij utalasat kéri, és a
jogviszonyvaltozasok bejelentése az iskolaban a szakiranyu oktatasival Osszefiiggésben. A tanulo koteles
irasban bejelenteni az Altalanos igazgatShelyetiesnél, ha szakképzési munkaviszonya megsziinik, a
megsziinésrél sz616 hivatalos tudomésvétel napjat kévet6 5 munkanapon beliil.

A szeptemberi 6szt6ndij kivételével a tanulo havonta (minden hénap 28. napj aig) kap Osztdndijat az dltala
rogzitett bankszdmlaszamra. A szeptemberi 0sztondij utalasa az oktéberivel egyiitt torténik. Nem végzOs
évfolyamokon a juliusi és az angusztusi dsztondijat a tanulok egyiitt kapjdk meg a juniusival abban az
esetben, ha junius 15-én nincs a tanulénal szakképzési munkaszerz6dés rogzitve a tanulmanyi rendszerben.
Végzds évfolyamon a tanulé dsztondij-jogosultsiga az utolsé tanitasi napig all fenn, amely napot az adott
tanév rend;jérol sz616 miniszteri rendelet jelol meg.

Az bsztondij dsszegér6l a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 171. §-a rendelkezik, amely a
szakiranyt oktatas kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi dsszegét
veszi a szamitas alapjaul. (2025-ben 100 000 Ft volt.)

Az bsztondij Ssszege dgazati alapoktatasban:

o nyelvi elékészité évfolyamon a szakirdmyu oktatds kozponti koltségvetésrdl sz0l6 torvényben
meghatarozott dnkdltsége egyhavi 6sszegének 8%-a,

e mihelyiskolai évfolyamon a szakiranyu oktatis kozponti koltségvetésrol sz616 torvényben
meghatarozott Snkdltsége egyhavi 6sszegének 16%-a,

e technikum 9. és 10. évfolyamén a szakiranyl oktatas kozponti koltségvetésrél szolo térvényben
meghatarozott nkdltsége egyhavi 6sszegének 8%-a,

o szakképzé iskola 9. évfolyaméan a szakiranyu oktatds kdzponti koltségvetésrol szolé torvényben
meghatéarozott Snkéltsége egyhavi Osszegének 16%-a.

e Kizdrélag szakmai vizsgdra felkészité, kozismeretnélkilli technikumi 13. évfolyam A4gazati
alapoktatiséban a szakirdnyl oktatds kdzponti koltségvetésrdl szo6lo térvényben meghatarozott
onkoltsége egyhavi Osszegének 8%-a. (Agazati alapvizsgit kovetben az adott hénap 15. napjan
&sztondij tekintetében a tanuléra a szakiranyi oktatasra érvényes szabalyozas 1ép életbe.)

Az dszténdij 6sszege szakiranyu oktatisban:
(iskolatipusté] figgetlen 6sztondfj az eldz6 tanév végi tanulmanyi atlag fiiggvényében, amennyiben a
tanulénak nincs szakképzési munkaszerzodése)
o tanulményi atlag 2,00-2,99 kdzdtt az §szténdij a szakiranyt oktatas kozponti koltségvetésrol szol6
torvényben meghatdrozott 5nkdltsége egyhavi Osszegének 8%-a,
o tanulmanyi atlag 3,00-3,99 kozott az 6sztondij a szakiranyh oktatas kozponti koltségvetésrol szolo
térvényben meghatdrozott Snkdltsége egyhavi Osszegének 25%-a,
e tanulmanyi atlag 4,00—4,49 kozott az 6szténdij a szakiranyd oktatas kozponti koltségvetésrol szolo
tdrvényben meghatérozott dnkoltsége egyhavi 6sszegének 42%-a,
e tanulmanyi atlag 4,50-5,00 kozott az dsztondij a szakirdnyu oktatds kozponti koltségvetésrol szolo
térvényben meghatérozott Snkoltsége egyhavi sszegének 59%-a.

Ha a tanul6t évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem részesiilhet dsztondijban.
A tanulé nem részesiilhet dsztondijban az adott tanév hatralévé részében, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a hat foglalkozést, vagy a tanul6 szakképzési munkaszerzédése a duslis képzohely altali azonnali
hatalyt felmondas alapjan sziinik meg.
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3.3 Sikeres szakmali vizsgahoz kapcsolédo egyszeri palyakezdési timogatas

Szakmai vizsga kévetelményeinek sikeres teljesitése esetén a tanuld egy alkalommal palyakezdési
juttatasban részesiil, amelyet a tanulmanyi rendszerben 4altala régzitett bankszamlaszdmra utalnak:

e a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 koézitt van a juttatds a szakirinyu oktatas kdzponti
koltségvetésrél sz416 torvényben meghatirozott dnkoltsége egyhavi 6sszegének 133%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 koézott van a juttatds a szakirAnyn oktatds kdzponti
koltségvetésrdl sz616 torvényben meghatérozott dnkoltsége egyhavi 8sszegének 184%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozdtt van a juttatds a szakirdnyu oktatds kdzponti
koltségvetésr6l sz616 torvényben meghatdrozott 6nkoltsége egyhavi dsszegének 243%-a,

e a szakmai vizsga eredménye 4,50-5,00 k6zott van a juttatds a szakirdnyd oktatds kézponti
kéltségvetésrol sz616 torvényben meghatdrozott 5nkéltsége egyhavi dsszegének 302%-a.

3.4 Ingyenes tankdnyvellatds intézményi szabdlyai

Az ingyen tankSnyv alanyi jogon jar. Nem alanyi jogon jaré tankényvtdmogatas lehet az iskolai
kényvtarbol kolcsonozhetd tartds tankdnyv: az a tankdnyv, kényvhéz kapesolodd kiadvany (+ szotar,
szOveggyljtemény, atlasz, kislexikon), amely nem tartalmaz a tankdnyvbe torténé bejegyzést igényld
feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanuldk legalabb négy tanéven keresztiil hasznaljak.

A tankényvet és egyéb konyvtari allomanyba tartozé koteteket és dokumentumokat a tanulé kételes jo
allapotban meg0rizni, és haszndlat sordn masok szamara is megfeleld allapotban tartani. Az ingyenes
tankOnyv beszerzési arat elvesztése vagy hasznalhatatlanni tétele esetén a tanulénak meg kell téritenie. Fnnek
részletes szabalyait a Konyvtar miikddési szabalyzata tartalmazza.

A tanulok részére a tankonyvek az aktualis tanév kezdete elott, a beiratkozaskor kertilnek kiosztdsra a
kényvtarban, ahol alairasukkal igazoljak a tank&nyvek atvételét. A tankényveket a tanév végén kell leadniuk
a tanuloknak. A tankonyvek atvételi- és leadasi hataridejérdl a didkokat a kdnyvtaros irasban tijékoztatja.

4. A tanulék, illetve a  képzésben részt vevé személyek
véleménynyilvanitasinak és rendszeres tdjékoztatasanak rendje és
formaja

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy véleményt nyilvanithat az iskola miikdésével
kapcsolatos kérdésekben oly modon, hogy mdasok jogait ne sértse. A tanulé véleményét kifejezheti a
diakonkorményzatndl az alabbi lehetségek alapjan. Téjékoztatast kap az iskola kozosségi tigyeirdl: az
osztalyfénokétd] széban és online tijékoztatds formajaban. Személyes tanulmanyi elémenetelét, jogait,
kdtelezettségeit, biintetéseit, jutalmazasait a KRETA iskolai adminisztraciés rendszeren keresztiil tekintheti
meg, ehhez kapcsolédban, az iskola weboldaldn megtalalhaté ,Szakmai Programban” tdjékozodhat
részletesen.

4.1. Véleménynyilvanitas a didkénkormanyzat kereteiben

a) A tanulénak joga van az érdekképviselethez, didkénkormanyzat létrehozdsdhoz. A tanul6 egyszerre
valaszté és valaszthat tagja a didkoénkormanyzatnak. Véleményezési jogat demokratikusan, a
kulturalt tarsas érintkezés szabélyai szerint gyakorolhatja. A tanulé véleményét kifejezheti a
diakdnkorményzatnal irdsbeli beadvany forméjaban, személyesen a DOK altal biztositott férumokon.
Panasz esetén az ESZC panaszeljarasi szabalyzatiban foglaltak szerint tud eljarni.
Diakonkormanyzat kijelolt képviselete tovabbitja a véleményt, javaslatot, panaszt az iskolavezetés
felé, mely egyeztetés soran atgondolasra, kivizsgaldsra keriil. Amennyiben a DOK barmely dik
veszélyeztetettségét, annak gyanujat észleli, a DOK elnok haladéktalanul a vezetdséghez koteles
fordulni.
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b) Tanulék fegyelmi térgyalasan a didkonkormanyzatnak joga van egy valasztott képviseldje éltal részt
venni, azon felszélalni, ezen keresztiil a tanulo érdekeinek képviseletében részt venni.

4.2. Az online tajékoztatis feltételei

A tanulé — kiskord tanul6 esetén a szilld, gondviseld — beiratkoziskor megadja az internetes elérhetdséget
(e-mail cim), amelyen keresztiil elektronikus iton az iskola eljuttathatja részére az 6t érinté informaciokat.
Tanuléinknak az elsd osztalyfonoki foglalkozéson sajét intézményi ,.bottydnos” levélcimet hozunk létre,
amelyet az elkovetkezd években kapcsolattartdsi formaként hasznalunk. Ezen kiviill minden hivatalos
iizenetet az e-Kréta e-Ugyintézés meniipontjan keresztiil is megkiildiink.

4.3. Az online kommunikicié, tijékoztatas hivatalos formija

Az intézmény honlapjén, hirlevelében, korlevelében, elektronikus napléban megjelené informéciokat
hivatalosnak kell tekinteni, azokat az érintetteknek folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Az iskola az ott
k&zolt informacidkat — kivéve, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, pl.: félévi thjékoztatd, bizonyitvany
kiallitasa stb. — csak kiilon indok alapjan, sziili kérelemre kiteles més forméban tovabbitani.

A 2025/2026-0s tanévben a tanulményaikat megkezdd tanulék részére digitalis bizonyitvanyt allitunk
ki. (Szkt. 7. § 1c. alapjan: digitalis bizonyitvany: a tanulmanyi rendszer altal kiéllitott, tarolt €s nyilvantartott
elektronikus forméaban kiallitott kozhiteles okiratnak mindsiils bizonyitvany, amelyet kiéllitasakor az
intézmény elektronikus aldfrasaval és olyan szolgltaté éltal kiadott idobélyegzével kell elldni, amely e
szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nyujtja.) A tanuld, torvényes képviselé kérelmére diszpéldanyt
(hiteles papir alapn masolatot) allitunk ki, mely ugyanazokat az adatokat tartalmazza, mint a papir alapd
bizonyitvany.

4.4. A kommunikici6 tisztasiga

Az intézmény himevét és annak tanuléit, oktatéit, dolgoz6it, vezetbit érintd szébel, frasbeli, online térben
valé kommunikaciéra az alapveté viselkedési szabalyok a személyiségi jogokat sértd vagy agressziv
megnyilvanulasok keriilend6k. Minden érintett részérél torekedni kell a zavarmentes kommunikaciora.

A tanul6k, illetve a képzésben részt vevd személy jutalmazasanak elvei
és formai

A tanulé kozosségek, vagy az egyes tanulok magatartdsaban, szorgalmaban, tanulmanyi vagy egyéb
munkaban elért j6 eredményekért jutalmazhatok, jutalmazandok.

Az a tanulé és a képzésben részt vevd személy, aki példamutaté magatartast tanusit, képességeihez merten
folyamatosan j6 tanulményi eredményt ér el, vagy az osztalya, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat
végez, iskolai, illetve iskolan kiviili versenycken, vetélked6kon vesz részt, vagy barmely mas moédon
hozzajarul az iskola j6 himevének megérzéséhez és noveléséhez, jutalomban részesiilhet. Az iskolai
jutalmazas torténhet irisban és szoban.

Az iskolai jutalmazés formai:
o osztalyfonoki dicséret

e igazgatoi dicséret

e oktatd testilleti dicséret.

A tanul6 és a képzésben részt vevs személy kiemelkedé tanulmanyi teljesitményét tanév végén be kell
jegyezni a bizonyitvanyaba és a tanuld torzslapjara. Az iskolai szinten elismert, kiemelked6 teljesitményt
igazgat6i dicséret mellett oklevéllel és esetleg kisebb targyjutalommal ismeri el az intézmény (lasd
részletesen Szakmai Program 2.17-ben).
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6. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Az iskola fegyelmi jogk6rét-a Szkt. 65. § és Szkr. 196 —214. § alapjan gyakorolja.

A nevelési-oktatési intézményben a tanuléval szemben lefolytatasra keriild fegyelmi eljarast megel6z6
egyeztetd eljarés, valamint a tanul6val szemben lefolytatasra keriilé fegyelmi eljaras részletes szabalyait az
SZMSZ tartalmazza.

Az osztalyfondk hataskorébe tartozik a tantérgyi- és a gyakorlati foglalkozésokra vonatkozé késések,
mulasztasok esetében a kovetkezmények intézése, tovabba az iskolaval Osszefliggd egyéb foglalkozasokon,
programokon, férumokon (pl. szakkér, kirandulas, rendezvény stb.) elkGvetett fegyelmezetlenségek
biintetése, a fokozatossag elve alapjan frasbeli figyelmeztetés, inté és osztalyfénoki megrovas formajéban.

Részletesen az aldbbi dsszefoglalé tablazatban.

ot | s B e
s IEIyege
oktatéi .. tanorfm,’ o’r'ak Bl R A
figyelmeztets sziinetekben torténd rendzavarés, | oktat6 (6rat o-Kréta
i ? fegyelmezetlenség, hazirend tarto/iigyeletes)
intd, rové o x
megsértése
foglalkozasokon, sziinetekben
fondki és az egyéb iskolai
osztdly 6nok”1 rendezvényeken valé nem B i
figyelmeztetd, megfelelé magatartas osztalyfonok e-Kréta
int6, rové " . = =
kételességszegés, a hazirend
megsértése, igazolatlan mulasztas
stulyos fegyelemsértés, e-Kréta
) . kotelességszegés
1gazgat6} mt@, ) , . . jogszabaly szerint értesités
rovo, szigori igazolatlan mulasztds igazgato tanulénak, gondviselének
megrovas — g -
o 5 — értesités tanulénak,
a hazirend stlyos megsértése gondviselnek
oktato a fenticket meghalad6, az . N
testiileti iskola életét, rendjét, himevét és oktfz;to ::iflt]liﬂet eljaras a jogszabaélyi
fegyelmi méltésagat sértd ceyel eldirasok szerint
o A i bizottsaga
intézkedések fegyelmezetlenség

Az iskola é€letet jelentdsen zavar6, az osztalykdzosség keretein tilmutaté fegyelmi vétség, rongalds,
rendzavaras, oktatdval, tanulétarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, dllampolgari jogok megsértése,
vallasi, faji megkiilonbdzteté magatartas stb. esetén a tanuléval szemben, igazgat6i hataskorben, fegyelmi
eljarast megeldzo egyeztetd eljarast kezdeményez az igazgatd- helyettes. Ennek eredménytelensége esetén,
igazgato6i dontés alapjan fegyelmi eljaras indul.

A dualis képzohelyen elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképz6 intézményben kell
lefolytatni,

Szkt. 65. § alapjan: Ha a tanuld a tanuléi Jjogviszonydbdl szarmazé kotelességeit vétkesen és siilyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithet. A fegyelmi
eljards meginditasa és lefolytatdsa kotelez6, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskoru tanul6 esetén e jogot a
kiskoru tanulé torvényes képviseldje gyakorolja.
A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovis,

b) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa,

c) dthelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzé intézménybe, illetve koznevelési

intézménybe,

d) kizéras a szakképz6 intézménybo).
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Tanulék fegyelmi targyaldsén a didkonkormanyzatnak joga van egy valasztott képviseldje altal részt venni,
azon felszélalni, ezen keresztiil a tanuld érdekeinek képviseletében részt venni. A terhelt jogosult az eljaras
soran képviseletet igénybe venni.

Nem tankételes korti tanuld jogviszonya, alapos indokkal, sulyos vétség esetén igazgat6i hataskdrben,
fegyelmi eljars lefolytatasa nélkiil is megsziintethetd.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelességszegés elkdvetése Ota harom hénap mar eltelt.

Ha az 6szténdijra jogosult tanulé igazolatlan mulasztasa meghaladja a 6 foglalkozést, az Szkr. 171. § 3)
szerint a tanulé dsztondij jogosultsagat elvesziti a tanév hatralévé részére. Az igazgat6 hatarozatot hoz az
bsztondij jogosultsag megvonasarol, amely a tanév végéig hatalyos. A fegyelmi intézkedest a tanulmanyi
rendszerben (KRETA) az iskolatitkér rogziti.

6.1. A foglalkozas alatti viselkedés szabalyai

A tanulé a kotelezd foglalkozas alatt nem ehet és mem ihat, ragégumit nem raghat — az egyeb
foglalkozasokon sem. Indokolt esetben, egyéni sziikséglet alapjan: — pl. egészségi okokbol, szakorvosi
vélemény eldirasai szerint, az iskolaorvos és a védénd javaslatara — az oktaté biztositja a foglalkozési id6
alatti étel és/vagy ital fogyasztasanak lehetdségét, illetve egyedi esetben az oktatd sajat dontése alapjan is
engedélyezheti. Ezt a tanulénak gy kell megoldania, hogy a tanulotarsait, a foglalkozas menetét és az oktatod
munkdajat ne zavarja.

6.2. Masok testi épségének a védelme

A tanulé sem sajat, sem tarsai testi €pségét nem veszélyeztetheti, erre alkalmas veszélyes eszk6zt nem
hozhat magaval. Térvényben foglalt, tiltott eszkdz észlelése esetén az illetékes hatoségnak bejelentést
sziikséges tenni. [lyen eszkozt a tanulotol az oktatonak joga van elvenni, az illetékes hatosagnak atadni, egyéb
esetben kizarolag a sziilének visszaadni.

6.3. Az erdszak kizarasa

Aki mast szandékosan megiit, massal szemben fizikai erszakot alkalmaz, annak cselekedete fegyelmi
eljarast indokol. Intézményiink tiltja az er6szakos megnyilvanulast, a zaklatas, a kirekesztés a hétranyos
megkiilonbdztetés legenyhébb formait offline és online térben is. E negativ cselekedetek alapos kivizsgalasra
keriilnek, kdvetkezményként szankcidval jarnak. A részletes eljarasrendet az Iskolai Biztonsagért Program
(IBP) tartalmazza, mely iskoldnk weboldalan elérhetd (https://bottyan.eu/p/ibp).

A szébeli fegyelmezési eszkozok kivételével a fegyelmezd eszkozok alkalmazasat a KRETA (Koznevelési
Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) naplé Feljegyzések > Beirdsok meniipontjaban réviden fel kell
tiintetnie az intézkedést hozénak. A tanulé és a gondviseld az Informdcio > Feljegyzések meniipontban
olvashatja a beirast, valamint az e-Kréta ellenérzéjének bejelentkezd oldaldn a Legutobbi feljegyzések
rovatban.

6.4. Kozosségi média hasznilata

Egyéb negativ cselekménynek mindsul:

e A tanulék: A tanuld az oktatokrél, iskolai dolgozordl, tarsarol csak irasbeli beleegyezés alapjan
készithet fényképet, video- vagy hangfelvételt. Beleegyezés hianyaban ez a cselekmény a héazirend
megsértésének mindsiil. Az engedély nélkiil oktatokrol, iskolai dolgozokrol, tarsakrol megosztott
képek, felvételek hazirend elleni salyos vétségnek mindsiilnek, ¢és biintetdjogi felelésséget vonhatnak
maguk utin. A fenti cselekmények bekovetkezése esetén resztorativ sérelemkezelési eljaras
lefolytatdsaval jarunk el, amennyiben nem torténik a sérelmet elszenvedd részérdl biintetd feljelentés.

e Sziilok/ Gondviselok: Az iskola és az ESZC szemléletovel osszeegyeztethetetlen, ha a
szilld/térvényes képviseld (a tanuld egyeb rokona) a vélt- vagy valds sérelmeit a kdzossegi média
feliiletein -nagy nyilvdnossag elott- probélja megosztani, s ezaltal kozvetlenil az
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oktat6/osztalyfénok/igazgaté negativ megitélés ald keriilhet, ami az iskola hirnevének és az
Esztergomi Szakképzési Centrum hirnevének art.

A szillg, online feliileten torténd, iskolaellenes hangvételii megnyilvanulasai, bejegyzései, kommentjei a
hézirendiink megsértésének mindsiilnek. E cselekmény bekovetkezése alapjan az igazgaté személyes
egyeztetd megbeszélésre behivja az érintetteket, és mediator, facilitator bevonasaval, egyiittesen egy iilésen
lehet8ség nyilik a békés rendezésre.

7. A Kkiskorii tanulé tdrvényes képviseléje hozzaférésének modja
elektronikus naplé hasznalata esetén

Az iskoldban a jogszabalyban eléirt nyilvéantartasokat a tanulok adatairé] és az oktatéssal kapcsolatos
nyilvantartasokat (6rarend, haladasi napl6, tanulményi eredmények stb.) az elektronikus napl¢ tartalmazza.
Az elektronikus naplé az oktatasért felelds miniszter altal akkreditalt program, melyet a fejleszté szavatol.
Az elektronikus napléhoz hozzaférést kapnak:

¢ Kiskort tanuléink sziilei, torvényes képviseldi/gondviseléi, mellyel regisztracio utjan kizarolag sajat
gyermekiik naplébejegyzéseit tekinthetik meg. A gondviseldi jogosultsag kibévitett az e-ligyintézés
modullal. A kiilonéls, sziildi feliigyeleti jogot nem gyakorl6 sziilének is belépési kédot biztositunk,
amennyiben ezt irasban igényli.

® Tanulék: A tanév elején felhasznaléi nevet és jelsz6t kapnak, mellyel kizardlag sajét
naplobejegyzéseiket tekinthetik meg. A hozzaférés tanév elején keriil kozlésre, melyek a tanuld, vagy
szlildje igénye esetén tjra generalhatok.

Az elektronikus ellenérzé lehet6séget biztosit a tanulok, valamint sziileik, gondviselik részére, hogy
nyomon kdvethessék tanulméanyi eredményeiket, mulasztasi adataikat, iizeneteiket és beirasaikat is. Az
elektronikus ellendrzében beallithat6, hogy az e-napléban keletkezett bejegyzésekrdl e-mail iizenetet is
kapjanak. A KRETA mobil applikacick Android és IOS operaciés rendszereken hasznalhatdk.
Segitségiikkel a tanulok és szillék az okostelefonjukon keresztiil értesiilhetnek a mulasztasokrol, a
jegyekrdl és a kiilonbozo feljegyzésekrdl is. Az applikaciék a Google Play és Apple Store aruhézakbol
ingyenesen letolthetdk. Technikai nehézségek esetében javasoljuk az asztali szdmitégép, laptop, notebook
bongész6 programjanak hasznélatat. Az elektronikus ellenérzd hasznalatat bemutaté videé elérhetdsége:
htrps://tudasbazis.ekrcta.hu/paL'es/viewpaﬁe.action'.maﬂeld=2424861_

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet id6tartama, a csengetési rend - Szkr. 113. § szerint

8.1. A sziinetek rendje, felkésziilés az 6rakra

A tanulénak joga van az 6rakdzi sziinetekhez. Az 6rakézi sziinetek az oktatd engedélye, vagy a
kicsengetéskor kezdSdnek, 8sszevont foglalkozasok esetén az oktaté altal megjelslt iddpontig (maximum
135 percig), vagy becsengetéskor kezdddnek. A foglalkozasrél valé engedély nélkiili késések esetén a
kovetkezményeket lasd. fent 1.5-ben.

A gyakorlati é6riak igazgatéi engedéllyel Gsszevonhaték, amelyhez a kérvényt irdsban kell
benyiijtania a gyakorlati oktatonak. Az egyeztetés utan az oktaté az adott tantargy tanmenetében rogziteni
koteles az §sszevonds modjat, id6beosztasat. A tanitas a csengetési rend szerint kezd6dik, maximum két 6ra
Gsszevonhaté (90 perc), utdna minimum 10 perc sziinetet kell tartani, valamint étkezésre egy 20 perces
sziinetet biztositani a tanulok szdmadra, ezt csengetés nem jelzi. A csengetési rendtdl eltérd szimetben az
oktato feliigyel a didkokra.

8.2. Csengetési rend

Az iskola munkarend;jét csengetési rend szabélyozza. Becsengetéskor a tanulé mér az 6rara felkésziilten,
felszerelését kikészitve koteles az osztalyteremben tartézkodni vagy szaktantermek esetében a folyosén
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vérakozni. A tanulék az oktatot felallassal koszontik és a kijelolt iigyeletes teremfeliigyeld didk jelentes tesz
az oktaténak a hianyzokrol.

8.3. A felndttképzésben esti rendszeri képzés keretében foly6 oktatds érakeretei, csengetési rendje a
kiovetkezé

Az 6rdk idépontja a partnerintézményekkel, a gyakorlati képzésben szerepet vallalé véllalatokkal tortént
egyeztetés alapjan modosulhat, tombbosithetok. Egy foglalkozés 35 perc - 135 perc kozotti idStartamban
tarthat6 ugy, hogy minden tanitasi orat 45 percben kell beszémitani.

Szkr. 113. § alapjan az elsé foglalkozést reggel nyolc 6ra el6tt legfeljebb negyvenot perccel kordbban

meg lehet kezdeni. A foglalkozésok kozott sziinetet kell tartani. A sziinetek, ideértve a tobbi sziinet
idétartaméanal hosszabh, féétkezésre biztositott sziinet rendjét hazirendiink az alabbiakban hatirozza meg.

Az intézmény csengetési rendje:

Nappali rendszert, tanuléi jogviszonyban Felnéttképzési
. szervezett foglalkozasok csengetési rendje jogviszonyban
Ora/sziinet s*Roviditett szervezett
Normal tanitasi nap foelalkozasok . foglalkozasok
oglalkozasok eseten o i
csengetési rendje*
0. ora 7:15—17:55 - -
sziinet (5 perc) 7:55-8:00 - -
1. ora 8:00 — 8:45 8:00 — 8:45 1-3. éra 16:00-18:15
sziinet (10 perc) 8:45—8:55 8:45 — 8:55 15 perc
2. bra 8:55 —9:40 8:55 - 9:40 4-5. 6ra 18:30—20:00
nagysziinet (15 perc) 9:40 — 9:55 9:40 — 9:55 -
3. ora 9:55 — 10:40 9:55 — 10:40 -
sziinet (10 perc) 10:40 - 10:50 10:40 — 10:50 -
4. ora 10:50 —11:35 10:50—11:35 -
sziinet (10 perc) 11:35-11:45 - -
5. ora 11:45-12:30 - -
sziinet (10 perc) 12:30 - 12:40 - -
6. o6ra 12:40 - 13:25 -
sziinet (5 perc) 13:25-13:30 - -
7. ora 13:30—14:14 - -
sziinet (5 perc) 14:15 - 14:20 - -
8. odra 14:20 — 15:05 = =

*A képzésben részt vevd személyek esetében esti munkarend szerinti képzésre vonatkozd csengetési
rendet az iskola igazgatdja az adott képzés inditasakor — a képzésben részt vevo oktatokkal tortént egyeztetés
utan — llapitja meg.

**Roviditett foglalkozés (pl. roviditett tanitési nap) esetén, 4 teljes tanitasi érat tartunk, 11:35-ig.

9. A tanulék, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Az intézmény munkanapokon 6:00 6ratél 21:30 6rdig tart nyitva. A nyitvatartas tanitasi sziinetekben ettol

eltérhet. :
Foglalkozasokat a tanuldk szamara 7:15 6ratél 15:15 éraig tartunk jelen hazirend 8. pontjaban

meghatirozott csengetési rend szerint.
Foglalkozasok a képzésben részt vevo személyek szamara 14:30 6ratol 19:20 éraig tartanak jelen hazirend

8. pontjaban meghatarozott csengetési rend szerint.

Nyitvatartasi idében portaszolgalat mikddik. Az intézményben felelds vezetd (igazgatdé és vagy
igazgatohelyettes) tartézkodik a nappali rendszerd, tanul6i jogviszonyban szervezett foglalkozdsok képzési
ideje alatt.
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Iskolatitkar(ok) iigyfélfogadasi id6pontjai tanitisi napon 7:45 6ratél 15:45 ordig tart.
Elézetes id6pont egyeztetés ligyintézésre (tanuld, torvényes képviseld, egykori diak stb.) az iskolatitkarral
torténik irdsban, a titkarsag@bottvan.eu cimen.

9.1. A szakképz6 évfolyamok a nappali munkarend szerinti képzéshen

A nappali munkarend szerinti képzés évfolyamokon torténd megosztasat az altalanos szakmaszerkezet
tablazat tartalmazza (Lasd: Szakmai Program).

9.2. A feln6ttképzés esti munkarend szerinti megszervezése

Szakmai képzés kizardlag felnéttképzési jogviszonyban szervezhet6. Ha a képzésben részt vevd
személyek szakmai képzésére a szakképzd intézményben a szakmai oktatdssal vagy a koznevelési
intézményben a technikumi vagy a szakiskolai nevelés-oktatassal parhuzamosan keriil sor, a szakmai képzés,
illetve szakiskoldban a szakmai oktatas tanuléi jogviszony keretében is megszervezhet6.

A felnéttképzési jogviszony keretében folyd szakmai oktatasban

e aszakmai oktatds iddtartama legfeljebb a negyedére,

e az Oraszam legfeljebb a nappali rendszerli szakmai oktatds O6raszamanak negyven szazalékaig
csokkenthetd (Szkt. 53. § (4)).

A felnottképzésben a sikeres komplex szakmai vizsgara torténé felkésziilés érdekében az iskolai oktatas
a tanulok egyéni felkészillésére is épit. A szakképzési programkdvetelmények alapjan hatirozzuk meg a
felndttképzés keretében oktatott szakmai tantargyak éraszamait a torvényi eléirasok figyelembevételével.

10.A foglalkozasok rendje

A tanulonak kotelessége iskoldba jarni. Aki osztalyoz6 vagy potvizsgarol torténd tdvolmaradasat, hitelt
érdemlden igazolni nem tudja, tankételes koru tanul6 esetében a tanévét elveszti és osztalyt kell ismételnie,
nem tankoteles tanuld esetén tanuloi jogviszonya megsziinik.

10.1 Kitelez6 és a valaszthaté foglalkozasok

Kotelez6 foglalkozasok

A tanulok szémdra kotelez6 foglalkozdsok tantargyai az oktatasi és a képzési programban taldlhatok az
intézmény szakmai programjanak részeként. Az oktatsi program a kdzismereti és az 4gazati alapoktatés, a
képzési program a szakirany, a valasztott szakma oktatasahoz és a szakmai vizsgajara felkészitd kotelezod
tananyagelemeit (tantargyait) és azok 6raszamat tartalmazza. Tovabba a tanul6 tanulmanyi eldrehaladasénak
értékelési és mindsitési modjat. Az illetékes pedagdgiai szakszolgalat szakértéi véleménye alapjan hozott
igazgato6i hatdrozatban foglaltak szerint kotelezd a fejlesztéd foglalkozasokon valé részvétel.

Fejlesztd foglalkozasokon valé részvétel szabilyai

A Pedagégiai Szakszolgalat altal killitott szakértdi vélemény (hatarozat) alapjan az intézmény
igazgatdjahoz kérvényt kell benyujtania a gondviselének. Ugyintézé az iskolatitkar.

A benytijtott dokumentumok alapjan az igazgaté az adott tanévre hatérozatot 4llit ki, amely alapjan a
tanul6nak fejlesztd foglalkozason kell részt vennie. A fejleszt6 foglalkozasok testnevelés és az osztalyfonoki
ora ideje alatt, illetve tandran kiviili foglalkozasként valosulnak meg,

A tanulénak a foglalkozason a részvétel kotelezs, amelyet a fejleszt6é foglalkozast tartd oktatd az e-Kréta
rendszerben rogzit.

Testnevelés tantirgyi felmentésre, illetve a kinnyitett testnevelés érin valé részvétel szabalyai
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A tanul6 testnevelés tantargy aloli teljes vagy részleges felmentése, illetve kdnnyitett testnevelésben vald
részvétele az iskolaorvos szakvéleménye alapjan kezdeményezhetd.

A felmentés irnti kérelmet a tanulé gondviselsje koteles irasban, az intézmény igazgatdjdhoz cimezve
benyujtani. A kérelmek atvételéért és adminisztrativ ligyintézéscert az iskolatitkar felel6s.

Az igazgaté a benytjtott dokumentumok alapjin a targyevre vonatkozé hatdrozatot hoz, amelyben
meghatarozza, hogy a tanulé:

e teljes felmentést kap a testnevelés tantargy alol, vagy

o kénnyitett testnevelésben vesz részt, vagy

e gylOgytestnevelésre kitelezett.
Az igazgat6i hatdrozat a kiadasat kovetoen az adott tanévre kotelezd érvenyii.
A konnyitett testnevelésben részt vevé tanulé koteles a foglalkozasokon megjelenni, az eldirt testnevelési
Sltzetben. A tanulo jelenlétét a foglalkozast tarté oktat6 az e-Kréta rendszerben rogziti.
Teljes felmentés esetén, amennyiben a testnevelés éra az 6rarend szerint a tanitasi nap els6 vagy utols6
tandrajéra esik, a tanulé az igazgatéi hatarozat birtokdban mentesiil az iskolai jelenlét alél. Amennyiben a
testnevelés 6ra a tanitdsi nap kozbens6 iddszakara esik, a tanulénak kotelessége az intézmény tertiletén
tartézkodni utcai oltozetben. A tanulé feliigyeletét a testnevelés tantargy orarend szerinti id6pontjaban az
adott osztalyban tanité oktatd latja el.

Vilaszthato foglalkozdsok

Kotelezoen vagy Jelentkezés
szabadon valaszthato hatérideje
Kotelez6en valaszthato (fakultaciés) | 11-12. Kotelezden valaszthatd A 10. évfolyamon
tantargyak: aprilis 15.-ig
-magyar nyelv (k6zép, emelt)
-matematika kdzép, emelt)
-térténelem (kdzép)

-angol nyelv (kézép)
-bioldgia (k6zép, emelt)
-kémia (kozép, emelt)
-digitalis kultira (emelt)
-fizika (kGzép, emelt)

Emelt szintli érettségire torténd | 13. Szabadon valaszthatd A 12. évfolyamon
felkészités: aprilis 15.-ig
-magyar nyelv

-matematika

-angol nyelv (a nyelvi elokészitdvel
induld osztilyok tanuléi nem
jelentkezhetnek)

-kémia

-digitalis kuitira

-fizika

Tdmegsport 9-13. Szabadon vélaszthatd Szeptember 15.
Szakmai vizsgéra felkészités Végzos Szabadon valaszthato Utolsé tanitdsi év
évfolyamokon februar 28.

Foglalkozis megnevezése Evfolyam

Lasd még ESZC Bottyén Janos Technikum Szakmai program 2.2.1.
Egyéb programok, rendezvények

Az iskolai megemlékezéseken és tinnepségeken minden tanul6 koteles részt venni, az eldirds szerinti
iinnepi 6ltézetben.

A szalagavat6 és a ballagési tinnepség kotelezé a végzds osztalyok, valamint a blcstztaté osztalyok
tanuléi szdmara. A ballagtaté osztalyok osztalyfonokei felelések a tanulok kozremiikodésének
koordinaldsaért és feliigyeletéért. A tobbi osztdly tanul6i kotelesek az iinnepségek elokészitésében, a
diszitésben, a miisor szervezésében és lebonyolitasdban kozremiikddni.
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Az osztalykirandulas szabélyait, valamint a résztvevé tanulok korét az osztalyfonok hatérozza meg.
Az osztalyféndk jogosult donteni arrél, hogy az 4ltala szervezett és lebonyolitott programokon mely tanulék
vehetnek részt. Az osztalyfondk dontése nem vitathato.

Az osztalyfonok 4ltal tanitdsi napon szervezett programrol tivol maradé6 tanulé koteles részt venni a napi
munkarend szerinti iskolai foglalkozasokon. A programokrél valé tAivolmaradas esetén a mulasztis igazolasa
a hézirend rendelkezéseinek megfelelden torténik.

A kiilénféle versenyeken, tanulményi kirdnduldsokon vald tanuldi részvétel az érintett oktatok javaslata
alapjan torténik. A tanuldi részvételrl hozott dontés eldtt szilkséges a dualis képzési partnerrel torténd
egyeztetés.

A tanulé szaméra tanulmanyi évenként a palyaorientacios napon valé részvétel kotelezd, melynek
idépontjat a tanév helyi rendje hatarozza meg,

Az 50 Oras kozosségi szolgdlat teljesitése az érettségi vizsga megkezdésének feltétele.
A kozosségi szolgalat megszervezése az altalanos igazgatOhelyettes s az osztalyfonok feladata. A kozosségi
szolgélat teljesitésére a valaszthatd helyszinekr6l az iskolatitkar tanévenként két alkalommal e-Kréta
lizenetben tdjékoztatja a tanulokat és az osztalyféndkoket. Az adott tanév végén az osztalyfonok koteles
nyilvantartani a tanul6k 4ltal teljesitett 6rakat, és a kdzdsségi szolgalati napld alapjén régziteni azokat az e-
Kréta rendszerben. A kozdsségi szolgalati naplo nyomtatvanyt a tanul az iskolatitkartol igényelheti (Szkr.
107.8).

Az iskola timogatja a tanulok joszolgalati tevékenységben valé részvételét, amely hozzajarul a kozosségi
felel6sségvallalds, a szolidaritds és a tarsadalmi hasznossag erdsitéséhez.

A jészolgalati tevékenységek megszervezése az osztalyfénok és az altalanos igazgatohelyettes feladata,
egylittmiikddésben az érintett intézményekkel vagy szervezetekkel.) Joszolgalati tevékenységnek mindsiilhet
kiiléndsen:

e részvétel jotékonysédgi gylijtésekben és adomanyozasi akciokban,
idések otthondban, szocidlis intézményben vagy dvodaban végzett segité munka,
iskolai rendezvények lebonyolitasaban valé énkéntes kozremiikodés,
kérmyezetvédelmi és kozosségszépitd akcidkban vald aktiv részvétel,
a vérosi rendezvények aktiv timogatasa.

A tanuldk joszolgalati tevékenységét az osztalyfonok tartja nyilvan, és a teljesitést az Intraneten talalhatd
tablazatban rogziti.

10.2 A tanulé megjelenése az iskoldban

A tanul6 dpoltan, tisztdn, az alkalomhoz, illetve a foglalkoz4s jellegéhez il16, illetve elbirt dltozékben (pl.
védéruhazat, munkaruha és munkacipé az egyes agazatokndl; tornaruha testnevelés érdkon; iinnepi 6ltozet
jeles alkalmakon), kulturalt viselkedést tandsitva vegyen részt az intézmény életében. A ruhazatot, az
€kszereket — ideértve a testékszereket is —, az egyéb testi és ruha kiegészitoket igy kell megvalasztani, hogy
a balesetveszély, az egészség veszélyeztetése kizarhaté legyen, és ne akadélyozzsk az eléfrt feladatok,
kiilénosen a szakmai oktatas soréan teljesitendd feladatok maradéktalan teljesitését.

A tanulo viseletének, kiilsd megjelenésének dsszhangban kell dllnia az iskola nevelési elveivel (Iasd:
Szakmai program), az nem sértheti masok vallasi, személyiségi jogait, nem zavarhatja az oktaté-neveld
munkat, mésokban rossz érzést, megbotrankozast nem kelthet. A tanulé az intézményen beliil, zart térben
fedetlen fovel, sapka, kapucni, csuklya viselése nélkiil koteles megjelenni. Ha a tanul6 a fentieket figyelmen
kiviil hagyja, az oktaté joga és kételezettsége a tanulé felé észrevételt tenni, a tanulénak kotelessége
valtoztatni a hdzirendnek megfelelé megjelenés érdekében.

A szolid smink és a visszafogott koromfestés megengedett. A kdrmdk hossza nem haladhatja meg az
ujjbegy vonalat. Amennyiben az adott tanmiihely, laboratérium vagy egyéb gyakorlati képzési helyszin
szabélyzata ennél szigoribb elbirast tartalmaz, akkor az adott helyszin szabélyzata az irdnyado.

Az Ekszerek elvesztése esetén az intézmény felel6sséget nem valial, az elvesztés koériilményeit nem
vizsgalja.

Elvéart az tinnepi megjelenés: iskolai tinnepségeken és vizsgikon, kiilsé tanulmdnyi versenyeken, a
projekt bemutatokon (kivétel: ha az eseményen az iskolai emblémis p6lo viselete az elénydsebb).
Amennyiben a didk nem az eldirt iinnepi 8ltdzetben jelenik meg, ugy osztalyfénéki intésben részesiil.
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Az iinnepi viselet fekete szoknya vagy nadrag, valamint linyoknil fehér matrézbliz. Az elbirt iinnepi
viselet elso alkalommal 2026. oktéber 22-én kotelezo.

Amennyiben a tanuld az eldirt szinvilagnak megfelel$ oltozetben jelenik meg — fekete nadragban vagy
szoknyéban, illetve s6tét szinii alséruhazatban és fehér felsdben —, azonban megjelenése nem felel meg az
esemény innepélyes jellegének, az osztalyfonok a sziildvel egyeztetve hatdrozza meg a megfeleld,
elfogadhaté Gltozetet.

Ha a tanul6 énhibajan kiviil, és ezt a sziil elézetes irasbeli indoklassal igazolja, nem tud az eldirt tinnepi
viseletben megjelenni, vele szemben szankcié nem alkalmazhaté. A tanul6 sajat szobeli indoklasa vagy
magyarizata dnmagéban nem tekinthetd a szankcio elkeriilésére elegend6 igazolasnak.

10.3 A tanulé jogai

A jogszabalyok részletesen meghatirozzék a tanulék jogait a tanorai foglalkozdsokon és az azokkal
osszefiigg® tevékenységek sordn, biztositva szdmukra a biztonsagos, egészséges és hatékony tanuldsi
kornyezetet.

A tanuldk jogai a tandrai foglalkozasokon és azokkal dsszefiiggésben:

o A szakképzésben valé részvétel ingyenes, és nem tehetd pénzbeli, anyagi, természetbeni
hozz4jérulastol vagy koltségtéritésté] fliggdvé. Ez kiilonodsen igaz a halmozottan hatranyos helyzett
és a sajatos nevelési igényil vagy fogyatékossaggal €16 tanuldkra.

o A szakképzé intézmény szakmai programjanak keretein beliil valaszthatnak a valaszthaté
tantargyak, foglalkozasok koziil.

o Heti két testnevelésora a nyelvi elokészitd osztaly esetében kivalthaté sportegyesiileti vagy
sportszervezet keretében versenyszeriien folytatott sporttevékenységgel.

o Igazolé dokumentumokat csatolva kérhetik a foglalkozéasokon valé részvétel aloli felmentésiiket,
illetve korabbi tanulmanyaik beszamitasat pl.: elérehozott érettségi.

o  Mozgasszervi, belgyégyaszati vagy egyéb, szakorvos altal megéllapitott egészségkarosodas esetén
az iskolaorvos javaslatira az igazgaté hatdrozatban dont a tanulé mentesitésérd a testnevelésoran
vald részvétel alol, ha az a gyogytestnevelés-oran valo részvételt sem teszi lehetove.

e Joguk van biztonsigban és egészséges kornyezetben végezni tanulmanyaikat. A szakképzd
intézménynek gondoskodnia kell a feliigyeletrdl, valamint az egészséges és biztonsdgos feltételek
megteremtésérdl. (Lasd még az ESZC Bottyan Janos Technikum Szakmai programja, és az IBP,
mely dokumentumok az intézmény honlapjén elérhetdek.)

e Nem zarhato ki a foglalkozasrodl az elkés6 tanul6.

A foglalkozésok kozott sziinetet kell tartani, a foétkezésre biztositott sziinetnek hosszabbnak kell
lennie.

e Véleményt nyilvénithatnak az intézményi mindségiranyitasi rendszer keretein beill az oktato
munkajar6l és a szakképzd intézmény miikddésérol.

o Joguk van tajékoztatist kapni személyiiket és tanulméanyaikat érintd kérdésekrdl, €s ezekben
javaslatot  tehetnek, kérdést intézhetnek az  intézmény  vezetbihez, oktatéhoz,
diakénkormanyzathoz, és arra érdemi valaszt kell kapniuk.

Panasszal élhetnek a panaszkezelési szabalyzat eljarasrendje szerint.

Joguk van képességeiknek, érdeklddésitknek és adottsagaiknak megfelel6 képzésben részesiilni.

Joguk van a tehetségfejlesztéshez.

A hatranyos helyzetii tanuloknak joguk van felzérkéztatdsban részesiilni.

A beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé tanulék jogosultak differencialt

fejlesztésben részesiilni.

e Kérelmilkre igazgatéi dontés alapjan egyéni tanulmanyi rendben részesiilhetnek, ha egyéni
adottsagaik, sajatos nevelési igényiik vagy egyéb helyzetiik ezt kiillonosen indokoltta teszi. Ennek
keretében lehetdség van részleges vagy teljes felmentésre a kozismereti tantargyak alol, egyéni
idépontban tehetd osztalyoz6 vizsgéra, és a tanulmanyi kovetelmények eltérd idejii vagy tartalmi
teljesitésére.

e A tanulénak joga van, teljesitményérél rendszeres visszajelzést kapni, az oktatok a tanitdsi ¢v
kozben rendszeresen érdemjeggyel értékelik, félévkor és év végén osztilyzattal mindsitik. A
mindsités ellen akkor indithaté eljaras, ha az nem a szakmai programban meghatdrozottak szerint
tértént, vagy jogszabélyba iitkozik. Az osztalyzat megallapitasa nem lehet fegyelmezési eszkoz.
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A tanulok tagjai lehetnek, vagy kezdeményezhetik iskolai miivel6dési, mlivészeti, ismeretterjesztd,
sport- és mas korok 1étrehozasat.

A tanul6 ,,B” kategériss kozuti jarmiivezetéi engedély megszerzéséhez szitkséges, a regisziracios
és tanulményi alaprendszerben elérhetd online kozlekedési alapismeretek és els6segélynyujtasi
tanfolyamon és hatdsagi vizsgan vehet részt.

Részt vehetnek az érdekeiket képviseld szervezetekben, példdul a didkonkorményzatban. A
didkénkormanyzat véleményt nyilvénithat és javaslattal élhet a szakképzé intézmény miikodésével
és a tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésben, beleértve a hazirend elfogadasat is.

Nagykoru és cselekvoképes tanulok esetén a kiskort tanulé torvényes képviseldjének megallapitott
jogai és kotelezettségei a nagykoru tanulét illetik, illetve terhelik.

Igénybe vehetik a szakképzd intézményben rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, létesitményeket és
felszereléseket.

Jogorvoslattal élhetnek jogaik megsértése esetén.

Diakigazolvanyra jogosultak.

A tanulokat a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért a hazirendben meghatirozottak szerint
jutalmazza az iskola. (Lasd jelen hazirend 5. pontja)

A duilis képz6helyen szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanuldk jogai

A dualis képzésben részt vevé tanulékat munkahelyiikon megilletik mindazok a jogok, amelyeket
az érdekvédelmi és a biztonsdgos munkavégzés kovetelményei tekintetében a munkavédelmi
jogszabalyok biztositanak a munkavallalo részére. Csak a szakirdnyd oktatishoz kapcsolddo
feladatra kotelezhetdk, és csak egészséges, biztonsagos koriilmények kozott foglalkoztathatok.

A szakképzd intézmény altal szervezett kotelezd rendezvények (Léasd jelen hazirend 10.1 pontja)
napjain mentesiilnek a munkavégzés alol.

Keresoképtelenség esetén betegszabadsagra, majd tappénzre jogosultak Amennyiben a tanul6 az
iskol4ban toltott tanit4si napon igénybe veszi a 3 napos szilldi igazolast és tdvol marad az iskolatdl,
a dualis partnernél ezekre a napokra szabadsagot kételes kivenni.

A tanulményaikat zaré vizsgaik napjain és az azt kozvetleniil megeléz6 hirom munkanapon,
valamint érettségi vizsgatargyanként az érettségi vizsga napjat is beleszdmitva négy munkanapra
mentesiilnek a munkavégzés aldl.

10.4 A tanul6 kotelességei, amelyek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utan

10.4.1 A jogszabilyok sltal meghatirozott tanuldi kitelezettségek

A tanuloktol elvéart kotelezettségteljesités célja a zokkenSmentes tanuldsi folyamat, a biztonsagos
kémyezet fenntartdsa és a tiszteletteljes magatartas biztositdsa.

A tanulék fébb kotelességei a tanérai foglalkozasokhoz kapcsolédéan a kovetkezok:

Eleget kell tennie tanulmanyi kotelezettségének.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kételezd és a valasztott foglalkozasokon.

Az elkésé tanulé nem zarhaté ki a foglalkozasrél, de a késést igazolnia kell a hézirendben foglalt
szabélyok szerint. A késések idejét dssze kell adni, és ha elérik egy foglalkozas iddtartamat, az egy
igazolt vagy igazolatlan foglalkoz4snak min6siil.

A tanul6 koteles igazolni a kotelezé foglalkozasokrol val6 tavolmaradésat. Az igazolas modjat a
hézirend 1. pontja hatrozza meg. Ha a tanulé tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztds igazolatlan.
A tanuld nem részesiilhet 6sztondijban, ha az igazolatlan mulasztasa meghaladija a hat foglalkozast.
A tanulé kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és
kollégiumi elfoglaltsigdhoz igazodva, oktatd feligyelete, szilkség esetén iranyitisa mellett
kozremiikodjon sajat kérnyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a
foglalkozasok és a rendezvények eldkészitésében, lezarasdban.

Meg kell 6riznie, tovabb4 az eléirasoknak megfelelden kezelnie kell a rdbizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, 6vnia kell a szakképzé intézmény létesitményeit, felszereléseit.

Ovnia kell sajat és térsai testi épségét és egészségét.
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o Tiszteletet és megbecsiilést kell tanfisitania a szakképzd intézmény oktatéi és mas alkalmazottai,
tovabba4 a tanuldtarsai irant, és tiszteletben kell tartania emberi méltosagukat és jogaikat, valamint
segitenie kell raszoruld tanulétarsait.

e Ha a tanult szakma képzési és kimeneti kovetelménye, illetve az intézmény képzési programja a
dualis képzohelyen végzett tevékenységek dokumentalasét irja eld, portfoliot kell készitenie, és azt
ellendrzésre 4t kell adnia a kijel5it szakmai oktatdjanak.

e  Meg kell tartania a szakképz6 intézmény helyiségei és teriiletei hasznélatinak rendjét, a szakiranyu
oktatas rendjét és a szakképzo intézmény szabalyzatainak, beleértve a szervezeti és mikodési
szabalyzatot és a hazirend el6irasait.

e A tanul6é koteles az elektronikus beléptetd rendszeren az intézménybe érkezésekor, és annak
ethagyasakor kértyaja lehiizasaval be- illetve kijelentkezni minden egyes alkalommal.

e Haatanul6 a szakképzd intézménynek jogellenesen kért okoz, koteles azt megtériteni. A kartérites
mértéke gondatlan karokozas esetén nem haladhatja meg az egyhavi, szandékos karokozas esetén
az Sthavi kotelezd legkisebb munkabér dsszegét.

e Ha a tanul6 szakiranyu oktatisban szakképzési munkaszerzodéssel vesz részt, be kell tartania a
duslis képz6helyen a munkavallaléra vonatkozo elbirdsokat és kotelezettségeket. Ez magaban
foglalja a dualis képzohely képzési rendjének megtartasat, az utasitdsok végrehajtasat, a szakmai
ismeretek elsajatitasat, valamint a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirasok betartasat.

e Amennyiben az oktaté a csengetési rendben meghatarozott idépontot kovetden 10 percen beliil
nem jelenik meg a tanéran, az osztalybé] (tanuldcsoportbdl) egy tanulé koteles jelezni a tavollétet
a tanariban, a titkarsdgon vagy az igazgatohelyettesnél. A tavollét jelzését kovetden a tanulok
kotelesek a kijelolt helyen, az iskola hazirendjében foglaltaknak megfelelden fegyelmezetten
véarakozni, és az oktatd megérkezéséig a tan6rara vonatkozd magatartasi szabalyokat betartani.

10.4.2 A tanul6ktol elvart magatartas tanérai foglalkozasokon

e A tanulok kotelesek az iskola épiiletébe (dudlis partnerhez) belépéskor, valamint a tanérak elején €s

végén készonni, valamint kulturalt, tiszteletteljes médon kommunikalni az oktatéval és tarsaikkal.
A foglalkozasokra mindenki a sziikséges felszereléssel és az eléirt hazi feladat elvégzésével érkezzen.
A kabatokat, taskékat és egyéb személyes targyakat az 6rat megelézoen a kijelslt helyen kell elhelyezni.
Az 6rén tiltott eszkozok (pl. elektronikus eszkdzok, jatékok) hasznalata, valamint kép- és hangfelvétel
készitése szigorian tilos.

e A tanul6 a tantermet vagy az iskola épiiletét a tanitasi id6 ideje alatt csak az oktatd irdsos engedélyével
(Intranet-Kilép&) hagyhatja el.

e Az 6ra befejeztével a tanuldk kotelesek a tantermet rendezett allapotban elhagyni.

A tanterem elhagyéasa el6tt gondoskodni kell:

- aszékek és egyéb berendezési targyak megfeleld helyre torténd visszaallitasarol,
- azinteraktiv tabla és egyéb eszkodzok kikapcsolasarol,

- aszemét Gsszegyiijtésérol,

- az ablakok becsukésarol,

vilagitas lekapcsolasarol.

e A tanulo koteles betartani az osztalyfonok és oktatok altal meghatarozott iiltetési rendet. A tanulénak
nincs joga 6nalléan eldonteni, hogy hova és ki mellé iil a tanérakon vagy egyéb foglalkozasokon. Az
iiltetési rend megszegése esetén az osztalyfénok jogosult a hézirendben meghatdrozott szankcidk
alkalmazasara, a megfeleld fokozat szerint. A fegyelmezd intézkedésrdl a sziild irdsbeli téjékoztatast
kap.

10.43 A tanuléi jogviszonybol, illetve a felndttképzési jogviszonyb6l szdrmazé jogok
gyakorlasihoz, illetve kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele

Tiltott targyak kore (245/2024.(VIIL.8.) Korm. r. 1.§)

Az intézménybe nem vihetd be

A) akbdzbiztonsigra kiilondsen veszélyes eszkozok (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet), igy példdul:
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- olyan sziiré- vagy vagoeszkdz, amelynek szirohosszisdga vagy vago €le a 8 cm-t
meghaladja,

- méretétol fliggetleniil a dobdcsillag, a rugoskés

- szird-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozéasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék
(felajzott ij, szdmszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

- Olmosbot, bokszer;

- gdazspray;

- lofegyverutanzat;

- elektromos sokkold;

- zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgald eszk6zok (alkulcsok, zamyitd
szerkezetek)

B) azon targy. amelynek birtokldsa biintetendd (2012. évi II. tv.; a Biinteté Torvénykonyvrél szolo 2012.
évi C. tv), példaul:
- robbandanyag, robbandanyag- prekurzor (elényag);
- pirotechnikai eszkdz;
- léfegyverdarab, léfegyver elem;
- l6szer, toltény;
- kabitoszer

C) atizennyolcadik életévét be nem toltétt személy részére nem értékesithetd termek (1997. évi CLV.
torvény a fogyasztovédelemrd] — Fgytv.), igy példaul:
- alkohol tartalmu ital, energiaital;
- szexualis termék;
- dohanytermék (ide értve az elektromos cigarettat is), vizipipa, elf bar (poco), sniissz, stb.

Az intézménybe nem hozhaté be, és az iskolai biifében nem értékesitheté energiaital (Fgytv.), melynek
fogyasztasa tiltott az iskola egész teriiletén.

A tiltas valamennyi a tanulék részére, vagy részvételével az intézmény altal nem az iskola épiiletében szervezett
foglalkozasra, programra, rendezvényére is vonatkozik.

Dohanyzas észlelésekor az épiiletben felszerelt fistjelz8k riaszthatjak a tiizoltdsagot, katasztrofavédelmi
szolgélatot. Amennyiben a szolgalatok vagy mas hivatalos szervezetek eljarasi vagy més dijat szamolnak fel, az
érintett, terhelt tanuldkra a dijat intézményiink 4thérithatja.

Hasznalatban korldtozott tirgyak kore, a tirgyak hasznilatdnak engedélyezése (Korm. r. 2.§; 5.§)

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben 51ttt
idét is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikacids eszkdzok, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkdzok és az internet elérésre alkalmas okos eszkozok, igy példaul: killéndsen a mobil telefon, tablet, laptop,
notebook, okos 6ra, e-book olvasd, bluetooth fiilhallgatd, okosszemiiveg stb.

A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszkoz haszndlatat a szakéri6i vélemény
alapjén, az abban rogzitett célra az igazgat6 4ltal kidllitott hatarozat kedvezményként biztositja a tanév sorén a
kiilonleges bandsmédot igényld tanulok és a fogyatékkal €16 személyek szamara.

F6 szabélyként a foglalkozasok alatt a tanul6 ezeket az eszkdzeit az oktat6 4ltal a tanteremben, tanmiihelyben
kijelslt, az oktat6 altal feliigyelt helyre (pl.: tandri asztal, szekrény, katedra, tirolé doboz stb.) a foglalkozas
megkezdése elétt kikapcsolt, vagy zéarolt és elnémitott allapotban helyezi el (adja at).

Kizérélag 1 mobiltelefon behozatala engedélyezett az osztalyterembe, melyet a kijeldlt tarolohelyen kell
elhelyezni a foglalkozis megkezdése elbit. A tarolohelyen elhelyezett mobileszkozon kivill masik eszkdz nem
lehet a tanul6nal. Ennek megszegése stlyos vétségnek min6siil, melyet igazgatdi hataskérben szankciondlunk.

A tanulé / képzésben részt vevd személy az érakdzi sziinetben magahoz veheti és hasznilhatja a hasznalataban

korlatozott targyat. Az oktat6 a foglalkozés végén meggytzodik arrél, hogy valamennyi tanulé visszakapta az
eszkdzét.
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Az eszkdz hasznalatat a — hacsak az igazgatd ettol eltérd dontést az adott tanuld vagy tanulé csoport estében
hatarozat formajaban nem hoz — foglalkozast tarté oktatd jogosult engedélyezni.

A foglalkozéson a korlatozottan hasznalhato eszkdzdket csak a foglalkozas oktatasi-nevelési céljaval megegyezd
célokra lehet hasznalni. Igy pl.: jegyzet készitése; kutatdmunka; online tesztek, kérdéivek kitoltése, probléma
modellezése, hazi feladat rogzitése, ellendrzése; szamitasok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorlasa stb.

Az eszk6zok hasznalata soran az egyenld banasmadd és esélyegyenlség feltételeit biztositani kell.

Tilos az eszkdz6ket az iskolaban, a foglalkozasokon az igazgatd vagy oktatd utasitasa vagy hozzéjrulasa nélkiil
kép- és/vagy hangfelvétel készitésére hasznilni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a kozdsségi
médiaba felt6lteni.

A tiltasok, illetve korlitozasok ellendrzése (Korm. r. 4.§)

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulé tiltott targyat vagy hasznélatdban korlatott targyat engedély
nélkiil tart birtokaban, akkor a szabdlyok betartasat az oktaté jogosult ellendrizni és a targyat dtvenni.

A) Ha a tanuld feltételezhetden
- akdzbiztonsagra kiilonésen veszélyes eszkézt,
- atizennyolcadik életévét be nem t61tétt személy részére nem értékesitheté terméket
- engedély nélkiil korlatozottan hasznélhaté eszkdzt
tart maganal, az oktato felszolitja a tanuldt a targy ataddsara;
amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulét annak igazolaséra, hogy a
tiltott targy nincs a birtokaban (Kom. r. 4. § (2));
az oktat6 a tanulmanyi rendszerben (E-naploban és az E-ellenérzében) értesiti a torvényes képviselot
a tanulo kotelességszegésérol

B) Ha olyan tiltott targyat tart magénél feltételezhet6en a tanuld, amelynek birtoklasa szabalysértési
eljarast von maga utén vagy jogszabaly 4ltal biintetendd:
- az oktatd felszdlitja a tanuldt a targy atadasara;
- amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4t, felszolitja a tanulét annak igazolaséra,
hogy a tiltott targy nincs a birtokaban;

- és ezzel egyidejlileg értesiti az igazgatdt, aki értesiti. ..
- arenddrséget
- atanul6 torvényes képviseldjét. (Korm. r. 4. § (1))

A tiltasra, illetve a korlatozasra vonatkozé szabalyok megszegését az iskola hazirendje (Szkr. 96. § 6. pont)
szerinti fegyelmezo intézkedést kell alkalmazni, azzal, hogy a tiltott targy birtoklasa/hasznalata esetén, illetve a
korlatozasok visszatérd megszegése esetén az igazgatd jar el és dont a szitkséges fegyelmezd intézkedésrél.
Amennyiben az {igyben fegyelmi eljaras indult (Szkt. 51. § (2) 8. pont), a tanulok, illetve a képzésben részt vevod
személyek fegyelmi ligyeiben az oktatéi testiilet dont.

A korlatozasok visszatéré megszegése esetén az igazgaté is donthet hatdrozatban arrél, hogy a tanulo
meghatarozott ideig, de legfeljebb fél évig a hasznéalataban korlatozott eszkozt az iskoldban nem birtokolhat €s
nem hasznalhat.

A tiltott, illetve korldtozottan hasznalhato eszkozok atvétele, taroldsa és atadisa ellenérzése (Korm. r. 3.§)
A hasznalataban korlatozott targy az intézménybe (iskoldba) beviheté azzal, hogy a tanulé a haszndlataban

korlatozott targyat a foglalkozas megkezdése el6tt 12.3.2 pontja szerint leadja és a foglalkozas befejezését
kovetben visszakapja.
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A) A hasznélatban korlatozott tirgyra vonatkoz6 szabalyok visszatéré megszegése esetén az oktato a targyat
atveszi és 4s 4tadja az igazgatonak, aki elzart helyen térolja visszaadasaig és a fegyelmez6 intézkedésrdl sz616
dontés kozlésével egy idében
a) a tanulo térvényes képviseldjének;
b) ha a tanuld a 18. életévét betdltbtte, a tanulénak vagy
c) ha kétséget kizaroan megéllapithat6, hogy a targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
atadja az 4tvétel idGpontja szerinti allapotban.

B) A tiltott tirgyat az igazgat6 (akadalyoztatisa esetén az SZMSZ-ben kijelolt helyettese) veszi 4t és elzart
helyen tarolja visszaadasaig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — jogszabalyban foglaltak (lasd: Korm.r. 3.§)
kivételével
a) a tanul6 torvényes képviseldjének;
b) ha a tanul6 a 18. életévét betdltdtte, a tanuldénak vagy
¢) ha kétséget kizaréan megéllapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
kell az atvétel idépontja szerinti &llapotban visszaadni.

Tovabbi rendelkezések

A) A tiltott és hasznalatukban korlatozott targyak hasznalataval kapcsolatban a dualis képzohelyen a dualis
képzohely a sajat szabalyai szerint jar el.

B) A tanulé és az intézmény (iskola) kozds érdeke, hogy a tanulé foglalkozasokon sziikséges felszerelése,
eszkdzei rendelkezésre alljanak. Ezek hidnyat a foglalkozas megkezdésekor jeleznie kell. A t6bbszori
hianyossag fegyelmezé intézkedést vonhat maga utan. A fegyelmezés nem jelentheti az érdemjeggyel
(pl.: elégtelen (1)) torténd biintetést.

C) Az iskolaba behozott targyakért és eszkdzokért eltulajdonitasuk, megrongélasuk esetén az intézmény
felelésséget nem vallal, rendérség bevonasat nem kezdeményezi. Ez vonatkozik az iskoldba behozott
készpénzre, bankkartydra és értéktol fitggetleniil barmely értéktargyra.

D) A folyos6i tanuléi szekrények a szakképzé intézményi foglalkozésokhoz sziikséges felszerelés
elhelyezésére szolgdlnak. A zarasukrél minden hasznalé sajat maga gondoskodik. A szekrények
rendjéért az azt hasznalok feleldsek Az iskolai felszerelés a foglalkozas utdn a szekrényben hagyhatd,
de az eltiint targyakért az intézmény (iskola) nem vallal feleldsséget.

E) A kerékpart mindenki a sajét felelésségére helyezhet el az iskolai el6tti kerékpartaroléban. Az iskola
teriiletén azokkal kdzlekedni, rajuk iilni tilos, csak tolni szabad. Gordeszkat, és mas mechanikus,
kozlekedésre szolgald sportszert az iskolaba bevinni és hasznalni tilos.

10.4.4 A tanul6kt6l elvart magatartas szakképz6 intézményen kiviili rendezvényeken

A hazirend batilya az intézmény épiiletének teriiletén kiviilre, igy kiemelten a gyakorlati képzési
helyekre, az intézménnyel partneri kapcsolatokat apol6 intézmények, véllalatok teriileteire, a szakképzd
intézmény szakmai programjanak végrehajtasahoz kapcsolodd helyszinekre, valamint a virtuélis — online,
elektronikus kommunikéciés térre stb. — is kiterjed. Akinek az intézménnyel tanuléi jogviszonya fennall, az
iskolan kiviil is olyan magatartst kell tanisitania, amely az intézmény hézirendjének rendelkezéseivel
dsszhangban van, és az iskola j6 hirét 6vja. Az iskola 4ltal szervezett programokon és foglalkozasokon, az
épiileten kiviili helyszineken is a hazirend szabalyai ugyanugy alkalmazanddk, mint az intézmény falain
beliil.
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10.5 A konfliktusok kezelése

Az iskola panaszkezelési rendje értelmében minden, a tanulo vagy tOrvényes képviseldje altal
eldterjesztett panaszt ki kell vizsgalni, fliggetleniil att6l, hogy az a tanul6 és egy masik tanuld, oktat6, nem
oktatéi munkakoérben foglalkoztatott alkalmazott, vagy a dudlis képzShely kozott meriil fel. A panasz
kivizsgaldsa és lezdrasa soran az intézmény minden esetben a tanuld legjobb érdekében jar el. A
panaszkezelés célja, hogy a tanul6 szdmdra a korillményekhez képest legkedvezbb megoldés sziilessen.

Az eljarast részletesen tartalmazza intézményiink panaszeljarasi szabalyzata (IBP), mely weboldalunkon
elérhetd.

A tanulénak, illetve torvényes képvisel6jének joga van vitarendezést kérni, amennyiben ugy érzi, hogy
jogai vagy érdekei sériiltek. A vitarendezés kezdeményezése soran a ,,szolgalati ut” fokozatossagi szintjeit
be kell tartani, az alabbi sorrendben:

- oktatd

- osztalyfonodk és munkakozosség-vezetd
- igazgatOhelyettes

- igazgatd.

Az intézmény vezetdihez a tanulé vagy tdrvényes képviseldje csak abban az esetben fordulhat
kézvetleniil, ha az el6z8 fokozatokon minden lehetdséget kimeritett, illetve, ha az eljardsi ut betartasa esetén
jogai vagy érdekei silyosan sériilhetnek.

11.A tantargyvalasztissal, annak mddositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

11. 1. Tantargyvilasztds

Az iskola helyi tanterve a kerettantervekkel és programtervekkel Osszhangban kotelezd, kételezben
valaszthaté és szabadon valaszthat6 tantargyak tanuldsat frja eld, illetve teszi lehetévé. A kotelezo tantargyak
ératerve agazatonként eltéré, az agazat jellegéhez igazodd. A kotelezGen valaszthaté és szabadon valaszthaté
tantargy
o Ichetdséget biztosit a tanulé érdeklddésének, tovabbtanulasi szandékanak megfeleld tantargyak emelt

szint{l vagy magasabb 6raszami tanulaséra, és ezzel az emelt szintii érettségire valé felkésziilésre.

o Ichetdséget biztosit idegen nyelv magasabb oraszamban torténé tanuldsira a nyelvvizsgara valé
felkésziiléshez.

e A 11-12. osztilyban kotelezfen valaszthatd fakultacids tantirgyakrél a tanulék a 10. osztalyban
nyilatkoznak, melynek jelentkezési hatdrideje az adott tanév aprilis kozepe.

e A 13, osztalyban a szabadon valaszthatd tantargyakrol a tanuldk a 12. osztalyban nyilatkoznak, melynek
jelentkezési hatarideje az adott tanév aprilis kdzepe.

11.2 Tantargyvalasztds médositisa

Tantargyvalasztas maddositdsa kizdrOlag az igazgatéhoz benytjtott irdsbeli kérvény alapjan
kezdeményezhetd.
A kérelem elbiralasakor az igazgaté az alabbi szempontokat veszi figyelembe:
e a tanulénak az Ujonnan valasztott tantrgy tananyagabdl sikeres osztalyozé vizsgat kell tennie,
amennyiben mar egy tanévet tanulta a kotelezben vélasztott tantargyat (Szakmai program 1.7.1.),
e az1j fakultacios csoport 1étszdma lehetové teszi a tanulo atvételét,
a korébbi csoport 1étszdma a tdvozas kovetkeztében nem csokkenhet a meghatrozott minimalis (12 f6)
létszdm ala.

11. 3 Agazatvilasztds technikum nyelvi el6készité évfolyaman
Az intézmény a felvételi tdjékoztatéban egyértelmilen meghatdrozza a nyelvi eldkészitd évfolyamhoz

tartoz6 4gazatot, a valaszthato szakmat, valamint az osztalylétszamot. A nyelvi elokészitd év elvégzését
kovetden a tanuldk részérdl jabb szakmavalasztasi nyilatkozattételre nincs szitkség. Az agazaton vagy

]
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szakman beliili esetleges 4tjelentkezésrdl — a rendelkezésre allo létszdmadatok figyelembevételével — az
intézmény igazgatdja jogosult dontést hozni (Szkr. 52. §).

11.4 Agazatvilasztis médositisa

Ha a tanulé 4gazati alapoktatisban megbukott, és uj adgazatban akar évfolyamot ismételni, vagy
tanulmanyai sordn rajén, hogy nem j6 4gazatban van, ez esetben palyaorienticios tandcsadassal segitjiik
tovabbi tanulméanyaiban. A megiiresedett férdhelyek fliggvényében a tanul6é més dgazatba torténd felvételérsl
az igazgato dont.

11.5 Szakmavalasztas agazati alapvizsga utin
A sikeres agazati alapvizsgat kovetden a tanulk irdsban nyilatkoznak a szakmavalasztasrél (Szkr. 223.§).
11.6 Szakmavalasztias médositdsa szakirdnya oktatas folyaman

Ha a tanulé az 4gazati alapvizsga el6tt szeretne szakirdnyt véltoztatni, az igazgaté hataskore mérlegelni
és jovahagyni a 1étszam és egyéb feltételek figyelembevételével annak lehetdségét.

Ha a tanulé az 4gazati alapvizsga utén szeretne szakiranyt véaltoztatni (10. évfolyamot kovetden), azt csak
évismétléssel teheti meg, amennyiben a befogadé iskola intézményi dontés alapjan azt engedélyezi (Szakmai
program 1.8.3. Atvétel kézoktatasi évfolyamokon).

12. A szakképzé intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A tanulé kotelessége, hogy az életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakkeépzo intézményi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett kozre mikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a foglalkozdsok és a rendezvények elékészitésében, lezarasaban,
valamint megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek hasznalati
rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét. A szakképzé intézmény szabélyzatainak eldirdsait megismerje és az abban
foglaltakat elfogadja és alairisival igazolja (pl. IT teremhasznalati szabélyzat, vegyész tanlaboratériumi ttiz-,
munka- és balesetvédelmi szabalyzat, gépészeti és kozmetikus tanmiihely szabalyzat).

Amennyiben tanitasi idé alatt, vagy az érakozti sziinetekben baleset torténik a tanulokkal, oktatokkal, vagy
az intézményben dolgozé technikai dolgozokkal, azt azonnal jelenteni kell az intézmény igazgat6janak, vagy
helyettesének. A megfeleld intézkedés utan (mentd kihivésa, sériilt ellatasa, sziilé/gondviseld értesitése) baleseti
jegyzokonyv elkészitése az iskolai adminisztrator feladata. A jegyzokonyvhoz be kell nyujtani az esetrdl kapott
ambuléns lapot, zarojelentést.

12. 1 A szakképz6 intézmény helyiségei hasznalatdnak rendje
12.1.1 Beléptet6 rendszer(ek) rendeltetésszerii hasznilata

Az intézményben elektronikus beléptetd rendszer miikodik, amelynek iizemeltet6je és adatkezeldje az
Esztergomi Szakképzési Centrum. A belépteté rendszer személyre sz6lé bilétaval (alkalmazottak) és
mégneskartyaval (didkok) hasznalhat6, amelyet az ESZC éllit el. A beléptetd rendszer hasznalata kételezd.

A munkavallalék munkaba alls utdn, a tanulok beiratkozas utin kapjak kézhez a személyre sz6l6 (név,
oktatasi azonosité) beléptetdjiiket az osztalyfonokeiktél. Errél atadas-atvételi dokumentum késziil, melyen a
tanulé alairaséval igazolja az atvételt. A magneskartya névre sz616, nem é4truhazhato!

Amennyiben a tanul6nal nincs a belépteté kérty4ja, a portas vendégkdrtyat allit ki a részére, amelyet a tanitasi
nap végén, tdvozaskor a portan kell leadnia.

Ha a tanul6 elvesziti a magneskartyajat, jelzi az osztalyféndk és a portan is, aki(k) irdsban kéri(k) a titkarsagot,
hogy 4llitson ki szamlat a tanul6 nevére az eKréta rendszerben. A magneskartya pétlasanak dija 5.000 Ft, amelyet
a kiallitott szamlan 1évé szdmlaszamra kell utalnia a tanulénak.
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A munkaviszony, ill. tanuléi jogviszony megsziinésekor a beléptetd eszkoz leadasa kotelez6 a Bottyan Janos
Technikum titkarsagan, onnan keriil visszajuttatasra az ESZC részére.

A beléptetdvel nem rendelkezd latogatok részére ideiglenes vendégkartya keriil kiallitasra.

Részletes tajékoztatd az alabbi linken elérhetd: https://bottyan.ew/kozerdeku

A beléptetd rendszer elektronikus megfigyeld rendszerrel miikodik, amely alapjan kamera késziilékek keriiltek
elhelyezésre. Az elektronikus megfigyelé rendszer adatvédelmi tdjékoztatéja az alabbi linken elérhetd:
hitps://esztergomi-

bottyan.cms.intezmeny.edir.hu/uploads/645 000185 1 2025 Adatvedelmi tajekoztato kamerarend
szer mukoedesevel megvalosulo adatkezelesrol Bottyan 4e75bac844.pdf

12.1.2 Osztalytermek és berendezéseik rendeltetésszeri hasznilata

A tantermeket zarni kell az érakézi sziinetekben, és tanitison kiviil. Orakézi sziinetben tanteremben diak
feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat! A terem kulcsat az ott 6rat tart6 oktaté a portdn veheti fel (az ora el6tti
sziinetben) és az dra utdn oda koteles leadni.

A tanul6k kotelesek a termet 6ra utdn olyan allapotban elhagyni, ahogyan érkezéskor talaltak. A termek
berendezését kiteles mindenki rendeltetésszeriien hasznélni, az esetleges rongalasokat, hianyokat jelenteni kell
az oktatonak az iskola titkarsagan.

Az osztalyok/csoportok iilésrendjét az oktaté hatdrozza meg, amennyiben ezt szikségesnek talalja, a
tanulénak pedig kotelessége betartani.

Az osztilyok rendjéért az az oktaté felel, aki a tanteremben Orarend szerinti foglalkozést tartott.

12.1.3 Specidlis szaktantermek és miihelyek, valamint azok berendezéseinek hasznalata

A specidlis szaktantermek és tanmiihelyek rendjét az IT-felhasznaléi szabalyzat; Gépészeti-
Elektrotechnikai-elektronikai gyakorlati szaktantermek szabalyzata; Kémiai laboratorium miikodési és
tlizvédelmi szabalyzata; Szépészeti tanmithely szabalyzata tartalmazza. A szabalyzatok megismeréséért minden
tanév elején a gyakorlati foglalkozést tarté oktaté a felelds. A tanulé a szabalyzatok megismerésérdl nyilatkozatot
ir al4, melyet az osztalyok szekrényeiben helyeziink e]!

A teremben észlelt rendellenességek jelentési kdtelezettsége az oktatd feladata az iskola titkdrsagan.

Kiilsé helyszineken, tartott foglalkozas helyszinére (pl. testnevelés 6ra vagy mas foglalkozés) kizar6lag
oktatoi kisérettel mehetnek a tanulok.

12.1.4 Folyosok, mosdok és kiiltéri teriiletek (udvarok, utca) rendeltetésszeri haszndlata

Az intézmény aulajaban, folyosoin, udvardn elvart a kulturdlt viselkedés és koziekedés (TILOS:
hangoskodas, rohangélés, tilzott intimitas, agressziv viselkedés).

A tanulok kotelesek az illemhelyeket rendeltetésszeriien és tisztan haszndlni. A kihelyezett tisztdlkodasi
eszkozoket (pl. szappan, papirtorls, WC-papir) mindenki a sziikséges mértékben, takarékosan €s a higiéniai
eldirasoknak megfelelden veheti igénybe. Az eszkdzdk szandékos pazarlasa, rongilasa vagy mas céld
felhasznalasa tilos.

A kerékpart, rollert, elektromos rollert mindenki a sajat felelosségére helyezhet el az iskolai
kerékpartaroléban, mely a Féapat utcén talalhat6. Az iskola teriiletén azokkal kbzlekedni, rajuk dilni tilos, csak
tolni szabad. Gérdeszkat és mas mechanikus, kdzlekedésre szolgal6 sportszert az iskolaba bevinni és hasznalni
tilos.

12. 2 A tanulék kartéritési felel6ssége az intézményhez tartozé teriileten okozott kdrokért

Aki kérokozast, rongalast észlel, (oktatd, osztalyfonok, tanulo, DOK-tag, takarito, iskolatitkar, egyéb
technikai dolgozd), azonnal jelez az igazgatonak, vagy az igazgatd altal kijelSlt helyettesnek. Az igazgaté altal
megbizott/kijellt személy dokumentalja az okozott kart, jegyzokonyvet és fotét készit a kovetkezményekrdl.

A bejelentést kovetben igazgat6i hataskorben vizsgalat indul. Az igazgaté a vizsgalat alatt tényfeltarast
végez, a negativ cselekmény koriilményei alapjan (6nhiba, szandék, cél, beszamithatésag) szankcional.

Az igazgato thjékoztatja a kar keletkezésérdl, kovetkezményérdl az ESZC gazdaségi vezetojét/kancellarjat.
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A szankcié lehet:

A koriilmények ismerete alapjén igazgatéi irasbeli elmarasztalds: figyelmeztetés-intés €s/vagy egyeb
korlatozé intézkedés. Ezt kévet6en az alabbi kartéritési modok valamelyike:
e anyagi/pénzbeli kartérités: az ESZC gazdasagi vezetd/kancellar ltal megéllapitott Gsszeg 4tutalasaval;
e természetbeni megtérités, helyrehozatal (a karokozd éltal megbizott szakember éltal, a karokozo6
személyes tevékenysége altal): kizarélag egyezség alapjan, részletes feltételek és vallalasok irésban
rogzitésével.
Ismétldds, szandékos kirokozas esetén nem tankételes tanul6 esetén az igazgato mérlegeli a kizarast, tankoteles
tanul6 esetében fegyelmi eljaras inditasat.
Beléptetd kapu nem rendeltetésszerii hasznélata, szandékos rongaldsa is kédrokozdsnak mindsiil. A kamera altal
lathat6 felvétel alapjén beazonosithaté a rongalé személye, illetve, ha személyes észleléssel lathat6 a karokozas,
szamonkérést, szankcidt von maga utan (Szkt. 66. §).

13. Hazirend elfogadisa

13.1. A didkénkormdnyzat véleménye
A didkdnkorményzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatoi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2026.09.01.

Benyéak Dominik
az intézményi didkénkormanyzat
vezetdje
13.2. A képzési tanics véleménye

Az intézményben képzési tandcs nem miikodik.

13.3. Az oktatéi testiilet dontése a Hazirend elfogadasarol

A hézirendet az oktatdi testiilet Esztergom, 2025. év szeptember hénap 18. napjan tartott oktatéi testiileti
értekezletén elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2026.08.31.

5 S H T —— .
e S
Hornicsar Tivadar '
az oktatoi testiiletet képviseld
hitelesit6 oktato
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13.4. A Hézirend jévdhagydsa

Az Esztergomi SZC Botty4dn Janos Technikum hézirendjét a szakképzésrdl szél6 2019. évi LXXX.
torvény 32. § (4) bekezdésében meghatirozott és a szakképzésrol szdlé torvény végrehajtisérél szolé
12/2020. (II. 25.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban atruhdzott fenntartéi iranyitdsi

hatask6romben eljarva jovahagyom.

Kelt: Esztergom, 2026../. C(
/4 :-(c ,:_‘/ Hf__
2 _Hana Gyorgy
Esztergomi Szakképzési Centrum
figazgatdja

A hézirend jévéhagyasaval a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtisarol szolé 12/2020. (II. 25.)
Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban meghatarozott jogkérémben eljarva egyetértek.

@(ke’p 20;;}\‘

Kelt: Esztergom, 202677 ' ii o |
= =
3, 3N
@ mFrdy Qi = oy oy SOOI
N\ Py : Koviécs Tamas

\@ - --'Egitergomi Szakképzési Centrum
kancellarja

1. melléklet: Tanuléi mulasztdsok kdvetkezményei
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